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H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA YUCATAN, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ACTA
DE SESION EXTRAORDINARIA, CELEBRADA EL DIA SEIS DE FEBRERO DE DOS MIL
VEINTICINCO.

s, ACTA NUMERO: QUINCE.

“w": ,*EN EL MUNICIPIO DE BOKOBA, DEL ESTADO DE YUCATAN, ESTADOS UNIDOS
X3¢ MEXICANOS, SIENDO LAS VEINTE HORAS CON DIEZ MINUTOS DEL DiA SEIS DE

H AYUNTAMENEEBRERO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, SE REUNIERON EN EL SALON DE
SO A oy CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL AYUNTAMIENTO DE BOKOBA, LOS
soko8A YUCATIUDADANOS C. YANELY GABRIELA ORTEGA CANCHE_PRESIDENTA MUNICIPAL;
LUIS RAMIRO CHAN PUC._SINDICO MUNICIPAL; NELDY MINERVA AKE KANTUN.
SECRETARIA MUNICIPAL; SATURNINO EZEQUIEL KOH HUCHIN_REGIDOR; CON EL

,OBJETO DE CELEBRAR LA SESION EXTRAORDINARIA, PARA LA CUAL FUERON
PREVIAMENTE CONVOCADOS, DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN LOS

ARTICULOS 76,77,79, Y 82, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE YUCATAN,

& 30,31, 33, 34 Y 56 FRACCION I1I DE LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL

- ESTADO DE YUCATAN. A CONTINUACION, LA PRESIDENTA MUNICIPAL DIO LA i
— BIENVENIDA A TODOS LOS REGIDORES, PROCEDIENDO A DAR LECTURA DEL ORDEN |

DEL DiA:
O \“er/ e
s PRIMER PUNTO: LISTA DE ASISTENCIA. : _ gﬁ;ﬁf‘,ﬁ;ﬂu
£ SEGUNDO PUNTO: DECLARACION DE CONTAR CON EL QUORUM LEGAL. 20242027

oS TERCER PUNTO: LECTURA DEL ORDEN DEL DIA. BOKOBA YUCATAN

CUARTO PUNTO: LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE CABILDO DE LA SESION

ANTERIOR.

QUINTO PUNTO: SOMETER A CONSIDERACION Y APROBACION EN SU CASO, POR

PARTE DEL HONORABLE CABILDO LA CREACION E INTEGRACION DE LA JUNTA DE

SELECCION DE TALLERISTAS Y PROMOTORES DEL PROGRAMA CREA DE LA

.4«" SECRETARIA DE LA CULTURA Y LAS ARTES, EN EL MUNICIPIO DE BOKOBA.

# AvuNTAMIENTO SEXTO PUNTO: SOMETER A CONSIDERACION Y APROBACION DEL HONORABLE

SECRETARIA MUNICIPAC ABILDO, LA PROPUESTA QUE REALIZARA LA PRESIDENTA MUNICIPAL, PARA QUE SE
nomB‘A yucaian AUTORICE LA COMPRA DE UN VEHICULO PARA EL USO DE LA PRESIDENCIA

% MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA, YUCATAN

SEPTIMO PUNTO: CLAUSURA DE LA SESION.

UNA VEZ ENTERADOS DEL ORDEN DEL DIA, LA SECRETARIA MUNICIPAL DIO
CUMPLIMIENTO AL PRIMER PUNTO DEL ORDEN DE DIA Y DE CONFORMIDAD A LO
ESTABLECIDO POR EL NUMERAL 30 DE LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADO DE YUCATAN, PASO LISTA DE ASISTENCIA CON EL RESULTADO DE
CUATRO REGIDORES PRESENTES DE UN TOTAL DE CINCO QUE EN ESE MOMENTO
INTEGRAN EL H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA, YUCATAN, ESTANDO AUSENTE LA
CIUDADANA, SHENDER JAQUELINE LOPEZ HUCHIM REGIDORA.

ACTA NUMERO QUINCE. H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA.

e
PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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EN CUMPLIMIENTO DEL SEGUNDO PUNTO: DECLARACION DE CONTAR CON EL &
QUORUM LEGAL, LA PRESIDENTA MUNICIPAL MANIFIESTA LA EXISTENCIA DEL AT TAMIENTO
QUORUM REGLAMENTARIO, DECLARANDO LEGALMENTE INSTALADO EL CABILDO, M &% (Ui nicien:
PARA CELEBRAR LA SESION ORDINARIA, SIENDO LAS VEINTE HORAS CON QUINCE " 30242021
: MINUTOS DEL MISMO DiA, MES Y ANO DE SU INICIO. BOKOBA YUCATAR
H. AYUNTAMIENTO ; €
presioencia iunCHBEGUIDAMENTE, LA SECRETARIA MUNICIPAL PASO AL TERCER PUNTO LECTURA
20242027 DEL ORDEN DEL DiA, EN USO DE LA VOZ LA SECRETARIA MUNICIPAL PROCEDIO A
BOK0BA_ATNDAR LA LECTURA DEL ORDEN DEL DiA DE LA PRESENTE SESION.

PASANDO AL DESAHOGO DEL CUARTO PUNTO, LECTURA DEL ACTA DE CABILDO DE
LA SESION ANTERIOR; EN USO DE LA VOZ LA SECRETARIA MUNICIPAL, MANIFESTO
REGIDORAS Y REGIDORES INTEGRANTES DEL CABILDO DEL MUNICIPIO DE BOKOBA,
YUCATAN; Y CON SU ANUENCIA PRESIDENTA, EN VIRTUD DE HABER SIDO REVISADA
EL ACTA DE CABILDO DE LA SESION ANTERIOR, SOLICITO LA DISPENSA DE LA
\ LECTURA DE LAMISMA. SEGUIDAMENTE LA PRESIDENTA MUNICIPAL LES PREGUNTO
'\ A LOS REGIDORES INTEGRANTES DEL CABILDO DEL MUNICIPIO DE BOKOBA,
YUCATAN, SI EXISTE ALGUNA OBSERVACION, CON RESPECTO A LA DISPENSA
SOLICITADA. Y AL NO HABER OBSERVACION ALGUNA, INSTRUYO A LA SECRETARIA
MUNICIPAL A QUE SOMETA A VOTACION DE LOS INTEGRANTES CON DERECHO A

VOTO LA SOLICITUD DE DISPENSA. A LO QUE LA SECRETARIA MUNICIPAL, SOLICITO

A LOS REGIDORAS Y REGIDORES INTEGRANTES DEL CABILDO DEL MUNICIPIO DE
BOKOBA, YUCATAN; QUE QUIEN ESTE POR LA APROBATORIA DE LA DISPENSA
SOLICITADA LEVANTEN LA MANO; E INFORMO QUE LA DISPENSA SOLICITADA DE LA
LECTURA DEL ACTA DE CABILDO DE LA SESION ANTERIOR, FUE APROBADA POR
UNANIMIDAD DE VOTOS, DE LOS REGIDORES PRESENTES. SEGUIDAMENTE LA

sy, PRESIDENTA MUNICIPAL INSTRUYO A LA SECRETARIA MUNICIPAL A QUE SOMETA A

E: @ VOTACION LA APROBACION DEL ACTA DE CABILDO DE LA SESION ANTERIOR, A LO

1280 yQUE LA SECRETARIA MUNICIPAL, SOLICITO A LOS REGIDORAS Y REGIDORES
S ¥’ INTEGRANTES DEL CABILDO DEL MUNICIPIO DE BOKOBA, YUCATAN; QUE QUIEN
4 avontamenBSTE POR LA APROBATORIA DEL ACTA DE CABILDO DE LA SESION ANTERIOR:
5t CRFTARIAMUNKEBVANTEN LA MANO; DERIVADO DE LO ANTERIOR LA SECRETARIA MUNICIPAL
soxeam-22 INFORMO QUE EL ACTA DE CABILDO DE LA SESION ANTERIOR, FUE APROBADA POR

: ANIMIDAD DE VOTOS, DE LOS REGIDORES PRESENTES.

Y CONTINUANDO CON EL QUINTO PUNTO DE LA ORDEN DEL DiA LA PRESIDENTA

ohs MUNICIPAL MANIFESTO QUE ESTE CONSISTIA EN SOMETER A CONSIDERACION Y
APROBACION EN SU CASO, POR PARTE DEL HONORABLE CABILDO LA CREACION E
INTEGRACION DE LA JUNTA DE SELECCION DE TALLERISTAS Y PROMOTORES DEL
PROGRAMA CREA DE LA SECRETARIA DE LA CULTURA Y LAS ARTES, EN EL
MUNICIPIO DE BOKOBA.

pe'J‘f /\‘Ae

ACTA NUMERO QUINCE. H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA.

e
PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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EN USO DE LA VOZ LA PRESIDENTA MUNICIPAL C. YANELY GABRIELA ORTEGA -
CANCHE; DIJO CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 55 FRACCION PRIMERA DE LA »‘ ¢
LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE YUCATAN, Y PARA DAR x s
CUMPLIMIENTO CON LOS REQUISITOS DEL PROGRAMA CREA, CENTROS DE, UN‘”‘“““‘Cﬁ N
RENACIMIENTO CULTURAL Y DE IMPARTICION DE TALLERES ARTISTICQ&mcnu;Az's;’;“
BN 554 MULTIDISCIPLINARIOS EN MUNICIPIOS DE LA SECRETARIA DE LA CULTURA Y LAS BoKf)“BA JUCATAN
H.AYUNTAMIENTO ARTES DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN: PONGO A CONSIDERACION Y
PR ey APROBACION DE ESTE CABILDO LA CREACION, CONFORMACION E INTEGRACION DE
gokoBk _WCATAN LA JUNTA DE SELECCION DE TALLERISTAS Y PROMOTORES DEL PROGRAMA CREA
N i DE LA SECRETARIA DE LA CULTURA Y LAS ARTES, DEL MUNICIPIO DE BOKOBA; EL
CUAL SE VA INTEGRAR DE LA SIGUIENTE MANERA: C. EDWIN FILIBERTO MONTEJO
VILLAJUANA DIRECTOR DE CULTURA; REPRESENTANTE DEL H. AYUNTAMIENTO DE
BOKOBA; MTRO. PEDRO ROMAN QUINTAL LOPEZ, MAESTRO DE MISIONES
CULTURALES, REPRESENTANTE DE LA SOCIEDAD CIVIL; LIC. ROCIO GUADALUPE
ACOSTA NOVELO, REPRESENTANTE DE SEDECULTA; Y ESTOS SERA LOS
\ ENCARGADOS DE DICTAMINAR LOS PROYECTOS O PROPUESTAS ARTISTICAS Y
CULTURALES QUE SE RECIBAN DE LA CONVOCATORIA PUBLICA DE ESTE
PROGRAMA. SEGUIDAMENTE LA PRESIDENTA MUNICIPAL LES PREGUNTO A LAS
REGIDORAS Y REGIDORES DEL H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA, SI ALGUIEN TENIiA
ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO CON LA CREACION E INTEGRACION DE LA
JUNTA DE SELECCION DE TALLERISTAS, SE SIRVIERA A LEVANTAR LA MANO A
EFECTO DE ENLISTAR EL ORDEN DE INTERVENCION, A LO CUAL NINGUN REGIDOR
PRESENTE LEVANTO LA MANO; POR LO QUE NO HABIENDO OTRA INTERVENCION;
LA PRESIDENTA INSTRUYO A LA SECRETARIA MUNICIPAL A QUE SOMETA A
VOTACION LA CREACION E INTEGRACION DE LA JUNTA DE SELECCION DE
TALLERISTAS. POR CONSIGUIENTE, LA SECRETARIA MUNICIPAL SOMETIO A
VOTACION LA CREACION E INTEGRACION DE LA JUNTA DE SELECCION DE
TALLERISTAS, LA CUAL FUE APROBADA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS
REGIDORES PRESENTES. POR LO QUE SE DICTA Y EMITE EL SIGUIENTE:

ACUERDO

S CRETARIA MMAPRIMERO. — DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 41 DE LA LEY DE GOBIERNO DE

20242027 LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE YUCATAN, EL CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO DE
R YUCMAI‘BOKOBA APRUEBA: LA CREACION E INTEGRACION DE LA JUNTA DE SELECCION DE
TALLERISTAS Y PROMOTORES DEL PROGRAMA CREA DE LA SECRETARIA DE LA
CULTURA'Y LAS ARTES, EN EL MUNICIPIO DE BOKOBA.
SEGUNDO. - EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR EL DiA DE SU APROBACION.

TERCERO. - SE ORDENA A LA SECRETARIA MUNICIPAL, A QUE REALICE LA
PUBLICACION DEL PRESENTE ACUERDO EN LA GACETA MUNICIPAL Y EN LOS

—:l ACTA NUMERO QUINCE. H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA.

T RS ST  SA ETEES
PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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PORTALES OFICIALES DE PUBLICACION DE ESTE H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIQ;Q}E

DE BOKOBA, YUCATAN, PARA EL CONOCIMIENTO DE LA COMUNIDAD. CUMPLASE. -- UNT“:M

AY \PAL
AN\UN‘C

Y EN CUMPLIMIENTO DEL SEXTO PUNTO DE LA SESION, LA PRESIDENTA MUNICIME\CA ;‘7_ 2027

CATAN

s HONORABLE CABILDO, LA PROPUESTA QUE REALIZARA LA PRESIDENTA MUNICIPAL,
H.ATUNTAMENTO PARA QUE SE AUTORICE LA COMPRA DE UN VEHICULO PARA EL USO DE LA
S 0gr | PRESIDENCIA MUNICIPAL DEL H, AYUNTAMIENTO DE BOKOBA, YUCATAN Y LA
aoxbea wearan  PRESTACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES, POR LO QUE EN USO DE LA
@ VOZ LA PRESIDENTA MUNICIPAL C. YANELY GABRIELA ORTEGA CANCHE;
0 ﬁ MANIFESTO; COMPANEROS REGIDORES COMO SE HAN DADO CUENTA EL MUNICIPIO
2%y SOLO CUENTA CON ALGUNOS VEHICULOS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
%\ PUBLICOS, Y ESTOS VEHICULOS ESTAN EN DEPLORABLES CONDICIONES, PUESTO
COMO BIEN SABEN ASI NOS LOS DEJARON, Y ESTOS VEHICULOS SON LOS QUE SIRVEN
ATODAS LAS AREAS DEL MUNICIPIO, Y AUNADO A QUE LA AMBULANCIA QUE SIRVE
PARA LOS TRASLADOS DE LAS PERSONAS QUE NOS VIENEN A PEDIR EL APOYO PARA

EL TRANSPORTE, SE ENCUENTRA DESCOMPUESTA, Y TODAVIA NO SE HA PODIDO
CONSEGUIR LA PIEZA PARA SU REPARACION Y NO CONTAMOS CON VEHICULOS, EN
BUEN ESTADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS, QUE BRINDAMOS

EN EL HAYUNTAMIENTO, POR LO QUE ES NECESARIO QUE SE ADQUIERA UN
VEHICULO HASTA POR UN MONTO DE $ 100, 000. 00 M/N;(SON CIEN MIL PESOS,
MONEDA NACIONAL) QUE ESTE EN BUENAS CONDICIONES Y NOS SIRVA PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO; POR LO QUE PROPONGO Y PONGO A
CONSIDERACION DEL CABILDO QUE SE ADQUIERA Y SE COMPRE UN VEHICULO, Y
QUE SE DESTINE A LA PRESIDENCIA MUNICIPAL PARA SU USO, Y PARA LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES QUE BRINDAMOS. Y
PREGUNTO SI ALGUIEN TENIA ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO CON LA
PROPUESTA PARA QUE SE AUTORICE LA COMPRA DE UN VEHICULO PARA EL USO DE

LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA, YUCATAN Y LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES, SE SIRVIERA A LEVANTAR

LA MANO A EFECTO DE ENLISTAR EL ORDEN DE INTERVENCION, A LO CUAL NINGUN

A%, REGIDOR PRESENTE LEVANTO LA MANO; POR LO QUE NO HABIENDO OTRA
& INTERVENCION; LA PRESIDENTA INSTRUYO A LA SECRETARIA MUNICIPAL A QUE
# SOMETA A VOTACION LA AUTORIZACION DE LA COMPRA DE UN VEHICULO PARA EL
USO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA, YUCATAN.

Y

H AYUNTAMIENTO,

o5 1ariA MUNICHROR - CONSIGUIENTE, LA SECRETARIA MUNICIPAL SOMETIO A VOTACION LA
20242021 AUTORIZACION DE LA COMPRA DE UN VEHICULO PARA EL USO DE LA PRESIDENCIA

ey QRA

— "”“MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA, YUCATAN, Y LA PRESTACION DE
. LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES LA CUAL FUE APROBADA POR UNANIMIDAD

DE LOS REGIDORES PRESENTES.

ACUERDO

PRIMERO. — EL H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA YUCATAN 2024 — 2027, DE

CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 41 DE LA LEY DE GOBIERNO DE LOS

MUNICIPIOS DEL ESTADO DE YUCATAN, APRUEBA, LA AUTORIZACION DE LA

4

—l ACTA NUMERO QUINCE. H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA.

B S S T s
PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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COMPRA DE UN VEHICULO PARA EL USO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE BOKOBA, YUCATAN Y LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS MUNICIPALES.
SEGUNDO. - EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR EL DiA DE SU APROBACION.

TERCERO. - SE ORDENA A LA SECRETARIA MUNICIPAL, A QUE REALICE LA
PUBLICACION DEL PRESENTE ACUERDO EN LA GACETA MUNICIPAL Y EN LOS
PORTALES OFICIALES DE PUBLICACION DE ESTE H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE BOKOBA, YUCATAN, PARA EL CONOCIMIENTO DE LA COMUNIDAD. CUMPLASE. --

POR LO QUE LA SECRETARIA MUNICIPAL INMEDIATAMENTE PROCEDIO AL
DESAHOGO DEL SEPTIMO PUNTO QUE CONSISTIO EN LA CLAUSURA DE LA SESION,
Y EN ESE MOMENTO CEDIO EL USO DE LA PALABRA A LA PRESIDENTA MUNICIPAL,
QUIEN DECLARO CLAUSURADA LA SESION EXTRAORDINARIA NUMERO CUATRO,
SIENDO LAS VEINTE HORAS CON CUARENTA MINUTOS DEL MISMO DiA, MES Y
ANO DE SU INICIO, Y DIO POR VALIDO TODO LO APROBADO. DOY FE -—---—-——-em- -

o5t i N " FRRAE
ER O UAA : ) B g e o d
AYUNTAMIENTO V]‘XM‘ p L \at H. AYUNTAMIENTO
C. YANELY GABRIELA ORTEGA -\ cinvimices,  C UIS RAMIRO CHAN PUC.  sinpicatura municieat
CANCHE. 2024-2027 SINDICO MUNICIPAL. 2024-2027

PRESIDENTA MUNICIPAL  BOKOBA YUCATAN BUKORA, YUEATAY

JF"‘“‘ “(“'I
2 .
L 2NN ¥ |
Kooy ‘“ll Dle >
G.WELDMMINERVA AKE KANTUN.  C. SATURNINO EZEQUIEL KOH HUCHIN.

st CRFT;:SWARIA MUNICIPAL. REGIDOR.

BOKOBA, YUCATAN

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE SESION EXTRA
ORDINARIA DE FECHA SEIS DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTICINCO.

ACTA NUMERO QUINCE. H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA.

N
PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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H. Ayuntamiento de Bokoba Yucatén, estados unidos mexicanos, acta de sesién ordinaria,
celebrada el dia de febrero de dos mil veinticinco.

Acta nimero: DIECISEIS.

En el municipio de Bokoba, del estado de Yucatan, estados unidos mexicanos, siendo las diez horas
con cuarenta minutos del dia veintisiete de febrero del afio dos mil veinticinco, se reunieron en el
salon de cabildo del palacio municipal, sede del ayuntamiento de Bokoba, los ciudadanos C. YANELY
o GABRIELA ORTEGA CANCHE_PRESIDENTA MUNICIPAL; LUIS RAMIRO CHAN PUC._SINDICO
0 . MUNICIPAL; NELDY MINERVA AKE KANTUN. SECRETARIA MUNICIPAL; SATURNINO EZEQUIEL KOH
¢ HUCHIN REGIDOR, SHENDER JAQUELINE LOPEZ HUCHIM REGIDORA; con el objeto de celebrar la
sesién ordinaria para la cual fueron previamente convocados, de conformidad a lo establecido en
S!N%i?{%ﬁ( ::miggos articulos 76,77,79, y 82, de la constitucién politica del estado de Yucatan, 30,31, 33, y 56 fraccion

20242027 fit de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan. a continuacion, la presidenta

BOX08A. YucATAvmunicipal dio la bienvenida a todos los regidores, procediendo a dar lectura del orden del dia:

i Primer punto: Lista de asistencia.
-4 Segundo punto: Declaracion de contar con el quérum legal.

$ Tercer punto: Lectura del orden del dia.
A Cuarto punto: Lectura y aprobacion del acta anterior de la sesion extraordinaria; de fecha 6 de

i febrero de 2025.

) Quinto punto: Someter a consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo,
Q el manual de integracion y funcionamiento del comité de tecnologia de informacién 2024 — 2027
> del municipio de Bokoba.

y g Sexto punto: Someter a consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, la
S creacion y conformacién del comité de tecnologia de informacion 2024 — 2027 del municipio de

- Bokoba.
_ Séptimo punto: Someter a consideracién y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, %",
! . elmanual de integracion y funcionamiento del comité de obra publica 2024-2027 del municipio de g”.‘ :
.‘\j Octavo punto: Someter a consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, La Avﬁéﬁw‘;\“
© AVONTAMIEN] (creacion y conformacion del comité de obra publica del municipio de Bokobd. PRéS'OENt:T!::LENTrTISAL
< CRETARIA MUNICiNOVeno punto: Someter a consideracién y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, 20242027 ’
2024-2027 gl manual de integracion y funcionamiento del comité de control y desempefio institucional 202489K0BA, YUCATAN
BOKOBA, YUCATA - : e
", 2027 del municipio de Bokoba. Yok
Décimo punto: Someter a consideracién y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo, i >
" la creacién y conformacién del comité de control y desempefio institucional 2024 — 2027 del « Bokobe
municipio de Bokoba.
Décimo primero punto: Someter a consideracién y aprobacion en su caso, por parte del honorable
cabildo, el manual de integracién y funcionamiento del comité de ética e integridad 2024 — 2027 del
municipio de Bokoba.

ACTA NUMERO DIECISEIS. H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA.

e — A
PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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Décimo segundo punto: Someter a consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable
cabildo, la creacién y conformacion del comité de ética e integridad 2024 — 2027 del municipio de
Bokoba.

Décimo tercer punto: Someter a consideracion y aprobacién en su caso, por parte del honorable
cabildo, los gastos que se realizaron con motivo de las actividades realizadas por el carnaval 2025
del municipio de Bokoba.

Décimo cuarto punto: Someter a consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable
cabildo, la propuesta que realizara la presidenta municipal, para la creacién de empleos temporales
del municipio de Bokoba.

Décimo quinto punto: asuntos generales.

Récimo sexto punto: clausura de la sesion.

H. AYUNTAMIENTO
SINDBICATURA MUNICIP
2024-2027

BOKOBA. YUCATAN na vez enterados del orden del dia, la secretaria municipal dio cumplimiento al primer punto del
orden de dia y de conformidad a lo establecido por el numeral 30 de la ley de gobierno de los
municipios del estado de Yucatan, paso lista de asistencia con el resultado de cinco regidores
« 4 presentes de un total de cinco que en ese momento integran el h. ayuntamiento de Bokoba,

Yucatan.
(
j{ en cumplimiento del SEGUNDO PUNTO: declaracion de contar con el quérum legal, la presidenta
{:_) municipal manifiesta la existencia del quérum reglamentario, declarando legalmente instalado el

cabildo para celebrar la sesién ordinaria, siendo las diez horas con cuarenta y cinco minutos del
mismo dia, mes y aio de su inicio.

seguidamente, la secretaria municipal paso al TERCER PUNTO lectura del orden del dia, en uso de
la voz la secretaria municipal procedi6 a dar la lectura del orden del dia de la presente sesion. -—-—-

pasando al desahogo del CUARTO PUNTO, lectura del acta anterior de la sesion extraordinaria; de
. fecha 6 de febrero de 2025; en uso de la voz la secretaria municipal, manifesto regidoras y regidores
/ integrantes del cabildo del municipio de Bokoba, Yucatan; y con su anuencia presidenta, en virtud:’,
de haber sido revisada el de acta de la sesién de cabildo extraordinaria; de fecha 6 de febrero dg :
H"R:‘izg“a‘“::ﬁ‘é“%pzs solicito la dispensa de la lectura de la misma. seguidamente la presidenta municipal Ie§~ VRS A
20242027 pregunto a los regidores integrantes del cabildo del municipio de Bokoba, Yucatan, si existe alg”“@fUNTAMlENTo
OKOBA. YUCAWbbservacnon con respecto a la dispensa solicitada. y al no haber observacion alguna, instruy@rRES®ENCIA MuNicipa;
secretaria municipal a que someta a votacion de los integrantes con derecho a voto la sohcntudB g?024-2027
dispensa. a lo que la secretaria municipal, solicito a los regidoras y regidores integrantes del cablld
del municipio de Bokobd, Yucatdn; que quien esté por la aprobatoria de la dispensa solicitada |
levanten la mano; e informé que la dispensa solicitada de la lectura del acta de la sesién de cabildo
extraordinaria; de fecha 6 de febrero de 2025, fue aprobada por unanimidad de votos sesion, de los’
regidores presentes. Seguidamente la presidenta municipal instruyo a la secretaria municipal a que
someta a votacion la aprobacion del acta anterior de la sesion de cabildo extraordinaria; de fecha 6
de febrero de 2025, A lo que la secretaria municipal, solicito a los regidoras y regidores integrantes

2
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del cabildo del municipio de Bokoba, Yucatan; que quien esté por la aprobatoria del acta anterior de
la sesion de cabildo extraordinaria; de fecha; levanten la mano; derivado de lo anterior la secretaria
municipal informé que el acta anterior de la Sesion ordinaria de Cabildo de fecha 6 de febrero de
2025, fue aprobada por unanimidad de votos, de los regidores presentes.

Dando seguimiento al QUINTO PUNTO de la sesion la presidenta municipal refirié que este consistia
consiste en Someter a consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, el
manual de integracién y funcionamiento del comité de tecnologia de informacién 2024 — 2027 del
municipio de Bokoba. Y continuando con el uso de la voz la presidenta municipal C. YANELY
H. AYUNTAM(ENTO GABRIELA ORTEGA CANCHE; expreso: de conformidad a lo estipulado en los articulos 41 inciso a
S‘ND‘C%‘;‘:‘; rgN'C'PAfraccmn tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de
BOKOBA YUCATAN Yucatdn, propuso y sometié a consideracion y aprobacion del cabildo, el manual de integracion y

¢ funcionamiento del comité de tecnologia de informacién 2024 — 2027 del municipio de Bokoba; y

dijo que aquel, es un documento que establece las normas y procedimientos para la integracion y

funcionamiento del comité; y este manual define la estructura y composicion del comité, incluyendo

los miembros, sus roles y responsabilidades y se establecen los objetivos y alcances del comité,

J como la planificacién, coordinacién y supervision de la infraestructura y servicios de tecnologia de

< informacién del municipio; al igual que se rige el funcionamiento del comité, estableciendo las

4; normas para la convocatoria, celebracién y documentacion de las sesiones y reuniones del comité;

£ y a su vez también se establecen los procedimientos para la adquisicién de bienes y servicios de
tecnologia de informacién; asi como los indicadores de desempefio para evaluar el funcionamiento

9 del COMITE y la infraestructura y servicios de tecnologia de informacion del municipio. Por lo que

inmediatamente les pregunto a las regidoras y regidores del H ayuntamiento de Bokobd, Yucatan, —_
si alguien tenia algtin comentario al respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano
a efecto de enlistar el orden de intervencion, a lo cual ningun regidor presente levanté la mano; por
lo que no habiendo otra intervencion; la presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta
a votacion la propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria Municipal sometié a votacion, el
", manual de integracion y funcionamiento del comité de tecnologia de informacion 2024 — 2027, la

tual fue aprobada por unanimidad de votos de los Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite
0 &.’} eI siguiente:

H AYUNTAMIENTO

St CRETARIA MUNICIPAL ACUERDO H. AYUNTAM!ENTO
HOK;gZ":fEMKWMERO — De conformidad con los articulos 41 inciso A fraccién tercera; 56 fraccion segunda, "RES'DENCM MUNICIPAL
ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatdn, sea aprueba el manual de BOKoa 024-2027

A. YUCAT
integracion y funcionamiento del comité de tecnologia de informacién 2024 — 2027 del municipio RRETAY
~ de Bokoba.

SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.

\b)
>= TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
W publicaciéon del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacion
e de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokoba, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad.
—) Cumplase.
= ’
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Continuando con el SEXTO PUNTO: la presidenta municipal dijo que este consistia en Someter a
consideracién y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, la creacién y conformacion
del comité de tecnologia de informaciéon 2024 — 2027 del municipio de Bokoba. Y siguiendo en uso
de la palabra la presidenta municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA CANCHE; expreso: con
fundamento en lo establecido en los articulos 41 inciso B fraccion VIil; 81 Y 81, de la ley de gobierno
- ‘ “c, de los municipios del estado de Yucatdn; por lo que me permito presentar la propuesta para la

i; ! N creacion del conformacion del del comité de tecnologia de informacién 2024 — 2027 del municipio
g »# de Bokoba, el cual se va a integrar de conformidad con lo dispuesto en los articulo 5y 6, del manual

i UmlENTge integracion y funcionamiento del comité de tecnologia de informacion 2024 — 2027, del
SINDICATURA MuniciPAUNicipio de Bokoba, y queda conformado de la siguiente manera: Un presidente; un secretario
2024-2027 ejecutivo, dos vocales y el titular del 6rgano de control interno; por lo que inmediatamente les
S, YUCATM;J)regunto a las regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Bokob3, Yucatan, si alguien tenia algun
comentario al respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el
orden de intervencidn, a lo cual ningin regidor presente levanto la mano; por lo que no habiendo
otra intervencion; la presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacion la
propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal sometié a votaciéon la creacion y
conformacién del comité de tecnologia de informacién 2024 — 2027 del municipio de Bokoba; el cual
fue aprobado por unanimidad de votos de los Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite el

siguiente:

ACUERDO
PRIMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso B fraccion VIiI; 81 Y 81, de la ley de gobierno
de los municipios del estado de Yucatan, y en el articulo 5 y 6, del manual de integracion y
funcionamiento del comité de tecnologia de informacién 2024 — 2027 del municipio de Bokoba, sea
aprueba el comité de tecnologia de informacion 2024 — 2027 del municipio de Bokoba. -------—----—---
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacion
de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokobd, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad.
Cuamplase.

H /\YUNTAMIENIO

1 CRETARIA MUNICIPAL . P o e 2 ., .,
e 20242021 Y continuando con el SEPTIMO PUNTO: que consistié Someter a consideracion y aprobacion en St}

GUKOBA, WCM*\Ncaso, por parte del honorable cabildo, el manual de integracién y funcionamiento del comité ii
' obra publica 2024-2027 del municipio de Bokoba. R 8
Y continuando con el uso de la voz la presidenta municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA CAN{J;‘E:;‘?;‘ENTO
expreso: de conformidad a lo estipulado en los articulos 41 inciso a fraccion tercera; 56 fraces@BnCcI2 MUNICIPAL
segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan, propuso y somet§24-2027
a consideracion y aprobacién del cabildo, el manual de integracion y funcionamiento del comré3 QQJBA YUATAN
obra publica 2024-2027 del municipio de Bokoba; y dijo que aquel, es un documento que tiene como ¢ ﬁ’
propésito definir las bases para la integracion y funcionamiento del Comité de Obra Publica, a fin de ‘ 1 )
que dicho érgano colegiado opere en forma adecuada, oportuna y eficaz; y en este Manual, lo: ;

4
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servidores publicos encontraran la informacion necesaria sobre la integracion y funcionamiento del
Comité de Obra Publica, las funciones y atribuciones de sus miembros en las sesiones, la
terminologia a utilizar y los procedimientos y tramites que las dreas adquirientes deben aplicar en
la adjudicacion de pedidos y contratos. Por lo que inmediatamente les pregunto a las regidoras y
regidores del H ayuntamiento de Bokoba, Yucatan, si alguien tenia algiin comentario al respecto con
la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de intervencidn, a lo
cual ningun regidor presente levanté la mano; por lo que no habiendo otra intervencion; la
presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacién la propuesta hecha. Por
consiguiente, la secretaria Municipal sometié a votacion el manual de integracion y funcionamiento
del comité de obra publica 2024-2027 del municipio de Bokoba, la cual fue aprobada por
unanimidad de votos de los Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite el siguiente:

H. AYUNTAMIENTO

SINDICATURA MUNICIPAL
2024-2027 ACUERDO

BOKOBA. YUCATAY  PRIMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso A fraccion tercera; 56 fraccion segunda,
y ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan, sea aprueba el manual de
integracion y funcionamiento del comité de obra ptblica 2024-2027 del municipio de Bokoba. ------

« % SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacién

:{ de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokoba, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad.

< Cumplase.
S

" Y siguiendo con el OCTAVO PUNTO: la presidenta municipal dijo que este consistia en Someter a

> consideracién y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, la creacién y conformacion

' é del comité de obra ptblica del municipio de Bokoba. Y siguiendo en uso de la palabra la presidenta

A municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA CANCHE; expreso: con fundamento en lo establecido en

- los articulos 41 inciso B fraccion Viil; 81 Y 81, de la ley de gobierno de los municipios del estado de

e, Yucatan; por lo que me permito presentar la propuesta para la creacion del conformacion del del

X "_,; comité de obra publica del municipio de Bokoba, el cual se va a integrar de conformidad con lo

i “dispuesto en los articulo 5 y 6, del manual de integracion y funcionamiento del comité de obra

“‘éf'.( {r¢%" publica 2024-2027 del municipio de Bokobd, y queda conformado de la siguiente manera: Un >

H ,\vum,’\;,gmgregdente un secretario ejecutivo, dos vocales y el titular del rgano de control interno; por lo qu Eggg:;ﬁnﬁggﬂ
HORE TJ‘;’;“;}‘;’N'QMﬂedlatamente les pregunto a las regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Bokoba, Yucatan 2024-2027
HOKOBA vucar Sl alguien tenia algiin comentario al respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mancinKOBA YUCATAN

a efecto de enlistar el orden de intervencion, a lo cual ningun regidor presente levanté la mano; por 4%
lo que no habiendo otra intervencion; la presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta
. a votacion la propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacién la
creacién y conformacion del comité de obra publica del municipio de Bokobd; el cual fue aprobado
por unanimidad de votos de los Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite el siguiente: R\
ACUERDO

ACTA NUMERO DIECISEIS. H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA.

B A 5SS S O B S ESs
PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.



Municipio de Bokob3, Yucatan.
R.F.C. MBY8501014E8
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

GOBILAND MUNICIPA

" .
2024 }047

PRIMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso B fraccién VIil; 81 Y 81, de la ley de gobierno
de los municipios del estado de Yucatan, y en el articulo 5 y 6, del manual de integracion y
funcionamiento del comité de obra publica 2024-2027 del municipio de Bokoba sea aprueba la
creacién y conformacion del comité de obra publica del municipio de Bokoba.
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacion
de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokobd, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad.

H. AYUNTAM,ENTODando seguimiento al NOVENO PUNTO: de la sesion la presidenta municipal refirio que este
SINDICATURA MUNICIPgONSistia en Someter a consideracién y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo, el

Boxtz)ng‘ 38%7‘“ Mmanual de integracién y funcionamiento del comité de control y desempefio institucional 2024 —
z 2027. Y continuando con el uso de la voz la presidenta municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA

CANCHE; expreso: de conformidad a lo estipulado en los articulos 41 inciso a fraccion tercera; 56

fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan, propuso y

‘ sometié a consideracion y aprobacién del cabildo, el manual de integracion y funcionamiento del

g comité de control y desempefio institucional 2024 — 2027, del municipio de Bokobd; y dijo que aquel,
A es un documento que tiene como propésito definir las bases para la integracién y funcionamiento
e del comité de Control y Desempeiio Institucional, a fin de que dicho érgano colegiado opere en
= forma adecuada, oportuna y eficaz. Y en este Manual, los servidores publicos encontraran la
informacion necesaria sobre la integracién y funcionamiento del Comité, las funciones y

‘l atribuciones de sus miembros en las sesiones. Por lo que inmediatamente les pregunto a las
& regidoras y regidores del H ayuntamiento de Bokobd, Yucatan, si alguien tenia algin comentario al
i respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de
e intervencién alo cual ningt’m regidor presente Ievanté la mano; por lo que no habiendo otra

e g 7
|,,‘ hecha Por consngulente Ia secretaria Municipal sometlo a votacnon el manual de mtegracuon Y - J%

R
AN D y Bokoba la cual fue aprobada por unanimidad de votos de los Regldores Presentes. Por lo que s Av‘memo
LY
L) T.\v dicta y emite el siguiente: pM%Ewﬁ MURICIPAL
H AYUNTAMIENTO 2024-2027

1 CRETARIA MUNICIPAI
YUCATAN
2024-2027 ACUERDO BOXOBA,

1HUKOBA, YUCATARRIMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso A fraccion tercera; 56 fraccion segunda,
. ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan, aprueba el manual de
Q‘W integracion y funcionamiento del comité de control y desempeiio institucional 2024 — 2027, del
Bewnhs municipio de Bokoba.
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.

Qo
= TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
= publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacién
7—
-
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de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokoba, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad.
Cumplase.

Y siguiendo con el DECIMO PUNTO: la presidenta municipal dijo que este consistia en Someter a
consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, la creacion y conformacion
del comité de control y desempeiio institucional 2024 — 2027 del municipio de Bokoba. Y siguiendo
en uso de la palabra la presidenta municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA CANCHE; expreso: con
fundamento en lo establecido en los articulos 41 inciso B fraccion VIII; 81Y 81, de la ley de gobierno
de los municipios del estado de Yucatan; por lo que me permito presentar la propuesta para la
creacion y conformacion del comité de control y desempefio institucional 2024 — 2027 del municipio
de Bokobg; el cual se va a integrar de conformidad con lo dispuesto en los articulo 5y 6, del manual
i AVUNTAMIENTO de integracion y funcionamiento del comité de control y desempefio institucional 2024 — 2027, y
SINDICATURA wunicipaLqueda conformado de la siguiente manera: Un presidente; un secretario ejecutivo, dos vocales y el
2024-2027 titular del 6rgano de control interno; por lo que inmediatamente les pregunto a las regidoras y
BOKOBA. Uc"w regidores del H. Ayuntamiento de Bokobd, Yucatan, si alguien tenia algiin comentario al respecto
con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de intervencion,
a lo cual ningun regidor presente levanté la mano; por lo que no habiendo otra intervencion; la
presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacion la propuesta hecha. Por
consiguiente, la secretaria municipal sometio a votacion la creacion y conformacion del comité de
control y desempeiio institucional 2024 — 2027 del municipio de Bokoba; el cual fue aprobado por
unanimidad de votos de los Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite el siguiente:
ACUERDO
PRIMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso B fraccion VIiI; 81 Y 81, de la ley de gobierno

Q
> de los municipios del estado de Yucatdn, y en el articulo 5 y 6, del manual de integraciéon y
g funcionamiento del comité de control y desempeiio institucional 2024 — 2027 del municipio de
=z Bokoba, aprueba la creacién y conformacion del comité de control y desempefiio institucional 2024
o= —-2027.

SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion. »
"_.; TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la :,{

NI {oe ¥ de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokoba, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad.

e 0
i AvUNTAMIENTEUMPplase. - AYUNTAM'ENTO
“1 CRE TARIA MUNICIPAI PRESIDENCIA MUNICIPAL

2024.2027 2024-2027
sukoBa yucarAQando seguimiento al DECIMO PRIMER PUNTO: de la sesion la presidenta municipal refirié que estéxop; YUCATAN

consistia en Someter a consideracion y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo, el <4 %
'/ manual de integracion y funcionamiento del comité de ética e integridad 2024 — 2027 del municipio y, ’W
- de Bokoba. Y continuando con el uso de la voz la presidenta municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA 743
CANCHE; expreso: de conformidad a lo estipulado en los articulos 41 inciso a fraccién tercera; 56
fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan, propuso y
sometid a consideracion y aprobacion del cabildo, el manual de integracion y funcionamiento del
comité de ética e integridad 2024 — 2027 del municipio de Bokobd; y dijo que aquel, es un

7
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documento que por objeto el fomento de la ética y la integridad publica para lograr una mejora
recepcion de quejas por falta de integridad. Y con el comité de ética se instrumentaran las acciones

constante en la cultura organizacional de las dependencias y entidades municipales, asi como de la
en materia de ética, de integridad publica y de prevencion de conflictos de interés. Por lo que
’

inmediatamente les pregunto a las regidoras y regidores del H ayuntamiento de Bokobd, Yucatan,
“ : si alguien tenia algin comentario al respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano

/ a efecto de enlistar el orden de intervencién, a lo cual ningun regidor presente levanté la mano; por

{ 4
lo que no habiendo otra intervencion; la presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta

RS ‘:{.
H. AYUNTAMIENT@ votacion la propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria Municipal sometié a votacion, el
anual de integracién y funcionamiento del comité de ética e integridad 2024 — 2027 del municipio

SINDICATURA MUNICIR.
2024-2027
3 dicta y emite el siguiente
ACUERDO
PRIMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso A fraccion tercera; 56 fraccion segunda

ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatdn, aprueba el manual de
integracion y funcionamiento del comité de ética e integridad 2024 — 2027 del municipio de Bokoba

2 1

1 QR0

\0.?’; - .

50%08A, yucatande Bokoba, el cual fue aprobado por unanimidad de votos de los Regidores Presentes. Por lo que se

SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion
TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la

publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacién
de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokoba, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad

Cuamplase.
Y siguiendo con el DECIMO SEGUNDO PUNTO: la presidenta municipal dijo que este consistia en
Someter a consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, la creacion y

; 2 conformacién del comité de ética e integridad 2024 — 2027 del municipio de Bokobd. Y siguiendo en
¥ uso de la palabra la presidenta municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA CANCHE; expreso: con
fundamento en lo establecido en los articulos 41 inciso B fraccién VIIi; 81Y 81, de la ley de gobierno
t CRETARIA MUNICIRe los municipios del estado de Yucatdn; por lo que me permito presentar la propuesta para la
greacion y conformacion del comité de ética e integridad 2024 — 2027 del municipio de Bokob3; el
cual se va a integrar de conformidad con lo dispuesto en los articulo 5 y 6, del manual de integracion”: AYUNTAMIENTO
y funcionamiento del comité de ética e integridad 2024 — 2027 del municipio de Bokob3, y quedDaREs'DENC'n MUNICIPAL
w_

e
H AYUNTAMIENTC e
2024-2027
BOKOBA, YUCATA
conformado de la siguiente manera: Un presidente; un secretario ejecutivo, dos vocales y el tltularaoxoeA YUCATAN
del 6rgano de control interno; por lo que inmediatamente les pregunto a las regidoras y regidores
del H. Ayuntamiento de Bokobd, Yucatdn, si alguien tenia algin comentario al respecto con la
propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de intervencion, alo 7
cual ningun regidor presente levantd la mano; por lo que no habiendo otra intervencion; la

’
presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacion la propuesta hecha. Por
consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacion la creacion y conformacion del comité de

: H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA
PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466

ACTA NUMERO DIECISEIS



Municipio de Bokoba, Yucatan.
, R.F.C. MBY8501014E8
’B 2 / H. Ayuntamiento 2024 - 2027
C 7

COBIEAND MUNICIPAL

2024 - 2027

ética e integridad 2024 — 2027 del municipio de Bokoba; el cual fue aprobado por unanimidad de
votos de los Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso B fraccion VIIl; 81 Y 81, de la ley de gobierno

de los municipios del estado de Yucatan, y en el articulo 5 y 6, del manual de integracion y

<o, funcionamiento del comité de ética e integridad 2024 —2027 del municipio de Bokoba del municipio

©, de Bokobd, aprueba la creacién y conformacién del comité de ética e integridad 2024 — 2027 del

¥ ¢ municipio de Bokoba.

x,;' SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.

H. AYUNTAMIENTOTERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la

5'”m‘g‘;ﬁf‘z:‘z‘;“'c'Fﬁablicaci()n del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacién

80K08A. yucaTande este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokobd, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad.

¥ Cumplase.

Dando seguimiento al DECIMO TERCER PUNTO: que consisti6 en someter a consideracion y
aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, los gastos que se realizaron con motivo de
las actividades realizadas por el carnaval 2025 del municipio de Bokoba. Compaiieros regidores, con
respecto a este punto del carnaval del municipio, como bien saben, en dias pasados se realizd la
fiesta del carnaval del municipio, y nosotros nos encargamos de organizarlo y realizarlo; y para ellos
se coordinaron e involucraron en la organizacién: la Direccion de Cultura, servicios publicos, logistica
entre otros departamentos; y hay una serie de gastos que se efectuaron para realizar la
organizacion y celebracién del carnaval, entre estos gastos se encuentran los de la preparacion de
espacios publicos, escenarios, iluminacion y sonido; Contratacién de personal de seguridad, equipo
y logistica para garantizar la seguridad de los asistentes ,en caso de que se requiera; la Publicidad,
difusion y promocién de los eventos que se hicieron a través de diferentes medios; gastos de \
entretenimiento como lo es la contrataciéon de artistas, grupos musicales y otros actos de
entretenimiento para el carnaval. Por lo que es importante mencionar que estos gastos pueden »
fueron variando dependiendo de la escala y complejidad del evento que se celebrd. Y es necesarjq"-
que se le asigne un recurso econémico para financiar y poder pagar todos los gastos de§ LA AR
i preparacion y elaboracién del carnaval del municipio de Bokobd de este afio; por lo que proponéé e
iy :~‘|;I;\'Y1x:\1ml\mg)"“ue se efectuen y realicen los pagos de los gastos que se realizaron con motivo de las acﬁvida%ﬁmmmo
T o202 realizadas por el carnaval 2025 del municipio de Bokoba y se provisione para hacer los pagos pig: kasencia MUNICIPAL

TAN e =
5OK0BA. YUCATA, oy eedores que no se les hubiere cubierto. 2024-2027
‘ BOKOBA, YUCATAN

q;;'f-t"; '

") Porlo que les pregunto a las regidoras y regidores del H ayuntamiento de Bokobd, Yucatan, si alguien § y’ifé'
AL tenia algun comentario al respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto,
P de enlistar el orden de intervencion, a lo cual ningun Regidor presente levanté la mano; por lo que’
= no habiendo otra intervencion; la presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta a
T votacién la propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria Municipal sometié a votacion la
— propuesta hecha por la Presidenta Municipal, la cual fue aprobada por unanimidad de votos de los
) Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite el siguiente:
VL
—d

ACTA NUMERO DIECISEIS. H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA.
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ACUERDO
PRIMERO. - De conformidad con los Articulos 40 inciso C fraccion I; 88 fraccion I; de la ley de
gobierno de los municipios del estado de Yucatan, el cabildo del H. Ayuntamiento de Bokoba
aprueba, que se efecttien y realicen los pagos de los gastos que se realizaron con motivo de las
actividades realizadas por el carnaval 2025 del municipio de Bokoba; y al igual que en caso no se
alcance cubrir los gastos, se acuerda provisionar los pagos de los proveedores que no se les hubiere
cubierto con motivo, del carnaval en el municipio de Bokoba de este afio.
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice la publicacion del presente acuerdo en
la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacion de este H. Ayuntamiento del Municipio
de Bokoba, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad. Camplase.
SINDICATURA MUNICIPAL

BOK(2)082A4$32CZ\TAN Y siguiendo con el DECIMO CUARTO PUNTO: la presidenta municipal manifesté que este consistia

y en Someter a consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, la propuesta

que realizara la presidenta municipal, para la creacion de empleos temporales del municipio de
Bokoba. En uso dela voz la alcaldesa dijo que con esta propuesta se busca generar oportunidades de N
fuentes de empleo y con ello se va a mejorar la calidad de vida de los habitantes del municipio
proporcionandoles ingresos y beneficios sociales y con ello se busca reducir el nivel de desempleo
en el municipio, y de acorde a las necesidades y prioridades que tenemos en el municipio de Bokoba
se pueden crear empleos temporales en las areas de construccion, limpieza, recoleccién de basura
mantenimiento de espacios publicos de agricultura y ganaderia; es por lo que propongo que se lleve
a cabo la creacion de empleos temporales del municipio de Bokoba de acuerdo a las necesidades
que se tienen.

Por lo que les pregunto a las regidoras y regidores del H ayuntamiento de Bokoba, Yucatan, si alguien
tenia algun comentario al respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto
de enlistar el orden de intervencion, a lo cual ningtin Regidor presente levantd la mano; por lo que
no habiendo otra intervencion; la presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta a
votacién la propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria Municipal sometié a votacion la
propuesta hecha por la Presidenta Municipal, la cual fue aprobada por unanimidad de votos de los
Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite el siguiente:

g
{1 AYUNTAMIENTO - PRESIDENCIA MUNICIPAL
(¢ CRETARIA MUNICIPAS ACUERDO 2024-2027

20242027 PRIMERO. — De conformidad con los Articulos 41; de la ley de gobierno de los municipios del estado B0K0OBA, YUCATAN
HOKOBA, YUCATA G Yucatan, el cabildo del H. Ayuntamiento de Bokoba aprueba, la creacion de empleos temporales
] del municipio de Bokoba de acuerdo a las necesidades que se tienen en el mismo. ---------------------
"/ SEGUNDO. — El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
0“' TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice la publicacion del presente acuerdo en

P
< la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicaciéon de este H. Ayuntamiento del Municipio
=X de Bokoba, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad. Cimplase.
>
-
QV
10
N
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Y para dar cumplimiento con el DECIMO QUINTO PUNTO: de la orden del dia; la presidenta

municipal les pregunto a los regidores presentes si alguien queria tratar un asunto, que levantara I3
mano para anotar su turno.

La secretaria municipal inmediatamente procedié al desahogo del DECIMO SEXTO PUNTO que

consistio en la clausura de la sesidn, y en ese momento cedio el uso de la palabra a la presidentq!_N y
e municipal, quien declard clausurada la sesién Ordinaria numero ONCE, siendo las once horas cg“
S8 reinta y cinco minutos del mismo dia, mes y afio de su inicio, y dio por vélido todo lo aproba@ ol

. . i o i"'
S | TAMIENTO
TAMIENTO : - l
PRESIDENCIA MUNICIPAL % %o 1 ( o : SWC?O%T;:%MCIPA‘
2024-2027C. YANELY GABRI ORTEGA CANCHE. C. LUIS RAMIRO CHAN PUC. BOKOBA, YUCATAN
BOKOBA, YCATAN TN RN s e ey
| ‘. : ﬁz é[
H AYUNTAMIENTO 7l
\d CJ - =t CRETARIA MUNICIPAL B
\y 2024-2027 N
C. NELDY MINERVA AKE KANTUN. 2 . SATURNINO EZEQUIEL KOH HUCHIN.

BOKOBA,

SECRETARIA MUNICIPAL. \ REGIDOR.

C. SHENDER JAQUELINE LOPEZ HUCHIM.
REGIDORA.

La presente hoja de firmas corresponde al acta de sesion ordinaria de fecha veintisiete de
febrero de dos mil veinticinco.

11

ACTA NUMERO DIECISEIS. H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA.

T O e 5 S TS5
PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.



Municipio de Bokoba, Yucatan.
R.F.C. MBY8501014E8
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

nidns pet s Bokabt pate Tades
GOBIERNO MUNICIPAL

2024 - 2027

MANUAL DE INTEGRACION Y
s  FUNCIONAMIENTO DEL
S,Nz‘:g;;g;,:gg,“ COMITE DE TECNOLOGIA DE r
INFORMACION ®
2024 — 2027 '

ﬁﬂKOBA YUCATAN

H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENG!A MUNICIPAL
2024-5027
BOKOBA fUCATAN
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INTRODUCCION Y MARCO JURIDICO

El municipio de Bokoba, Yucatan, es el orden de gobierno que constituye la base de la
division territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado. Como orden
de gobierno local, ejerce las funciones que le son propias, presta los servicios publicos
de su competencia y organiza a los distintos nucleos poblacionales que, por razones
historicas o por ministerio de ley, fueron conformandose en su jurisdiccion territorial
para la gestion de sus intereses.

H. AYUNTAMIENTO e . . ;
soicatura municipa L0S Municipios del Estado de Yucatan, gozaran de autonomia plena para gobernar y

BOKg%if-nggm administrar los asuntos propios, en los términos de la Constitucion Politica de los

: Estados Unidos Mexicanos y la particular del Estado, con base en lo dispuesto en el
articulo 113, inciso "E" de la Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, por
lo que éste establece sus propias disposiciones y lineamientos normativos para
cumplir con las funciones que le han sido encomendadas.

Para el adecuado cumplimiento de los fines del municipio es necesario un alto nivel de
compromiso institucional y ético de las y los servidores publicos, la conformacion de
una cultura de integridad, un adecuado clima laboral; y el pleno respeto de la dignidad
de las personas como centro de la actuacion institucional.

En este sentido la implementacion de un Comité de Tecnologia de Informacion en el =
municipio, se constituye en un mecanismo idoneo para impulsar estas acciones;
asimismo, para promover programas de capacitacion y sensibilizacion en materia a
todo lo que se refiere a la Tecnologia de Informacion.

5
A
<
=
D
£
S

i

L
& 1, " o o
o : En este documento se establece las disposiciones que permitiran conocer a los

FINY ¥
'E'( 5 ¢ integrantes del Comité de Tecnologias de Informacion, sufuncuonamlentoyoperacnon.

+ ayoniamento €N aras de contribuir al logro de los objetivos institucionales de la del Mun|0|p|

5ECRETARIA MUNICIPABokoba, Yucatan.
2024.2027

BOKOBA. YUCATAN
RE

H. AYUNTAM'ENTO

g PRESIDENCIA MUNICIPAL
MARCO JURIDICO 2024-2027

" 5% s 3 . BOKOBA, YUCATAN
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanes. e

e Leyde Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.
e Manual del Control Interno del municipio de Bokoba, Yucatan.
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CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

1. Propésito del Manual

El presente manual tiene como propésito definir las bases para la integracion y
. funcionamiento del comité de Tecnologia de Informacién, a fin de que dicho 6rgano
coleglado opere en forma adecuada, oportunay eficaz.

Qq..
Sw’&g:fxmﬁg%n este Manual, los servidores publicos encontraran la informacion necesaria sobre la

2024-2027 ‘\ﬁtegracnon y funcionamiento del Comité, las funciones y atribuciones de sus
BOKOBA. YuCATANmiembros en las sesiones, la terminologia a utilizar y los procedimientos y tramites que
las areas deben aplicar en implementacion del control interno.

2. Ambito de aplicacién.

El presente manual es de aplicacion general para las y los servidores publicos que -
integran el municipio de Bokoba, Yucatan. (

La aplicacion del presente manual es sin perjuicio de las demas disposiciones legales
y normativas aplicables que las y los servidores publicos del municipio de Bokoba,
Yucatan, estan obligados a cumplir.

3. Definiciones.

Para los efectos del presente Manual se entendera por: G,

; . J & -
Tecnologia: Se como tecnologia a un producto o solucion conformado por un conjuntg

" WUNTAMIENTT de jnstrumentos, métodos o técnicas disefiados para resolver un problema.

S
St :12E TARIA MUNICIE/ H. AYUNTAMIENTO
2024-2027
Lonosa yucar~ Informacién: Como informacion denominamos al conjunto de datos, ya procesad’ﬁ%s‘gf"c'd MUNICIPAL
< ordenados para su comprension, que aportan nuevos conocimientos a un mdnwdummaA YUCATAN

sistema sobre un asunto, materia, fenomeno o ente determinado.
Municipio: A el municipio de Bokoba, Yucatan.

Servidora y servidor publico: Persona que desempena un empleo, cargo o comision
de cualquier naturaleza en el municipio, de Bokoba, Yucatan.

}\)QH\/ Me'
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CAPITULOII
OBJETIVOS E INTEGRACION DEL COMITE

4. De los objetivos del comité
Pt El Comité es un érgano colegiado del Municipio de Bokoba, Yucatan, tiene como
SY&4M . objetivos:
2 # Contribuir al cumplimiento de los objetivos y metas institucionales, impulsar la

e
H. AYUNTAMIENT@OPEracion y actualizacion del sistema de Tecnologia de Informacion, y el analisis y el
S’ND‘Cng':gr;’?N‘C'%éguimiento para la detencion de alguna anomalia.
S0K08A BCATAmpulsar el establecimiento y actualizacién de las Tecnologias de Informacion; de la
§®%  eclaboracion de metodologias de gestion de Tecnologia de Informacion, de la

elaboracion del plan estratégico de gestion de riesgos, y la elaboracion oportuna del
programa de trabajo en el control de Tecnologia de Informacion.

5. Integracion del comité

El comité estara integrado por:
a) Presidencia. Tesorero, quien participa con vozy voto.

b) Secretario ejecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular de la
Secretaria Ejecutiva, debiendo tener nivel minimo de Direccion de Area, quien

participara unicamente con voz. o
c) Vocales. Durante la operacion del Comité la designacioén de los vocales sera ekt ’“%
o . . . . e > N
que resulte de la designacion que realice el Presidente, a partir deHlaﬁﬁwﬁ“
propuestas que realicen las Unidades Responsables. pne’s.umcr.mi'f;&
20242027
1 AYUNTAMIENTO BOKOBA. YUCATAN
2+ LRI TARIA MUNICIPAI " N5
2024-2027 6. Invitados permanentes 4 "‘f-ii
(4}

-,’f

HOKOBA, YUCATAN . .y m p e i s 7 :
¢ El presidente debera invitar a participar en las sesiones de los comites, al titular d
6rgano de control interno. Asi mismo podra invitar a los demas servidores publicos que

17
2%, considere necesarios para el desarrollo de la sesion.

Ueldy Awe
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7. De las suplencias.

El Presidente del Comité podran designar a su suplente, debiendo tener estos el nivel
inmediato inferior jerarquico. Los vocales, no tendran suplentes. El suplente del titular
de la Secretaria Ejecutiva sera designado por el Presidente del Comité.

H. AYUNTAMIENTO

SINDICATURA MUNICIPAL CAPITULO Il
2024-2027

BOKOBA. YUCATAN DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

8. Atribuciones del comité

El comité, para el cumplimiento de su objeto, tendra las siguientes atribuciones:

S
& I.  Asegurar que las iniciativas y proyectos de Tl estén alineados con el Plan
< Municipal de Desarrollo, apoyando el cumplimiento de sus metasy objetivos.
Q Il.  Promover la adopcién de nuevas tecnologias y soluciones innovadoras que
mejoren los procesos, la eficienciay la competitividad de la organizacion.
Q lIl. Identificar y mitigar los riesgos asociados al uso de tecnologias de la
b informacion, incluyendo la sequridad de la informacion, la proteccion de datos,
s y la continuidad operativa.
& IV. Asegurar el uso eficiente y eficaz de los recursos tecnoldgicos, evitando la
— duplicacién de esfuerzos y maximizando el retorno de inversionen Tl.

fiables, sequros, y capaces de satisfacer las necesidades de los usuarios.

;’{ ’ VI. Velar por el cumplimiento de las normativas y regulaciones aplicables en ;
AT materia de tecnologias de la informacion, incluyendo aspectos relacionadd&AYUNTAMIENTO

X 2 : fcastritic dit Ia cib ida PRESIDENCIA MUNICIPAL
| AYUNTAMIENTO con la proteccion de datos y la ciberseguridad. 2024-2027

-, crr TARIAMUNIRR! - Garantizar la transparencia en la gestion de T, facilitando la rendicion d&PKOBA, YUCATAN
W;gl:j'i?,?ém cuentas sobre el uso de los recursos tecnolégicos y los resultados obtenidos. ;
‘ Promover la capacitacion y el desarrollo continuo del personal en temas
relacionados con tecnologias de la informacion, asegurando que cuenten con
las competencias necesarias para gestionar eficazmente los recursos
tecnologicos.
Supervisar el desempefio de los sistemas y proyectos de TI, evaluando su
impacto y contribucion al logro de los objetivos institucionales.

Las demas que resulten necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

R

L

7 7
MAI AT/ RALIRITATRAL AAALI T N4 I M AIZADT A NZLI/FSATT ARG ~n NVArr



idey poy w Bubaketc pate Tades
GOBIERNO MUNICIPAL

2024 - 2027
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R.F.C. MBYS8501014ES8
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

CAPITULOIV
DE FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

9. Facultades y obligaciones de los integrantes

9.1.
= d
H. AYUNTAMIENTO
SINDICATURA MUNICIPAL
2024-2027
BOKOBA. YUCATAN
>
4
3
2
) 9.2.
~<_) L
Y
Q
s Il
Z 1.
oS
N IV.
v

H AYUNTAMIENTO g 3 \/gcales:

1 CRETARIA MUNICIPAL
2024-2027 .
ROKOBA, YUCATAN I.

El presidente
Proponer al pleno del Comité los procedimientos para la designacion y
renovacion de las o los vocales que lo integran;
Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias, a través de la Secretaria
Ejecutiva del Comité;
Conducir las sesiones, y en su caso, autorizar la presencia de invitados en las
sesiones para el deshago de los asuntos;
Presentar propuestas para modificar, difundir y evaluar el Control Interno,
En general, ejercitar las acciones necesarias para el mejor desarrollo de las
sesiones.

El Secretario Ejecutivo:

Elaborar la convocatoria y orden del dia de cada sesion, de conformidad con lo
que establezca el Presidente del Comité; y someter a la aprobacion del Comite
el acta de la sesion anterior;

Levantar las actas de las sesiones y consignarlas en el registro respectivo, que
quedaran bajo su resquardo;

Auxiliar al Presidente durante el desarrollo de las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

Llevar el seguimiento de asuntos del Comité e informar del avance o
cumplimiento de los mismos en las sesiones ordinarias que se realicen;

Las demas que el Presidente le senale.

Conocer de los asuntos que se sometan al pleno del Comité. H. AYUNTAMIENTO

ors . o . + - PRES!
Emitir su opinion y voto sobre los asuntos que se sometan a su consideracion; ‘;E,';ﬁ{gggmcm

Presentar propuestas para modificar, difundiry evaluar el Control Interno.  80kosA vucaran
Hacer uso responsable de lainformacion a la que tengan acceso, observandola  \&#
debida reserva y discrecion sobre los casos que sean de su conocimiento
dentro del Comité;

Los demas que les sean asignado.

DAL ACTON MIINITATDAL CALLE 21 C/N RAKNARA VIICATAN D Q7ARA
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CAPITULOV
PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

10. Principios de actuacion de los integrantes del comité

Para la actuacion de los integrantes del Comité se considerara lo siguiente:

Principios de actuacioén. En su actuacion los integrantes del Comité se consideraralos

H. AYU;TAMIENTO principios de buena fe, objetividad e imparcialidad.

SINDICATURA MUNICIPAL . - - i 2
2242021 Confidencialidad. Los integrantes del Comité suscribiran un acuerdo de

TAN . . ge A0S
raoxom.cA confidencialidad sobre los asuntos que sean de su conocimiento.

AR

De las excusas. Procedera excusarse en los casos en los que se tengan interés
personal o de parentesco con las o los servidores publicos involucrados en presuntos
incumplimientos al Cédigo de Etica y Conducta; asimismo, si tuvieren amistad
) estrecha o enemistad manifiesta con alguna de las partes.

Deliberacion y voto. Las deliberaciones, y el sentido del voto de los integrantes de

C—)j Comité, seran emitidas con plena libertad y no estaran limitadas o condicionadas po
subordinacion o dependencia jerarquica alguna.
Q
S
"4 CAPITULO VI
= 2 = \r.l!)f".,;,/
i OPERACION DEL COMITE Seidi .
- e K
%E&%§¢,
" o N
11. Sesiones del Comité H. AYUNTAMIENTO
. Sk : PRESIDENCIA MUNICIPAL
55 Las sesiones del Comité podran ser: 2024-2027
. B ; : ] . .. .. BOKOBA YUCATAN
& }‘ng,‘,\"mﬁ,ﬁg’ml. De instalacion: Sera convocada por el Presidente con cinco dias habiles de .«
2024-2027 anticipacion; }

HOKOBA. YUCATAN ; |
WS Il. Ordinarias: El Comité celebrara sesiones ordinarias de manera trimestral. La

convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacion minima
de cinco dias habiles a la fecha de la sesion ordinaria que corresponda.

Ill. Extraordinarias: El Comité podra celebrar sesiones extraordinarias cuando se
estime pertinente. Las convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con
una antelacion minima de dos dias habiles a la fecha de la sesion extraordinaria
correspondiente.

7 7
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Para que las sesiones puedan llevarse a cabo y sean validas, deberan cumplir con las
siguientes condiciones:

I.  Asistir como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;
II. Contarcon la presencia del presidente o su representante;
lll.  Presentar los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;

IV. Elaborary firmar el acta correspondiente;

H. AYUNTAMIENTO

SINDICATURA MUNICIPAL CAPITULO VI
2024-2027 ]
BOKOBA. YUCATAN DIVULGACION Y TRANSPARENCIA

Este manual de Tecnologias de la Informacion se publicara en la pagina de internet del
; municipio Bokoba (pagina del municipio) el Comité establecera otros mecanismos de
difusion del mismo y debera adoptar las medidas necesarias para difundiry comunicar

A las acciones que promuevan su apego.
)
) La informacion que obre en los expedientes del Comité, sera tratada en términos de la
normatividad aplicable a este municipio en materia de Transparencia y Acceso a la
N) Informacion Puablica.
[ CAPITULO VIl
<<_ DISPOSICIONES FINALES
e Primero. El presente Manual entrara en vigor a partir de la fecha de su autorizacion y
e ', debera ser publicado en la pagina de internet del municipio como parte de su marcg’ ..,
R v . i ﬂ”',
A Al normativo. o 2R
‘N""A"’ . : NS s
W AYUNTAMIENTO A\Segundo. En lo no previsto por el presente Manual se faculta al Presidente del Coﬁ“&%ﬁ?ﬁ; i
. -TARIA MUNICIP . o k 5 : & B :
SECRE ‘2"0‘;4_2077 para ejecutar las acciones necesarias para cumplir con los objetivos del MiSMO presipencin municIPAL
{OKOBA, YUCATAN 2024-2027
R BOKOBA, YUCATAN
TRANSITORIOS

Con fundamento en el articulo 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estadeé

; de Yucatan, se expide el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
T Tecnologias de Informacion del municipio de Bokoba, Yucatan administracion 2024 -
L. 2027.
‘E Asi lo acordé y firma el dia 27 de febrero de 2025, la C. YANELY GABRIELA ORTEGA
v CANCHE, Presidente Municipal del municipio de Bokoba, Yucatan.
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INTRODUCCION Y MARCO JURIDICO

El municipio de Bokoba, Yucatan, es el orden de gobierno que constituye la base de la
division territorial y de la organizacion politicay administrativa del Estado. Como orden
de gobierno local, ejerce las funciones que le son propias, presta los servicios publicos
de su competencia y organiza a los distintos nucleos poblacionales que, por razones
historicas o por ministerio de ley, fueron conformandose en su jurisdiccion territorial

H. Avumnsmo para la gestion de sus intereses.
SINDICATURA MUNICIPAL
coxmk 2021 Los Municipios del Estado de Yucatan, gozaran de autonomia plena para gobernar y
s administrar los asuntos propios, en los términos de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y la particular del Estado, con base en lo dispuesto en el
articulo 113, inciso "E" de la Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, por

lo que éste establece sus propias disposiciones y lineamientos normativos para

-~

é cumplir con las funciones que le han sido encomendadas.
.1 Para el adecuado cumplimiento de los fines del municipio es necesario un alto nivel de
Q) compromiso institucional y ético de las y los servidores publicos, la conformacion de
una cultura de integridad, un adecuado clima laboral; y el pleno respeto de la dignida
) de las personas como centro de la actuacion institucional.
¢ En este sentido, la implementacion de un Comité de Obra Publica en el municipio se
= constituye en un mecanismo idéneo para impulsar estas acciones; asimismo, para

promover programas de capacitacion y sensibilizacion en materia a todo lo que se
gy refiere a la Obra Publica.

€. ¢!
" G o o cpco_ 2 KT
Igt H En este documento se establece las disposiciones que permitiran conocer a Ios
'N-'-""A’-} ) 7
AT S0 integrantes del Comité de Obra Publica, su funcionamiento y operacion, en ara§

H“' figf‘ﬁ\“ﬁ‘\fmcﬁy contribuir al logro de los objetivos institucionales de la del Municipio de BokoHi:2w:-
\ A F 4
w02 Yucatan. A"unmwmm
OKOBA. (UCATA PRESIDENTIA MUNIGIPAL
Y~ 2028:2907 )
‘\'@ BOKOBA, YUCATAN
A%, MARCO JURIDICO ﬁ
:2‘ e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. ;
oy e Leyde Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.
" e Leyde Obras Publicasy servicios relacionadas con las mismas.
o e Leyde obras Publicas del estado de Yucatan
)

7 7
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CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

1. Propésito del Manual

El presente Manual tiene como proposito definir las bases para la integracion y
funcionamiento del Comité de Obra Publica, a fin de que dicho 6rgano colegiado opere
en forma adecuada, oportunay eficaz.

H. AYUNTAMIENTO

5’”0‘“‘270”2':“23’2“7”“:”’“En este Manual, los servidores publicos encontraran la informacion necesaria sobre la
BOKOBA. YUCATAN integracion y funcionamiento del Comité de Obra Publica, las funciones y atribuciones

- de sus miembros en las sesiones, la terminologia a utilizar y los procedimientos y
tramites que las areas adquirientes deben aplicar en la adjudicacion de pedidos y

contratos. B

2. Ambito de aplicacion.
El presente manual es de aplicacion general para las y los servidores publicos que
integran el municipio de Bokoba, Yucatan.

La aplicacion del presente manual es sin perjuicio de las demas disposiciones legales
y normativas aplicables que las y los servidores publicos del municipio de Bokoba,
Yucatan, estan obligados a cumplir.

3. Definiciones. :
H. AYUNTAMlENTO

Para los efectos del presente Manual se entendera por: ———
2024-2027
Mun|c|p|o. A el municipio de Bokoba, Yucatan. BOKOBA, YUCATAN
ji nmmuu NI .yy

" TE A MUNIR N h .
"' ’2,‘3'4 227 Comité: Al Comité de Obra Publica 6rgano integrado al interior del municipio, para ,4 ’W

bt OBA, “’CM coadyuvar en la emision, actualizacion y cumplimiento de los aspectos relacionadog,
¥\ con la Obra Publica.

“Bokobs Obra Publica: Es el conjunto de proyectos de construccion, mantenimiento, o mejora
de infraestructura que realiza el Municipio en beneficio de la sociedad.

Servidora y servidor pablico: Persona que desempefa un empleo, cargo o comision
de cualquier naturaleza en el municipio, de Bokoba, Yucatan.

7 7
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CAPITULOlI
OBJETIVOS E INTEGRACION DEL COMITE

4. De los objetivos del comité

El Comité es un drgano colegiado del Municipio de Bokoba, Yucatan, tiene como
objetivos:

I.  Vigilar el cumplimiento de la Ley y las demas disposiciones aplicables;
H. AYUNTAMIENTO

sivoicaturaMuniciPaLll.  En la primera sesion ordinaria del ejercicio:
2024-2027

BOKOBA. YUCATAN a) Revisary proponer la calendarizacion;
b) Revisary proponer el Programa Anual de Obra Publica;

c) Tener conocimiento y revisar los montos maximos de adjudicacion directay
mediante invitacion a cuando menos tres proveedores de las adquisiciones.

d) Formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

lll. Aprobary sancionar la solicitud del Municipio para que se le exceptue de licitar -
publicamente.

IV. Analizar trimestralmente el informe de los procedimientos de adjudicacion y
resultados generales de las contrataciones de obra publica y en su caso,
recomendar las medidas necesarias para evitar el probable incumplimiento de
alguna disposicion juridica o administrativa.

5. Integracion del comité

"
H AYUNTAMIENTO

g}(iﬂ,-,g),;zA?,g;N,c.pA. a) Presidencia. Tesorero, quien participa con vozy voto. HAYMIENTO
sokosa vucatan  b) Secretario ejecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular d@slgf';g'; A"Zl’?N'C'PAL

Secretaria Ejecutiva, debiendo tener nivel minimo de Direccion de Area, QLH%BA YUCATAN
participara unicamente con voz.

c) Vocales. Durante la operacion del Comité la designacion de los vocales sera |
que resulte de la designacion que realice el Presidente Municipal, a partir de las’
propuestas que realicen las Unidades Responsables.

Deldy Ake
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Invitados permanentes

El presidente debera invitar a participar en las sesiones de los comités, al titular del

organo de control interno. Asi mismo podrainvitar a los demas servidores publicos que
considere necesarios para el desarrollo de la sesion.

H. AYUNTAMIENTO 7. De las suplencias.

SINDICATURA MUNICIPAL
2024-2027

H AYUNTAMIENIO

2024-2027
BOKOBA, YUCATAN

8. Atribuciones del comité

El comité, para el cumplimiento de su objeto, tendra las siguientes atribuciones:

SECRFTARIA MUNIC!PI\'V-

El Presidente del Comité podran designar a su suplente, debiendo tener estos el nivel
BOKOBA_TUCATANinmediato inferior jerarquico. Los vocales, no tendran suplentes. El suplente del titular
de la Secretaria Ejecutiva sera designado por el Presidente del Comité.

CAPITULOIlI
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

Elaborar y aprobar, en la primera sesion ordinaria de cada ano, el programa
anual de trabajo del Comité, y darle seguimiento para su debido cumplimiento; \
Participar en la elaboracion, revision y actualizacion de las contrataciones de
obra publica, asi como promover su implementacion, difusiony apego;

Promover el cumplimiento de programas que se implementen en el municipio.

Establecer los mecanismos de recepcion para la atenciéon de sugerencias,
quejas y denuncias sobre asuntos de Obra Publica.

\\n\(}f' 41’
Oy

u
Emitir pronunciamientos generales o especificos a las Unidades Responsables %

del municipio para fortalecer el apego a las Obra Publica. H. AYUNTAMIENTO

PRESIDENCIA MUNICIPAL
Dar vista al Organo Interno de Control de las conductas de las y los servidores 2024-2027

publicos que puedan constituir responsabilidad administrativa; SO YATAN

Notificar al Organo de Control interno en los casos en que se adviertan
conductas presuntamente constitutivas de delitos;

Agregar valor a la gestion municipal con aprobacion de acuerdos al interior del

comité que se traduzcan en compromisos de solucion a los asuntos que se
presenten.

14 7
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IX.  Las demas que resulten necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

CAPITULO IV
DE FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Facultades y obligaciones de los integrantes

El presidente
| o ge . o - oy &
:‘ND‘CAzToUzB‘AZ“‘;‘;’;“C‘PA I. Presidir, coordinar y dirigir las sesiones del Comité;
5OKOBA TUCATAN 1 p | pleno del Comité | dimi la designacic
i . Proponer al pleno del Comité los procedimientos para la designacion y

renovacion de las o los vocales que lo integran;

lll. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias, a través de la Secretaria
Ejecutiva del Comité;

IV. Conducir las sesiones, y en su caso, autorizar la presencia de invitados en las
sesiones para el deshago de los asuntos;

V. Ejercer suderecho avozy voto para cada asunto a tratar en el Orden del Dia;

VI. En general, ejercitar las acciones necesarias para el mejor desarrollo de las
sesiones, y

VII. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

El Secretario Ejecutivo:
H AYUNTAMIENTO | Elaborar la convocatoria y orden del dia de cada sesion, de conformidad con lo
St CRETARIA MUNICIPAY . 35 e 5% ey s OV My
2024-2027 que establezca el Presidente del Comité; y someter a la aprobacion del Comite . gggyn ",
BOKOBA, YUCATAN el acta de la sesion anterior; 3( e
Re! AR \“’-?

Il. Levantar las actas de las sesiones y recabar la firma de los asistentes, que
H. ATUNTAMIENTO

PRESIDENCIA MUNICIPAL

- . . N 2024-2027
lll. Auxiliar al Presidente durante el desarrollo de las sesiones ordinarias gyuoms yucatan

extraordinarias;

quedaran bajo su resguardo;

SH)
=
"

e IV. Llevar el seguimiento de asuntos del Comité e informar del avance o
- cumplimiento de estos en las sesiones ordinarias que se realicen;
—
)
=

V. Las demas que el Presidente le senale, y

VI. Las deméas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

' &
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9.3. Vocales:
I.  Conocer de los asuntos que se sometan al pleno del Comité.

[l.  Emitir su opiniény voto sobre los asuntos que se sometan a su consideracion;

[ll.  Hacer uso responsable de lainformacion a la que tengan acceso, observando la
debida reserva y discrecion sobre los casos que sean de su conocimiento
dentro del Comite;

" IV.  Firmar las actas de las sesiones que asista;
H. AYUNTAMIENTO

=npicaTura MuNiciPfl.  Proponer al Secretario Ejecutivo, antes de cada reunion, los asuntos que

2024-2027 . 3 = iy
BOKOBA. YUCATAN considera deban someterse a la consideracion del Comité;

«

Los demas que les sean asignado, y
Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULOV
PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
& ~
;: 10. Principios de actuacion de los integrantes del comité
q;_:; Para la actuacion de los integrantes del Comité se considerara lo siguiente:

Principios de actuacion. En su actuacion los integrantes del Comité se considerara los
w, principios de buena fe, objetividad e imparcialidad.

; Confidencialidad. Los integrantes del Comité suscribiran un acuerdo de
confidencialidad sobre los asuntos que sean de su conocimiento.

o

e
H AYUNTAMIENT . :
wﬂmmwmc“he las excusas. Procedera excusarse en los casos en los que se tengan inter

2024-2027 AEersonal o de parentesco con las o los servidores publicos involucrados en presuniQ TN
BOKOBA, YUCAT

incumplimientos al Cédigo de Etica y Conducta; asimismo, si tuvieren amistag@ze
estrecha o enemistad manifiesta con alguna de las partes. eSO i,
PRESIDENCIA MUNICIPAL

5 Deliberacion y voto. Las deliberaciones, y el sentido del voto de los integranteB%K%g“'ﬁg? v
okl e " oy = & o Lim ol 4 ATA
Comité, seran emitidas con plena libertad y no estaran limitadas o condicionadas po,r :

subordinacién o dependencia jerarquica alguna.

DAL ACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N. BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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CAPITULO VI
OPERACION DEL COMITE

11. Sesiones del Comité

De instalacion: Sera convocada por el Presidente con cinco dias habiles de

anticipacion;

H. AYUNTAMIENTO

»‘Nf‘-AzTol;':fzrzt’?NIC'% Ordinarias: ElI Comité celebrara sesiones ordinarias de manera trimestral. Las
5% OBA. YUCATAN convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacion minima

de cinco dias habiles a la fecha de la sesion ordinaria que corresponda.

Extraordinarias: El Comité podra celebrar sesiones extraordinarias cuando se

" estime pertinente. Las convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con
1 una antelacion minima de dos dias habiles a la fecha de la sesion extraordinaria Y
- correspondiente. :
Para que las sesiones puedan llevarse a cabo y sean validas, deberan cumplir con las
A siguientes condiciones:
—
< I.  Asistir como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;
QQ Il. Contar con la presencia del presidente o su representante;

lll. Presentar los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;

IV. Elaborary firmar el acta correspondiente; H. AYUNTAMIENTO

PRESIDENCIA MUNICIPAL
202‘4-2027 v
B i CAPITULO VI 50KOBA TUCATAY
14 AYUNTAMIE i 20
B DIVULGACION Y TRANSPARENCIA

HOKOBA, YUCATAN - Eoto manual de Obra Publica se publicara en la pagina de internet del municipio Bokoba“
(pagina del municipio) el Comité establecera otros mecanismos de difusion del mismo

A2 y debera adoptar las medidas necesarias para difundir y comunicar las acciones que
promuevan su apego.

\ )
-y La informacién que obre en los expedientes del Comite, sera tratada en términos de la
=

normatividad aplicable a este municipio en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

-
) g
=




H. AYUNTAMIENTO
SINDICATURA MUNICIPA
2024-2027
BOKOBA. YUCATAN
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CAPITULO Vill
DISPOSICIONES FINALES

Primero. El presente Manual entrara en vigor a partir de la fecha de su autorizaciony

debera ser publicado en la pagina de internet del municipio como parte de su marco
normativo.

Segundo. En lo no previsto por el presente Manual se faculta al Presidente del Comite
para ejecutar las acciones necesarias para cumplir con los objetivos del mismo

TRANSITORIOS %
Con fundamento en el articulo 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado

de Yucatan, se expide el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obra
Publica del municipio de Bokoba, Yucatan administracion 2024 - 2027.

Asi lo acord¢ y firma el dia 27 de febrero de 2025, la C. YANELY GABRIELA ORTEGA
CANCHE, Presidente Municipal |

del municipio de Bokoba, Yucatan.
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INTRODUCCION

El municipio de Bokoba, Yucatan, es el orden de gobierno que constituye la base de la division
territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado. Como orden de gobierno
local, ejerce las funciones que le son propias, presta los servicios publicos de su competencia
y organiza alos distintos nucleos poblacionales que por, razones historicas o por ministerio de
ley, fueron conformandose en su jurisdiccion territorial para la gestion de sus intereses.

Los Municipios del Estado de Yucatan gozaran de autonomia plena para gobernar y administrar
los asuntos propios, en los términos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
% Mexicanosy la particular del Estado, con base en lo dispuesto en el articulo 113, inciso "E" de la
H. AYUNTAMIEN - Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, por lo que éste establece sus propias

SINDICATURA MUNICIPQ{'SPOSICIOHGS y lineamientos normativos para cumplir con las funciones que le han sido

2024-2027
BOKOBA, YUCATAN encomendadas.

Para el adecuado cumplimiento de los fines del municipio es necesario un alto nivel de
compromiso institucional y ético de las y los servidores publicos, la conformacion de una

< cultura de integridad, un adecuado clima laboral; y el pleno respeto de la dignidad de las
personas como centro de la actuacion institucional.

En este sentido la implementacion de un Comité de Control y Desempeno Institucional en el
f(f municipio se constituye en un mecanismo idéneo para impulsar estas acciones; asimismo,
= para promover programas de capacitacion y sensibilizacion en materiaa todo lo que se refiere
=D al Control y Desempenio.
S En este documento se establece las disposiciones que permitiran conocer a los integrantes
g del Control y Desempeiio Institucional, su funcionamiento y operacion, en aras de contribuir al
é logro de los objetivos institucionales de la Del Municipio de Bokoba, Yucatan
(g .
=< MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

% n
e Leyde Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan. H. AYUNTAMIENTO
) ) S : PRESIDENCI ILCIPA

e Lineamientos del Control Interno del municipio de Bokoba, Yucatan. 2024-2027

BOKOBA, YUCATAN

PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

1. Propésito del Manual

El presente manual tiene como propoésito definir las bases para la integracion y
funcionamiento del comité de Control y Desempeno Institucional, a fin de que dicho
organo colegiado opere en forma adecuada, oportunay eficaz.

En este Manual, los servidores publicos encontraran la informacion necesaria sobre la

integracion y funcionamiento del Comité, las funciones y atribuciones de sus
H. AYUNTAMIENTO :
SINDICATURA MunicipaMNiEMDrOS en las sesiones.

2024-2027
BOKOBA. YUCATAN

i

2. Ambito de aplicacion.

El presente manual es de aplicacion general para las y los servidores publicos que
integran el municipio de Bokoba, Yucatan.

La aplicacion del presente manual es sin perjuicio de las demas disposiciones legales  ~
y normativas aplicables que las y los servidores publicos del municipio de Bokoba,
Yucatan, estan obligados a cumplir.

3. Definiciones.

Para los efectos del presente se entenderd por:

Control: puede ser el dominio sobre algo o alguien, una forma de fiscalizacion, un mecanismo

para regular algo manual o sistémicamente o un examen para probar los conocimientos de I0§.‘m ke
.,
alumnos sobre alguna materia.

i , o R ¢

N rwuNTAM\EN\ODesempeno‘ El acto y la consecuencia de desempeiniar: cumplir una obligacion, realizar IQeSrE,
PAL
SECKE ‘ﬁgf‘;&""“ actividad, dedicarse a una tarea. Esta accion también puede vincularse ala representacwqﬂmmmemo

UKOBA. YUCATANIN papel. PRESIDENCIA MUNICIPAL
R e 2024-2027
Municipio: A el municipio de Bokoba, Yucatan. BOKORA, '”C“TAN

interior del municipio, para coadyuvar en la emisioén, actualizacion y cumplimiento d
los aspectos relacionados con el Desempeno Institucional.

Servidora y servidor publico: Persona que desempefa un empleo, cargo o comision de
cualquier naturaleza en el municipio de Bokoba, Yucatan.

7 7
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CAPITULOII
OBJETIVOS E INTEGRACION DEL COMITE

4. De los objetivos del Comité.

El Comite es un 6rgano colegiado del Municipio de Bokoba, Yucatan, tiene como objetivos:

I. Contribuir al cumplimiento de los objetivos y metas institucionales, impulsar la
operacion y actualizacion del sistema de Control y Desempeno Institucional, y el

" AYUmIENTo anélis.isy. el seguimi?nt.o parala detenciénygesti'c')n.de riesgos. o
SINDICATURA MUNICIPAL ll.  Contribuir al cumplimiento oportuno de los objetivos y metas institucionales con

2024-2027 enfoque de resultados.

BOKOBA. YUCATAN ). Impulsar el establecimiento y actualizacion del Control y Desempeio Institucional; de
la elaboracion de metodologias de gestion de Control y Desempefio Institucional, de la
elaboracion del plan estratégico de gestion de Control y Desempefio Institucional, y la
elaboracion oportuna del programa de trabajo del Control Interno (PTCI).

G
P) » i i
;\-j 5. Integracion del comité de controlinterno
El comité estara integrado por:
D g : . P
- a) Presidencia. Tesorero, quien participa con voz y voto.
¢ b) Secretario ejecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular de la Secretaria
(oY Ejecutiva, debiendo tener nivel minimo de Direccion de Area, quien participara
J q p p
==X Gnicamente con voz.
-y c) Vocales. Durante la operacion del Comité la designacién de los vocales sera la que
'fc 1";1 resulte de la designacion que realice el Presidente, a partir de las propuestas que
3’.:"5‘,, i realicen las Unidades Responsables.
“l\-:."( .‘-\d
o eN1O ¥N:
H AYUNTAM! . S
SECRETARIAMUNICPAY 6 Invitados permanentes H. AYUNTAM|ENTQ

2024-2027 RESIDENCIA
MUNI
uoxom YUCATF| presidente debera invitar a participar en las sesiones de los comités, al titular del organo de 2024-2027 CIPAL

control interno. Asi mismo podra invitar a los demas servidores publicos que consndereBOKoaA YUCATAN
necesarlos para el desarrollo de la sesion.

7. Delas suplencias.

Y

. -

e X El Presidente del Comité podran designar a su suplente, debiendo tener estos el nivel
- inmediato inferior jerarquico. Los vocales, no tendran suplentes. El suplente del titular de la

-0 Secretaria Ejecutiva sera designado por el Presidente del Comité.

S

——

7
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CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

Atribuciones del Comité.

Vigilar que el Sistema de Control Interno de la institucion esté funcionando
adecuadamente y que se cumplan las normativas y lineamientos establecidos.
Monitorear y evaluar el desempefio institucional, incluyendo la eficacia,
eficiencia, y calidad de los servicios prestados.

Evaluar y dar seguimiento al avance de los programas y proyectos
institucionales, asegurando que estén alineados con los objetivos estratégicos.

20242027 V. Fomentarlaimplementacién de accionesy practicas que mejoren los procesos,
la gestion institucional y el cumplimiento de objetivos.
V. Supervisar y coordinar las auditorias internas y externas, asegurando que se
cumplan las recomendaciones derivadas de las mismas.
B VI.  Promover la transparencia en la gestion institucional y facilitar la rendicion de
- cuentas a las autoridades correspondientes y al publico en general.
@) VII.  Impulsar la formacion y capacitacién del personal en temas de evaluacién de
Z) desempeno.
VIll.  Sugerir la adopcién de politicas y estrategias que fortalezcan el control interno
3 y el desempeno institucional.
g IX.  Las demas que resulten necesarias para el cumplimiento de sus funciones.
CAPITULOIV -*,3.
j * DEFACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE %% 7E,?
oo o H. AYUNTAMIENTO
\,‘,l”‘ PRESIDENCIA MUNICIPAL
11 AYUNTAMIENTO . . . 2024-2027
CE CRET ;ﬁrchwm 8. Facultadesy obligaciones de los integrantes BOKOB‘A. CATAN

HOKOBA, YUCATAN

|

Presidencia del Comité:
Proponer al pleno del Comité los procedimientos para la designacion y
renovacion de las o los vocales que lo integran;
Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias, a través de la Secretaria
Ejecutiva del Comité;
Conducir las sesiones, y en su caso, autorizar la presencia de invitados en las
sesiones para el deshago de los asuntos;

-
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IV.  Presentar propuestas para modificar, difundir y evaluar el Control Interno,
V. En general, ejercitar las acciones necesarias para el mejor desarrollo de las
sesiones.

9.2. Secretario Ejecutivo:
Elaborar la convocatoria y orden del dia de cada sesion, de conformidad con lo
que establezca el Presidente del Comité; y someter a la aprobacion del Comité
el acta de la sesién anterior;
Levantar las actas de las sesiones y consignarlas en el registro respectivo, que
quedaran bajo su resquardo;
Auxiliar al Presidente durante el desarrollo de las sesiones ordinarias y
extraordinarias;
Llevar el seguimiento de asuntos del Comité e informar del avance o
cumplimiento de estos en las sesiones ordinarias que se realicen;

V. Lasdemas que el Presidente le senale.

SINDICATURA MUNICIPAL
2024-2027

9.3. Vocales del Comité:
I. Conocer de los asuntos que se sometan al pleno del Comité.
Il.  Emitir su opinion y voto sobre los asuntos que se sometan a su consideracion;
lll.  Presentar propuestas para modificar, difundiry evaluar el Control Interno.
V. Haceruso responsable de la informacion a la que tengan acceso, observando la

debida reserva y discrecion sobre los casos que sean de su conocimiento
dentro del Comité;

V. Losdemas que les sean asignado.

o ,
1 AYUNTAMIENTO

SECRE T:x‘)t;,ﬁ;sgy(‘.\w\l CAPITULOV H. AYO
BOKOBA, YUCATAN : i PRESIDENCIA MuNiCpa,
. PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE BOK;‘;":I?ET _
 YUCATAN

10. Principios de actuacion de los integrantes del comité

¥
é Para la actuacion de los integrantes del Comité se considerara lo siguiente:

- Principios de actuacion. En su actuacion los integrantes del Comité se consideraréalos
— principios de buena fe, objetividad e imparcialidad.

)
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Confidencialidad. Los integrantes del Comité suscribirdn un acuerdo de
confidencialidad sobre los asuntos que sean de su conocimiento.

De las excusas. Procederad excusarse en los casos en los que se tengan interés
personal o de parentesco con las o los servidores publicos involucrados en presuntos
incumplimientos al Cédigo de Etica y Conducta; asimismo, si tuvieren amistad
estrecha o enemistad manifiesta con alguna de las partes.

\ Deliberacion y voto. Las deliberaciones, y el sentido del voto de los integrantes del
&8 - Comité, seran emitidas con plena libertad y no estaran limitadas o condicionadas por
2 ¥ subordinacion o dependencia jerarquica alguna.

Y e

H. AYUNTAMIENTO
SINDICATURA MUNICIPAL
2024-2027
BOKOBA. YUCATAN
: CAPITULO VI
OPERACION DEL COMITE
e
) 1. Sesiones del Comité
- Las sesiones del Comité podran ser:

£ I. - De instalacion: Sera convocada por el Presidente con cinco dias habiles de

é anticipacion;
(":f-‘

Il.  Ordinarias: ElI Comité celebrara sesiones ordinarias de manera semestral. Las
g, convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacion minima

,,_5{ de cinco dias habiles a la fecha de la sesion ordinaria que corresponda.
) » s . " ; : _
‘\2‘"5"5;/{@“ ll.  Extraordinarias: EI Comité podra celebrar sesiones extraordinarias cuando se

« sontamenio  estime pertinente. Las convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con

SECRETARIA ﬁg;i;“c“’“" una antelacion minima de dos dias habiles a la fecha de la sesion extraordlnana
2024-2 T

BOKOBA, YUCATAN correspondiente. %
MiS  Para que las sesiones puedan llevarse a cabo y sean validas, deberan cumplir cé %
- siguientes condiciones: H. Avuumm&um
PRESIDENCI

I Asistir como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto: 2024-2033

" < BOKOBA, YUCATAN
ll. ~ Contar con la presencia del presidente o su representante; :

lll.  Presentar los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;

IV.  Elaborary firmar el acta correspondiente;

DAL AQTA MIINTATDAL AT E 91 C/N RDAKVARA VIICATARI D QO7Acc
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CAPITULO VII
DIVULGACION Y TRANSPARENCIA

Ese manual de Control y Desempeno Institucional se publicara en la pagina de internet

B del municipio Bokoba el Comité establecera otros mecanismos de difusion del mismo
; (RN, y debera adoptar las medidas necesarias para difundir y comunicar las acciones que
SN promuevan su apego.

AN #
H. AYUNTAMIENTO . .. : 2 : 2. o
- noicaTura muNCiPAL La informacion que obre en los expedientes del Comité, seré tratada en términos de la

BOKB%2:'332C7ATAN normatividad aplicable a este municipio en materia de Transparencia y Acceso a la
' Informacion Pablica.

[y

CAPITULO VI \
DISPOSICIONES FINALES \

debera ser publicado en la pagina de internet del municipio como parte de su marco%;%.'_ e

normativo. S
H. AYUNTAMIENTO

& . CIPAL
.. Segundo. En lo no previsto por el presente Manual se faculta al Presidente del Conﬁ‘i@'oz%"zi'_%%m

¢ Ppara ejecutar las acciones necesarias para cumplir con los objetivos del mismo. BOKOBA, YUCATAN

H AYUNTAMIENTO

St CRETARIA MUNICIPA!
2024-2027 TRANSITORIOS

BOKOBA, YUCATAN
; Con fundamento en el articulo 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado

de Yucatan, se expide el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Control y Desempeno Institucional del municipio de Bokoba, Yucatan administracion

2024 -2027.

Asi lo acordod y firma el dia 27 de febrero de 2025, la C. YANELY GABRIELA ORTEGA
CANCHE, Presidente Municipal del municipio de Bokoba, Yucatan.

7 7
AT AATA RATIRIT/ATIAL /AL I T M4 /M~ IRL MN/AIJ/AANA NSV IAAT AR AN ATV A-Cr



Municipio de Bokoba, Yucatan.
R.F.C. MBY8501014ES8
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

(Jnidns pev wn B
GOBIERNOD .Ull!l'AL

2024 - 2027

W H. AVléNTO b(’ \ AV (\Wt

YANELY GABRIELA ORTEGAresnencia vunicieal  NELDY MINERVA AKE KANTUN UNTAMIENTO

2024-2027 t CRETARIA MUNICIPAI
i BOKOBA, YUCATAN SECRETARIO MUNICIPAL, 2007077
PRESIDENTE MUNICIPAL i ‘

ie
H. AYUNTAM|ENTO
SIND\CATURA MUNICIPAL
2024-2027
BOKOBA. YUCATAN

H. AYUNTAMIENTO

PRESIDENCIA MUNICIPAL
2024-2027
BOKOBA, YUCATAN

PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.



inidin pe
GOBIERNO MUNICIPAL

2024 - 2027

MANUAL DE INTEGRACION
Y FUNCIONAMIENTO DEL

H. AYUNTAMIENTO
SINDICATURA MUNICIPAL
2024-2027

SECRETARIA MUNICHi

2024-2027

Municipio de Bokoba, Yucatan.
R.F.C. MBY8501014ES8
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

COMITEDEETICAE
INTEGRIDAD

2024-2027

~ADO% A,

5

‘_‘\)
Fe i
5o z
s

RA G

H. A‘(\,NTAMENTO
PRESIDENCIA MUNICIPAL
2024-2027
BOKOBA, YUCATAN

PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.



R.F.C. MBY8501014ES8
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

Municipio de Bokoba, Yucatan.

bé pute Todes

foides poy wv B ’
GOBIERNO MUNICIPAL

2024 - 2027

iNDICE

Introduccién y Marco Juridico
Capitulo | Disposiciones Generales

Capitulo 1l Objetivos E Integracion Del Comité

o Capitulo llI. - De las Atribuciones del Comité
H. AYUNTAMIENTO

anchATU;iAZ::;?N'C‘PC‘apitqu IV De las Facultades y Obligaciones de los Integrantes del Comité
2024-
BOKOBA. YUCATAN

Capitulo V Principios de Actuacion de los Integrantes del Comité

Capitulo VI Operacion Del Comité

Capitulo VII Divulgacion y Transparencia
Capitulo VIlI Disposiciones Finales,
Transitorios

Firmas

9, -;.% s &
LR U g
H AYUNTAMIEN 1
SECR! TARIA MUNICH
2024-2027
BOKOBA. YUCATA

..

A0 Ag,,
4,
.

7

.‘L ‘
H. ATUNTAMIENTO
PRESIDENCIA MUNICIPAL
2024-2027
BOKOBA, YUCATAN

L

.
LY

PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.



Municipio de Bokoba, Yucatan.
R.F.C. MBYS8501014ES8
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

o
GOBIERNO MUNICIPAL

2024 - 2027

INTRODUCCION Y MARCO JURIDICO

El municipio de Bokoba, Yucatan, es el orden de gobierno que constituye la base de la
division territorial y de la organizacion politicay administrativa del Estado. Como orden
de gobierno local, ejerce las funciones que le son propias, presta los servicios publicos
de su competencia y organiza a los distintos nucleos poblacionales que, por razones

historicas o por ministerio de ley, fueron conformandose en su jurisdiccion territorial
. .‘,para la gestion de sus intereses.

\,.;, o -.jLos Municipios del Estado de Yucatan, gozaran de autonomia plena para gobernar y
. Ayummerﬂgmm's"ar los asuntos propios, en los términos de la Constitucion Politica de los
soicaura muniBistados Unidos Mexicanos y la particular del Estado, con base en lo dispuesto en el
2024-2027 p— Sid, - . .
BOKOBA. YUCATagtlcqu 113, inciso "E" de la Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, por
lo que éste establece sus propias disposiciones y lineamientos normativos para

cumplir con las funciones que le han sido encomendadas.

Para el adecuado cumplimiento de los fines del municipio es necesario un alto nivel de
compromiso institucional y ético de las y los servidores publicos, la conformacion de
una cultura de integridad, un adecuado clima laboral; y el pleno respeto de la dignidad
de las personas como centro de la actuacion institucional.

En este sentido, laimplementacion de un Comité de Etica en el municipio se constituye
en un mecanismo idéneo para impulsar estas acciones; asimismo, para promover
programas de capacitacion y sensibilizacion en materia a todo lo que se refiere a la
ética e integridad.

En este documento se establece las disposiciones que permitirdn conocer a los
integrantes del Comité de Etica e integridad, su funcionamiento y operacion, en aras

de contribuir al logro de los objetivos institucionales de la del Municipio de Bopkoba,
H AYURN! "MIENIO N

secreTAR:: uniciPAUcatan.
2024 027
BOKOBA “UCATAN

MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Leyde Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.
e Lineamientos del Control Interno del municipio de Bokoba, Yucatan.
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CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

1. Propésito del Manual

El presente Manual tiene como propdsito definir las bases para la integracion y
funcionamiento del Comité de Etica e integridad, a fin de que dicho érgano colegiado
opere en forma adecuada, oportunay eficaz.

En este Manual, los servidores publicos encontraran la informacion necesaria sobre la
AYU;QAMPENTO integraciéon y funcionamiento del Comité, las funciones y atribuciones de sus
sm':)xcmum wuniciedNiembros en las sesiones, la terminologia a utilizar y los procedimientos y tramites que

20242021 [as areas adquirientes deben aplicar en la adjudicacién de pedidos y contratos.
BOKOBA. YUCATAN

2. Ambito de aplicacion.

El presente manual es de aplicacion general para las y los servidores publicos que
integran el municipio de Bokoba, Yucatan.

La aplicacion del presente manual es sin perjuicio de las demas disposiciones legales
y normativas aplicables que las y los servidores publicos del municipio de Bokoba,
Yucatan, estan obligados a cumplir.

3. Definiciones.

, Para los efectos del presente Manual se entendera por:

Municipio: A el municipio de Bokoba, Yucatan.
H /\YUNTAM!EN]()

"t CREYARIA MUNIC
20242027 "Comite: Al Comité de Control de Etica e integridad organo integrado al interior del

ponosn A" municipio, para coadyuvar en la emision, actualizacién y cumplimiento de los aspectos

..\U‘"-M‘.“
relacionados con la éticay la integridad. 7 N
iy <
™
Servidora y servidor publico: Persona que desempefia un empleo, cargo o comisfg P $
de cualquier naturaleza en el municipio, de Bokoba, Yucatan i AYU TAMIENTO

ENCIA MUNICIPAL
2024-2027
BOKOBA YUC“TAN

PRESID

7 L4
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CAPITULOII
OBJETIVOS E INTEGRACION DEL COMITE

'S8 4. De los objetivos del comité

¥ )

Y3 comite de Etica e integridad tiene por objeto el fomento de la ética y la integridad
S;w';vﬂmm‘mmglica para lograr una mejora constante en la cultura organizacional de las
'c;fz’:‘”“vwendencias y entidades municipales, asi como de la recepcion de quejas por falta de
Boxoaa. vucApfegridad.

Los comités de ética instrumentaran las acciones en materia de ética, de integridad
_publicay de prevencion de conflictos de interés.

a
< 5. Integracion del comité
9 El comité estara integrado por:

a) Presidencia. Tesorero, quien participa con voz y voto.

b) Secretario ejecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular de la
Secretaria Ejecutiva, debiendo tener nivel minimo de Direccion de Area, quien
participara Gnicamente con voz.

c) Vocales. Durante la operacion del Comité la designacion de los vocales sera la
que resulte de la designacion que realice el Presidente Municipal, a partir de las

553 propuestas que realicen las Unidades Responsables.
H /\VUN.T'AMW.N](;
St CRETARIA MUNICIPAY
2024-2027 . » .
BOKOBA, YUCATAN 6. Invitados permanentes ﬁ"' AT
V4

El presidente debera invitar a participar en las sesiones de los comités, al titular dekecre-v

.~

ke
or ontrol interno. Asi mis A invitar alos demas servidores publicos que™s-e
organo de control intern Si mo podrainvitaralos a p c % © IAMIENTO

considere necesarios para el desarrollo de la sesion. oRESIDENCIA MUNICIPAL
Q 2024-2027
b <= BOKOBA, YUCATAN
o 7. Delas suplencias. .
_% El Presidente del Comité podran designar a su suplente, debiendo tener estos el nivel
= inmediato inferior jerarquico. Los vocales, no tendran suplentes. El suplente del titular
2 de la Secretaria Ejecutiva sera designado por el Presidente del Comité.
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CAPITULOIlI
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

8. Atribuciones del comité

SINDICATURA MUNICIPAL
0262027 |ll.
BOKOBA, YUCATAN

i AvUNTAMIENTO @, Facultades y obligaciones de los integrantes

5t CRE TARIA MUNICHZA

20242021 g 1 El presidente del comité

BOKOBA, YUCATA™
s

. (/

e P)
= V.

<T
—_— V.

=0
" VI

=,
VII.

El comité, para el cumplimiento de su objeto, tendra las siguientes atribuciones:

Difundir, promover y verificar el cumplimiento de los contenidos del cédigo de
éticay conducta.

Establecer los mecanismos que emplearan para verificar la aplicacion y el
cumplimiento del cédigo de éticay de los codigos de conducta.

Fungir como o6rgano de consulta y asesoria especializada en asuntos
relacionados con la observacion y aplicacion del cédigo de ética y conducta,
cuando asi lo requieran los servidores publicos de la dependencia o entidad.
Promover programas de capacitacion y sensibilizacion en materia de ética,
integridad y prevencion de conflictos de interés. .
Conocer de las quejas por falta de integridad derivadas del incumplimiento a lo
establecido en el codigo de ética y conducta.

Dar vista al 6rgano de control interno asignado a la dependencia o entidad de

las conductas contrarias al codigo de ética y conducta.

CAPITULO IV
DE FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

PRESIDENCIA MUNICIPAL
2024-2027
BOKOBA, YUCATAN

%:
~

Presidir las sesiones del comité.

Convocar, por conducto del secretario ejecutivo, a las sesiones del comité.
Revisar la propuesta del orden del dia de las sesiones y someterla a la
aprobacion del comité.

Poner a consideracion de los integrantes del comité, las propuestas de
acuerdos para su aprobacion.

Girar instrucciones para promover que los acuerdos se cumplan en tiempo y
forma.

Proponer el calendario de sesiones ordinarias en la ultima sesion ordinaria del
gjercicio inmediato anterior.

Autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias.

v
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VIIl.  Autorizar la participacion de invitados en las sesiones del comite.
IX.  Presentar los acuerdos relevantes que el comité determine y darles
seguimiento hasta su conclusién.
X.  Ejercer el voto de calidad en caso de empate.
Xl.  Autorizar la documentacién del comité, y
Xll. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

El secretario ejecutivo del comité
Asistir a las sesiones del comité.

S
H. AYUNTAMIENTOI- Apoyar al presidente del comité, en sus funciones.
S'ND'C;LL;‘:AJ%NWWN Convocar a las sesiones por instrucciones del presidente del comité.

BOKOBA. YUCATAV - Elaborar la propuesta de orden del dia de las sesiones.

Solicitar y revisar, previo al inicio de las sesiones, las acreditaciones de los
miembros e invitados y verificar el cuérum.

Determinar, con el presidente del comité, los asuntos del orden del dia a tratar
en las sesiones.

Coordinar la integracion de la carpeta de los asuntos a tratar para su consulta
por los convocados, de acuerdo con los tiempos senalados.

Asesorar alos miembros para coadyuvar al mejor cumplimiento de los objetivos ~
y metas institucionales.

Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos para que se realicen en
tiempo y forma por los responsables.

Elaborar las actas de las sesiones, enviarlas para revision de los integrantes,
recabar las firmas y llevar su control y resqguardo, y

Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

i
H AYUNTAMIENT(

R
5t CRt TARIA wonicr9.3.  Los vocales q‘!v_ 57
. s 027 . . . .y 2 ¥ }.
20242 I Participar con vozy voto en las sesiones del comite. N 1 AYUNTAMIENTO
Il. Proponer asuntos y acuerdos a tratar en las sesiones del comite, con, al mep@goencia MUNICIPAL
. , i . 2024_2027 .
siete dias de anticipacion. A YUCATAN

. Proponer, en el ambito de su competencia, los acuerdos para la atencion de (o1
Y asuntos de las sesiones, asi como de las problematicas que se presenten en el
s cumplimiento de los objetivos y metas de la institucion.
=L V. Aprobar acuerdos para fortalecer el desempeno de la institucion.
— Y. Impulsar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento en tiempo y forma
e de los acuerdos o recomendaciones aprobados.
o9} VL. Proponer la participacion de invitados externos.
— VII. Proponer areas de oportunidad para mejorar el funcionamiento del comité.

7 "
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XV.  Analizar la carpeta de la sesion y emitir comentarios respecto a esta, y
XVl. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULOV
R PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

e FRe ¢ 10. Principios de actuacion de los integrantes del comité

UNTAMIENTO . ] . : -

SWD‘C;?;:A Mun@&a la actuacion de los integrantes del Comité se considerara lo siguiente:
-2027

80x08A. vucarRrincipios de actuacion. En su actuacion los integrantes del Comité se considerara los
principios de buena fe, objetividad e imparcialidad.

v, Confidencialidad. Los integrantes del Comité suscribiran un acuerdo de
- confidencialidad sobre los asuntos que sean de su conocimiento.

De las excusas. Procedera excusarse en los casos en los que se tengan interés
personal o de parentesco con las o los servidores publicos involucrados en presuntos
incumplimientos al Cédigo de Etica y Conducta; asimismo, si tuvieren amistad
estrecha o enemistad manifiesta con alguna de las partes.

Deliberacion y voto. Las deliberaciones, y el sentido del voto de los integrantes del
o~ Comité, seran emitidas con plena libertad y no estaran limitadas o condicionadas por

. . - ol . . OO Ay
subordinacion o dependencia jerarquica alguna. > .

s CAPITULO VI (L AAONTAMENTO
1 AYUNTAMIENTO OPERACION DEL COMITE PRESIDEN S 2027

1 (. RETARIA MUNICIPA!

; ATAN
2024-2027 BOKOBA, C

11. Sesiones del Comité

Las sesiones del Comité podran ser:

I.  De instalaciéon: Sera convocada por el Presidente con cinco dias habiles de
anticipacion;

Il.  Ordinarias: EI Comité celebrard sesiones ordinarias de manera semestral. Las

convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacion minima
de cinco dias habiles a la fecha de la sesion ordinaria que corresponda.

Ill. Extraordinarias: El Comité podra celebrar sesiones extraordinarias cuando se
estime pertinente. Las convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con

— m s Mmoo momt tmrmommrm mf  mom s s s em s m fmi e oo A
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una antelacion minima de dos dias habiles a la fecha de la sesidon extraordinaria
correspondiente.

Para que las sesiones puedan llevarse a cabo y sean validas, deberan cumplir con las
siguientes condiciones:

oo | Asistir como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;
i : w” Contar con la presencia del presidente o su representante;
S N "”III. Presentar los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;
smg‘?imml Elaborary firmar el acta correspondiente;

CAPITULO VI
DIVULGACION Y TRANSPARENCIA
1 Este manual de Etica e Integridad se publicara en la pagina de internet del municipio
= Bokoba(pagina del municipio) el Comité establecera otros mecanismos de difusion del
ol mismo y debera adoptar las medidas necesarias para difundiry comunicar las acciones
é que promuevan su apego. .
Ci La informacion que obre en los expedientes del Comité, sera tratada en términos de la ¢ &4 *

- . e - . % 5
normatividad aplicable a este municipio en materia de Transparencia y Acceso a la%::c o
Informacion Publica. H. AYUNT:P;IENTQ

PRESIDENCIA MUNICIPA!

2024-2027

BOKOBA. YUCATAN
1 AYUNTAMIENTO CAPITULO VIl :
SARETARARIMAE DISPOSICIONES FINALES

JOKOBA, YUCATAN, . . : e
U ey Primero. El presente Manual entrara en vigor a partir de la fecha de su autorizacion y

ol
i

'@? debera ser publicado en la pagina de internet del municipio como parte de su marco
P, normativo.

Segundo. En lo no previsto por el presente Manual se faculta al Presidente del Comité
para ejecutar las acciones necesarias para cumplir con los objetivos del mismo

TRANSITORIOS

Con fundamento en el articulo 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado
de Yucatan, se expide el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Etica
e integridad del municipio de Bokoba, Yucatan administracion 2024 - 2027.

A A NTAN RALIRIT AT AL A
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Asi lo acordd y firma el dia 27 de febrero de 2025, la C. YANELY GABRIELA ORTEGA
CANCHE, Presidente Municipal del municipio de Bokoba, Yucatan.

M L e
H. AYUNTAMIENTO UGH\I Q f e TUNIAMENIO
YANELY GABRIELA ORTEBA HuncPaL NELDY MINERVA AKE KANTON,,, 0/
CANCHE  soxo6 vucaris SECRETARIO MUNICIPAL """, " "|

Y AL e %

k)

Bukoks

PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.



Municipio de Bokoba, Yucatan.
R.F.C. MBY8501014E8
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

COBIEANO MUNICIRAL

2024 - 2037

H. Ayuntamiento de Bokobd Yucatdn, estados unidos mexicanos, acta de sesion ordinaria,
celebrada el dia de febrero de dos mil veinticinco.

Acta nimero: DIECISIETE.

En el municipio de Bokobd, del estado de Yucatén, estados unidos mexicanos, siendo las diez horas
con cero minutos del dia veintiocho de febrero del afio dos mil veinticinco, se reunieron en el salon
de cabildo del palacio municipal, sede del ayuntamiento de Bokob4, los ciudadanos C. YANELY
GABRIELA ORTEGA CANCHE_PRESIDENTA MUNICIPAL; LUIS RAMIRO CHAN PUC._SINDICO
MUNICIPAL; NELDY MINERVA AKE KANTUN. SECRETARIA MUNICIPAL; SATURNINO EZEQUIEL KOH
HUCHIN REGIDOR, SHENDER JAQUELINE LOPEZ HUCHIM REGIDORA; con el objeto de celebrar la
sesion ordinaria para la cual fueron previamente convocados, de conformidad a lo establecido en

;. los articulos 76,77,79, y 82, de la constitucion politica del estado de Yucatan, 30,31, 33,y 56 fracciéon

¥ Il de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan. a continuacion, la presidenta -

4. 8 '
ool o
\w’[ +“  municipal dio la bienvenida a todos los regidores, procediendo a dar lectura del orden del dia:
H AYUNTAMIENTO
SFCRETARIA MUNICIPAL
20242027 Primer punto: Lista de asistencia.

BOKOBA. YUCATAYS o 0 nd punto: Declaracion de contar con el quérum legal.

‘ Tercer punto: Lectura del orden del dia.
Cuarto punto: Lectura y aprobacion del acta anterior de la sesion extraordinaria; de fecha 27 de #

' febrero de 2025. |
Quinto punto: Someter a consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, €%
el manual de integracién y funcionamiento del comité de control interno 2024 — 2027 del municipioron, ¥80x0g
de Bokoba. £20z-pz0;

TVdidinny

3 =, S " VION3giQ
Sexto punto: Someter a consideracién y aprobacion en su caso, por parte del honorable cablldnﬂégw\,mn’f";siad

;”.

creacién y conformacion del comité de control interno 2024 — 2027 del municipio de Bokoba. "f%ff“
_2 Séptimo punt.o: Some.t’er a COﬂ?Idera(EIOH y aprobac.|oln ensu c?s.o_, por parte del honorable.c?b.llm,m D3
el manual de integracion y funcionamiento del comité de adquisiciones 2024-2027 del municipiod
Bokoba. B
Octavo punto: Someter a consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo, la
;N creacién y conformacion del comité de adquisiciones 2024-2027 del municipio de Bokoba.
¥ © Noveno punto: Someter a consideracion y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo,
s,-p" el manual de integracién y funcionamiento del comité de administracion de riesgos 2024 — 2027 del
H. AYUNTAMIENT@unicipio de Bokobd.
S‘ND‘CAZToUz‘:‘_‘z“$’7N'CB@cimo punto: Someter a consideracion y aprobacion en su caso, por parte del honorable cabildo,
20KOBA. YUCATAR creacion y conformacion del comité de administracién de riesgos 2024 — 2027 del municipio de
% Bokoba.
Décimo primer punto: Asuntos generales.

T,

Doenli Décimo segundo punto: Clausura de la sesion

S
S 1
<
D ACTA NUMERO DIECISIETE.  H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA.
—
3 PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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Una vez enterados del orden del dia, la secretaria municipal dio cumplimiento al primer punto del
orden de dia y de conformidad a lo establecido por el numeral 30 de la ley de gobierno de los
municipios del estado de Yucatan, pasé lista de asistencia con el resultado de cinco regidores
presentes de un total de cinco que en ese momento integran el h. ayuntamiento de Bokob3,
Yucatan.

en cumplimiento del SEGUNDO PUNTO: declaracién de contar con el quérum legal, la presidenta
municipal manifiesta la existencia del quérum reglamentario, declarando legalmente instalado el
cabildo para celebrar la sesion ordinaria, siendo las diez horas con cinco minutos del mismo dia,
mes y ano de su inicio.

seguidamente, la secretaria municipal paso al TERCER PUNTO lectura del orden del dia, en uso de
~lavoz la secretaria municipal procedi6 a dar la lectura del orden del dia de la presente sesion. -—----
* pasando al desahogo del CUARTO PUNTO, lectura del acta anterior de la sesion ordinaria; de fecha
’.& 27 de febrero de 2025; en uso de la voz la secretaria municipal, manifest6 regidoras y regidores
um‘ﬁ‘“o integrantes del cabildo del municipio de Bokobd, Yucatan; y con su anuencia presidenta, en virtud
\‘ng;Y\JAR\A wunicPle haber sido revisada el de acta de la sesién de cabildo ordinaria; de fecha 27 de febrero de 2025,
20?4'20267 o ysolicito la dispensa de la lectura de la misma. seguidamente la presidenta municipal les pregunto a
“OKOB‘A‘ e los regidores integrantes del cabildo del municipio de Bokoba, Yucatdn, si existe alguna observacion,
con respecto a la dispensa solicitada. y al no haber observacién alguna, instruyo a la secretaria
. municipal a que someta a votacion de los integrantes con derecho a voto la solicitud de dispensa. a
lo que la secretaria municipal, solicito a los regidoras y regidores integrantes del cabildo del

presentes. Seguidamente la presidenta municipal instruyo a la secretaria municipal a que someta a
votacion la aprobacién del acta anterior de la sesion de cabildo ordinaria; de fecha 27 de febrero de
2025, A lo que la secretaria municipal, solicito a los regidoras y regidores integrantes del cabildo del
municipio de Bokobd, Yucatan; que quien esté por la aprobatoria del acta anterior de la sesion de
cabildo ordinaria; de fecha 27 de febrero de 2025; levanten la mano; derivado de lo anterior el
secretario municipal informé que el acta anterior de la Sesion ordinaria de Cabildo de fecha 27 de
“._febrero de 2025, fue aprobada por unanimidad de votos, de los regidores presentes.

Dando seguimiento al QUINTO PUNTO de la sesion la presidenta municipal refiri6 que este consistia

H AYUNTAMIENTDNSiste en Someter a consideracion y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo, el
SINDICATURA MUNIGRANual de integracion y funcionamiento del comité de control interno 2024 — 2027 del municipio
ge Bokoba. Y continuando con el uso de la voz la presidenta municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA
<4 CANCHE; expreso: de conformidad a lo estipulado en los articulos 41 inciso a fraccion tercera; 56
a%)] fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan, propuso y
s ,?(f}{ sometié a consideracion y aprobacién del cabildo, el manual de integracién y funcionamiento del

comité de control interno 2024 — 2027 del municipio de Bokob3; y dijo que aquel, es un documento

2024-2027
BOKOBA. YUCAT

¢ 8N

ACTA NUMERO DIECISIETE. H. AYUNTAMIENTO DE BOKOBA.

-
4
=G
)
— e ——
§ PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
£
3
=

municipio de Bokobd, Yucatan; que quien esté por la aprobatoria de la dispensa solicitada levantgp

la mano; e informé que la dispensa solicitada de la lectura del acta de la sesion de cabildo ordinaria; 2024.;5,

de fecha 27 de febrero de 2025, fue aprobada por unanimidad de votos sesion, de los regidoréd®K0BA vucar4y
« 2

2

Y. (55
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que establece las bases para la integracion y funcionamiento del comité de Control Interno
Institucional, a fin de que dicho érgano colegiado opere en forma adecuada, oportuna y eficaz y
ademas en este Manual, los servidores publicos encontraran la informacion necesaria sobre la
integracion y funcionamiento del Comité, las funciones y atribuciones de sus miembros en las
sesiones, la terminologia a utilizar y los procedimientos y tramites que las dreas deben aplicar en
implementacion del control interno. Por lo que inmediatamente les pregunto a las regidoras y
regidores del H ayuntamiento de Bokoba, Yucatén, si alguien tenia algin comentario al respecto con
la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de intervencion, a lo
cual ningin regidor presente levantd la mano; por lo que no habiendo otra intervencion; la
presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacion la propuesta hecha. Por
consiguiente, la secretaria Municipal someti6 a votacién, el manual de integracion y funcionamiento
\, del comité de control interno 2024 — 2027 del municipio de Bokobd, el cual fue aprobado por

RN : unanimidad de votos de los Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite el siguiente:
H AYUNYAMlENlC\)) ‘ ACUERDO
5“"“&‘;‘:?;3;’;‘ ‘“BRIMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso A fraccién tercera; 56 fraccion segunda,

LOKOBA. YUCAT@Mbos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan, sea aprueba el manual de
) integracién y funcionamiento del comité de control interno 2024 — 2027 del municipio de Bokoba. -
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
i TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la ‘ ﬁ'%‘r’
publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacion i
de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokoba, Yucatdn, para el conocimiento de la comunidad. 3 5%
Cumplase. H: AYUN?@!!ENTO
PRESIDENC!A MUNICIPAL

Continuando con el SEXTO PUNTO: la presidenta municipal dijo que este consistia en Someteragxg%?'fgg;w
consideracién y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo, la creacion y conformacion <3
del comité de control interno 2024 — 2027 del municipio de Bokoba. Y siguiendo en uso de la palabra
la presidenta municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA CANCHE; expreso: con fundamento en lo
establecido en los articulos 41 inciso B fraccion Viil; 81 Y 81, de la ley de gobierno de los municipios
del estado de Yucatan; por lo que me permito presentar la propuesta para la creacion del
conformacién del del comité de control interno 2024 — 2027 del municipio de Bokob3, el cual se va
(s ;%a integrar de conformidad con lo dispuesto en los articulo 5 y 6, del manual de integracion y
e ¢ funcionamiento del comité de tecnologia de informacién 2024 — 2027, del municipio de Bokob3, y
g Amemqyeda conformado de la siguiente manera: Un presidente; un secretario ejecutivo, dos vocales y el
SINDICATURA wuniditular del 6rgano de control interno; por lo que inmediatamente les pregunto a las regidoras y
2024-2027 regidores del H. Ayuntamiento de Bokoba, Yucatdn, si alguien tenia algin comentario al respecto
R YUCAT?:%n la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de intervencion,
a lo cual ningin regidor presente levantd la mano; por lo que no habiendo otra intervencion; la
_presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacion la propuesta hecha. Por
* consiguiente, la secretaria municipal sometio a votacién la creacién y conformacion del comité de
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control interno 2024 — 2027 del municipio de Bokoba; el cual fue aprobado por unanimidad de votos
de los Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite el siguiente:

ACUERDO
PRIMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso B fraccion VIiI; 81 Y 81, de la ley de gobierno
de los municipios del estado de Yucatdn, y en el articulo 5 y 6, del manual de integracion y
funcionamiento del comité de tecnologia de informacién 2024 — 2027 del municipio de Bokoba, sea
aprueba el comité de control interno 2024 — 2027 del municipio de Bokoba. -—---—-——-—
SEGUNDO. - El presente acuerdo entrard en vigor el dia de su aprobacion.
TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacion
de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokoba, Yucatén, para el conocimiento de la comunidad.
Cumplase.

A Y continuando con el SEPTIMO PUNTO: que consistié en Someter a consideracién y aprobacion en
e [ n18U €aso, por parte del honorable cabildo, el manual de integracién y funcionamiento del comité de

TAM
..“(‘Rr;‘x\i:\AM“N‘C&é‘ adquisiciones 2024-2027 del municipio de Bokoba. Y continuando con el uso de la voz la
o 201_‘"7‘0\}é,\‘a;:esidenta municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA CANCHE; expreso: de conformidad a lo

8A. . 5 e & i
sOKO0 estipulado en los articulos 41 inciso a fraccion tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de

gobierno de los municipios del estado de Yucatan, propuso 'y sometid a consideracion y aprobacion
del cabildo, el manual de integracion y funcionamiento del comité de adquisiciones 2024-2027 del
municipio de Bokobd; y dijo que aquel, es un documento que tiene como propdsito definir las bases
para la integracién y funcionamiento del comité de Adquisiciones, a fin de que dicho érgano
colegiado opere en forma adecuada, oportuna y eficaz; y en este Manual, los servidores publi

encontraran la informaciéon necesaria sobre la integracion y funcionamiento del Comiteé, fad'RESH

P

=

e 58

ol

/O procedimientos y tramites que las areas adquirientes deben aplicar en la adjudicacion de pedidos y
- contratos.

Por lo que inmediatamente les pregunto a las regidoras y regidores del H ayuntamiento de Bokobsd,
Yucatan, si alguien tenia algin comentario al respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar

la mano a efecto de enlistar el orden de intervencién, a lo cual ningun regidor presente levanté la

@a, . mano; por lo que no habiendo otra intervencion; la presidenta instruyo a la secretaria municipal a
8% . que someta a votacion la propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria Municipal someti6 a
‘s-r@' votacién el manual de integracion y funcionamiento del comité de de adquisiciones 2024-2027 del

“ AYUNTAMIENTEnunicipio de Bokobd, la cual fue aprobada por unanimidad de votos de los Regidores Presentes. Por

N5, 2ATURA MUNICIPAL ; ) S :
2024-2027 f6'que se dicta y emite el siguiente:

ACUERDO
PRIMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso A fraccién tercera; 56 fraccion segunda,
ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatédn, sea aprueba el manual de
integracion y funcionamiento del comité de adquisiciones 2024-2027 del municipio de Bokoba. -----
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SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacion

de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokobd, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad.
Cuamplase.

Y siguiendo con el OCTAVO PUNTO: la presidenta municipal dijo que este consistia en Someter a

consideracién y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo, la creacion y conformacion

del comité de adquisiciones 2024-2027 del municipio de Bokoba. Y siguiendo en uso de la palabra

la presidenta municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA CANCHE; expreso: con fundamento en lo

establecido en los articulos 41 inciso B fraccion VIII; 81 Y 81, de la ley de gobierno de los municipios

del estado de Yucatdn; por lo que me permito presentar la propuesta para la creacion del

- conformacién del del comité de adquisiciones 2024-2027 del municipio de Bokoba, el cual se va a

;3"@’,( ~ integrar de conformidad con lo dispuesto en los articulo 5 y 6, del manual de integracion y
3

~<

-;;‘L“ ¢+ funcionamiento del comité de adquisiciones 2024-2027 del municipio de Bokobda, y queda
S @Wi%e conformado de la siguiente manera: Un presidente; un secretario ejecutivo, dos vocales y el titular
H AYUNIAMIEN‘O(lj\‘eI 6rgano de control interno; por lo que inmediatamente les pregunto a las regidoras y regidores
R Tﬁm;g;mcwdel H. Ayuntamiento de Bokobd, Yucatdn, si alguien tenia algiin comentario al respecto con la
JOKOBA. YUCATAropuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de intervencion, a lo
cual ningin regidor presente levanté la mano; por lo que no habiendo otra intervencion; la

presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacion la propuesta hecha. Por

Bekoli consiguiente, la secretaria municipal sometié a votacion la creacion y conformacion del comité de

i/ adquisiciones 2024-2027 del municipio de Bokobd; el cual fue aprobado por unanimidad de votos
— de los Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite el siguiente:
ACUERDO
= PRIMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso B fraccion Viil; 81 Y 81, de la ley de gobierno
2 de los municipios del estado de Yucatan, y en el articulo 5 y 6, del manual de integracion y
2 funcionamiento del comité de adquisiciones 2024-2027 del municipio de Bokoba, sea aprueba el
i comité de de adquisiciones 2024-2027 del municipio de Bokoba.

SEGUNDO. - El presente acuerdo entrard en vigor el dia de su aprobacion.
TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacion
de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokoba, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad.

SINDICATURA MUNICIPAL
BOK%%%\“.‘EYS“MDando seguimiento al NOVENO PUNTO: de la sesién la presidenta municipal refirié que este
consistia en Someter a consideracién y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo, el
manual de integracion y funcionamiento del comité de administracion de riesgos 2024 — 2027 del
municipio de Bokobd. Y continuando con el uso de la voz la presidenta municipal C. YANELY
GABRIELA ORTEGA CANCHE; expreso: de conformidad a lo estipulado en los articulos 41 inciso a
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fraccidn tercera; 56 fraccion segunda, ambos de la ley de gobierno de los municipios del estado de
Yucatan, propuso y sometié a consideracién y aprobacion del cabildo, el manual de integracion y
funcionamiento del comité de administracion de riesgos 2024 — 2027 del municipio de Bokoba; y
dijo que aquel, es un documento que tiene como prop6sito definir

Por lo que inmediatamente les pregunto a las regidoras y regidores del H ayuntamiento de Bokoba,
Yucatan, si alguien tenia algin comentario al respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar
la mano a efecto de enlistar el orden de intervencion, a lo cual ningun regidor presente levantd la
mano; por lo que no habiendo otra intervencién; la presidenta instruyo a la secretaria municipal a
que someta a votacién la propuesta hecha. Por consiguiente, la secretaria Municipal someti6 a
votacion, el manual de integracién y funcionamiento del comité de administracion de riesgos 2024
— 2027 del municipio de Bokobd, la cual fue aprobada por unanimidad de votos de los Regidores

W Ay . - 5 =
e ”“,,Presentes. Por lo que se dicta y emite el siguiente:
b G
A ¥
LAY »
S ACUERDO

" M\mﬁ\emlMERO. — De conformidad con los articulos 41 inciso A fraccion tercera; 56 fraccion segunda,
‘it(.RFTAR‘:’ZMO;';ﬁ%BbS de la ley de gobierno de los municipios del estado de Yucatan, aprueba el manual de
H()Kégl;\:yuchwgracién y funcionamiento del comité de administracion de riesgos 2024 — 2027 del municipio de
Bokoba.

EGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.

WERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacion

‘y H s e P P . - - TENTO
T de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokoba, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad. H. AYU? *_tN"
< Cumplase. PRESIDE!

‘—% Y siguiendo con el DECIMO PUNTO: la presidenta municipal dijo que este consistia en Someter a
& consideracién y aprobacién en su caso, por parte del honorable cabildo, la creacién y conformacion
2 del comité de administracién de riesgos 2024 — 2027 del municipio de Bokobad. Y siguiendo en uso
de la palabra la presidenta municipal C. YANELY GABRIELA ORTEGA CANCHE; expreso: con
fundamento en lo establecido en los articulos 41 inciso B fraccion VIII; 81Y 81, de la ley de gobierno

B . de los municipios del estado de Yucatan; por lo que me permito presentar la propuesta para la v
; : creacién y conformacion del comité de administracién de riesgos 2024 — 2027 del municipio de
TROY e Bokob4; el cual se va a integrar de conformidad con lo dispuesto en los articulo 5y 6, del manual de
W AYUNTAMIENTO integraci6n y funcionamiento del comité de administracién de riesgos 2024 — 2027 del municipio de
S!ND%CAT‘;JY‘;&J;‘C‘PABOkOba', y queda conformado de la siguiente manera: Un presidente; un secretario ejecutivo, dos
ROKOBA. YUCATAN vocales y el titular del érgano de control interno; por lo que inmediatamente les pregunto a las

¢ regidoras y regidores del H. Ayuntamiento de Bokobd, Yucatan, si alguien tenia algin comentario al
respecto con la propuesta hecha, se sirviera a levantar la mano a efecto de enlistar el orden de
intervencién, a lo cual ningln regidor presente levantd la mano; por lo que no habiendo otra
intervencion; la presidenta instruyo a la secretaria municipal a que someta a votacion la propuesta
hecha. Por consiguiente, la secretaria municipal sometio a votacién la creacién y conformacion del
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comité de administracion de riesgos 2024 — 2027 del municipio de Bokobd; el cual fue aprobado por
unanimidad de votos de los Regidores Presentes. Por lo que se dicta y emite el siguiente:
ACUERDO
PRIMERO. - De conformidad con los articulos 41 inciso B fraccién Viil; 81 Y 81, de la ley de gobierno
de los municipios del estado de Yucatén, y en el articulo 5 y 6, del manual de integracion y
funcionamiento del comité de administracién de riesgos 2024 — 2027 del municipio de Bokoba,
aprueba la creacién y conformacién del comité de administracién de riesgos 2024 — 2027 del
municipio de Bokoba.

SEGUNDO. - El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacién.
TERCERO. - Se ordena a la secretaria Municipal, a que realice gestiones correspondientes para la
publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal y en los portales oficiales de publicacién
de este H. Ayuntamiento del Municipio de Bokobd, Yucatan, para el conocimiento de la comunidad.
Cumplase.

Y para dar cumplimiento con el DECIMO PRIMER PUNTO: de la orden del dia; la presidenta municipal
les pregunto a los regidores presentes si alguien queria tratar un asunto, que levantara la mano para
anotar su turno. A lo que ningun regidor tuvo algin asunto a tratar.

Por lo que la secretaria municipal mmedlatamente procedi6 al desahogo del DECIMO SEXTO PUNTO
que consistio en la clausura de la sesnéq,, AT s¢ momento cedié el uso de la palabra a la presidenta
municipal, quien declar6 clausurada Ea oW Drdinaria nimero DOCE, siendo las diez horas cog !
diecisiete minutos del mismo dia, me%ly ik de su inicio, y dio por vélido todo lo aprobado. dg; oY\ ( ‘: G

fe- H. AY UNTX:MENT 0 A
pRESIDzFog%!;g’?.U.?WpAL : 5 M. AYUNTAMIENTO
% BOKOBA. YUCATAN ﬁ do {8 o S'ND'C‘;TOL;’:AZMUNICIPAL
C. YANELY GABRIELA ORTEGA CANCHE. 2 C. LUIS RAMIRO CHAN PUC. -
PRESIDENTA MUNICIPAL

SINDICO MUNICIPAL. :
* e L)
el AH Dke L )

C. NELDY MINERVA AKE KANTUN. 1 Avuxin. C. SATURNINO EZEQUIEL KOH HUCHIN.
SECRETARIA MUNICIPAL.  SECRETEE. REGIDOR.
’ BOKOBA
L

SN

B T,

C. SHENDER JAQUELINE LOPEZ HUCHIM. J
REGIDORA.

La presente hoja de firmas corresponde al acta de sesion ordinaria de fecha veintiocho de
febrero de dos mil veinticinco.
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INTRODUCCION Y MARCO JURIDICO

El municipio de Bokoba, Yucatan, es el orden de gobierno que constituye la base de la
divisién territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado. Como orden de
gobierno local, ejerce las funciones que le son propias, presta los servicios publicos de su
competencia y organiza a los distintos nicleos poblacionales que, por razones historicas o
por ministerio de ley, fueron conformandose en su jurisdiccion territorial para la gestion de
J5us intereses.

RUULE

3
Y
J
]

g
w,i.}' s Municipios del Estado de Yucatan, gozaran de autonomia plena para gobernar y
(!

" A,m;:glv(}(r)ninistrar los asuntos propios, en los términos de la Constitucion Politica de los Estados
St lIRFTZI‘\)?r?::z(;MOS Mexicanos y la particular del Estado, con base en lo dispuesto en el articulo 113,
wokosa, vuedngiso "E" de la Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, por lo que éste
establece sus propias disposiciones y lineamientos normativos para cumplir con las funciones

que le han sido encomendadas.

P Para el adecuado cumplimiento de los fines del municipio es necesario un alto nivel de
< compromiso institucional y ético de las y los servidores publicos, la conformacion de una
. cultura de integridad, un adecuado clima laboral; y el pleno respeto de la dignidad de las
ey personas como centro de la actuacion institucional.
==
=

En este sentido, la implementacion de un Comité de Control Interno Institucional en el
municipio se constituye en un mecanismo idoneo para impulsar estas acciones, asimismo, H. AYUNTAMIENTO

1 10 hili 10 1 RESIDENCIA MUNICIPAL
para promover programas de capacitacion y sensibilizacion en materia a todo lo que se refieré®*>7707 . o7

al Control Interno. BOKOBA. YUCATAN

<0 “ En este documento se establece las disposiciones que permitiran conocer a los integrantes
o'l W . s e . .
R A del Control Interno, su funcionamiento y operacion, en aras de contribuir al logro de los
bjetivos institucionales de la del Municipio de Bokoba, Yucatan.

e
H. AYUNTAMIENTE
SINDICATURA MUNICIPAL

20242020  MARCO JURIDICO

BOKOBA. YUCATAN
o e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.

e Lineamientos del Control Interno del municipio de Bokoba, Yucatan.
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CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

rm“'"\ A

F v, 1. Propésito del Manual

Y i

f\@ﬁl presente Manual tiene como proposito definir las bases para la integracion y
\’; 15%” funcionamiento del comité de Control Interno Institucional, a fin de que dicho organo

_ M avunTamieneolegiado opere en forma adecuada, oportuna y eficaz
SECRETARIA MUNICIPA & 4 - OP y :

uoxégi"'fﬂi’,, ! En este Manual, los servidores publicos encontraran la informacion necesaria sobre la
: Thtegracion y funcionamiento del Comité, las funciones y atribuciones de sus miembros en
las sesiones, la terminologia a utilizar y los procedimientos y tramites que las areas deben

A7 aplicar en implementacion del control interno.

P
=l £ v . A
™ 2. Ambito de aplicacion.
e El presente manual es de aplicacion general para las y los servidores publicos que integran
- el municipio de Bokoba, Yucatan. ey
“i’ La aplicacion del presente manual es sin perjuicio de las demas disposiciones legales y qﬂﬂ? Ny
normativas aplicables que las y los servidores publicos del municipio de Bokoba, Yucatan, %.S%*
estan obligados a cumplir. H. AYUNTAMIENTC
PRESIDENCIA MUNICIPA!
2024-2027
SO BOKOBA, YUCATAN
;S8 3. Definiciones. &2
i W ¥ 8 2k

Fs%,”? Para los efectos del presente Manual se entendera por:

7o d
H. AYUNTAMIENT i . L
SINDICATURA Mumﬁmtl’ol Interno: Al proceso a cargo de las y los servidores piblicos del Municipio, disefiado

2024-2027 para tener la seguridad razonable de que las operaciones de cada Unidad Responsable se

. realizan con eficacia, eficiencia y economia y los activos institucionales estan debidamente
resguardados; asi como que la informacion que se genere sea confiable, de calidad, veraz'y
oo oportuna; y se cumpla con las disposiciones normativas aplicables

Municipio: A el municipio de Bokoba, Yucatan.

Comité: Al Comité de Control Interno organo integrado al interior del municipio, para
coadyuvar en la implementacion del Control Interno Municipal.

Servidora y servidor piuiblico: Persona que desempefia un empleo, cargo o comision de
cualquier naturaleza en el municipio, de Bokoba, Yucatan.
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CAPITULO 11
OBJETIVOS E INTEGRACION DEL COMITE

4. De los objetivos del comité

El comité de control interno del Municipio de Bokoba, es ¢l drgano colegiado de asesoria y consulta,
"¢ que tienen por objeto impulsar el establecimiento y actualizacion del Sistema de Control Interno

" MUNTAM: Institucional, asi como el analisis y seguimiento para la deteccion y administracion de riesgos.

SECR
”‘,‘;’2‘;“2":2”7”'0""“ 5. Integracion del comité de control interno

BOKOBA, . -
 YUCATAR] comité estara integrado por:

a) Presidencia. Tesorero, quien participa con voz y voto.

b) Secretario ¢jecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular de la Secretaria Ejecutiva,
debiendo tener nivel minimo de Direccion de Area, quien participard inicamente con Voz.

)

é ¢) Vocales. Durante la operacién del Comité la designacion de los vocales sera la que resulte
de la designacion que realice el Presidente, a partir de las propuestas que realicen las
== Unidades Responsables. .
O i
_,:3 ke
) 6. Invitados permanentes H. AYUNTAMIENTO
BESRGNC'* MUNICIPAL

El presidente debera invitar a participar en las sesiones de los comités, al titular del 6rgano de & o070
!
interno. Asi mlsmo podra invitar a los demas servidores publicos que considere necesarios P&k UCATAN

7. De las suplencias.
H. AYUNTAMIENTO Y

”ND‘C“T%':A rUN'EIAPre&dente del Comité podran designar a su suplente, debiendo tener estos el nivel inmediato
208 200 mfenor jerarquico. Los vocales, no tendrén suplentes. El suplente del titular de la Secretaria Ejecutiva

ROKOBA, YUCAT
' sera designado por el Presidente del Comité.

CAPITULO 111
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

%O‘W\;\(O Clhan
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8. Atribuciones del comité de control interno
El comité, para el cumplimiento de su objeto, tendra las siguientes atribuciones:

I.  Contribuir al cumplimiento oportuno de los objetivos y metas institucionales con enfoque en
los resultados para mejorar el Sistema de Control Intemno Institucional.

II.  Llevar a cabo el diagnostico de la situacion actual del control interno.
II.  Aprobar el calendario de sesiones ordinarias.

Promover los requerimientos de la normativa en materia de control inteno, asi como
contribuir a su entendimiento.

Vigilar que los procesos necesarios para el Sistema de Control Interno Institucional, sean
documentados, implementados y mantenidos.

H AYUNTAMIENTO

SE C“F';:,‘;LA?’(‘)‘;N'C'PVI. Aprobar acuerdos para fortalecer el desempefio de la institucion.

HOKOBA. YUCATAWI].  Emitir recomendaciones derivadas de los informes de resultados de las evaluaciones internas,
practicadas a las unidades administrativas de la institucion.

_VIIL.  Dar seguimiento a los acuerdos o recomendaciones aprobados e impulsar su cumplimento en
tiempo y forma.

Qv
. <}
i :
- CAPITULO IV
= DE FACULTADES Y OBLIGACIONES’ DE LOS INTEGRANTES DEL ik s
i COMITE H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA MUNICIPAL
2024-2027
oy 9. Facultades y obligaciones de los integrantes BOKOB.A; o
5 R % 9.1.El presidente del comité
‘g,v : ; I.  Presidir las sesiones del comité.

...l Conyocar, por conducto del secretat:io ejecutivq, a las sesiones del comité. 3 N
sinoicaTura municirAll- Revisar la propuesta del orden del dia de las sesiones y someterla a la aprobacion del comité.
20242027 IV.  Poner a consideracion de los integrantes del comité, las propuestas de acuerdos para su
SOKOBA. YUCATAH aprobacion.
; Girar instrucciones para promover que los acuerdos se cumplan en tiempo y forma.
Proponer el calendario de sesiones ordinarias en la ultima sesion ordinaria del ejercicio
inmediato anterior.
Autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias.
Autorizar la participacion de invitados en las sesiones del comite.
Presentar los acuerdos relevantes que el comité determine y darles seguimiento hasta su
conclusion.
Ejercer el voto de calidad en caso de empate.
Autorizar la documentacion del comité.
Elaborar el informe anual sobre el estado que guarda el Sistema de Control Interno
Institucional, y
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XIII. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

9.2.El secretario ejecutivo del comité

L Asistir a las sesiones del comité.
1L Apoyar al presidente del comité, en sus funciones.
1 Convocar a las sesiones por instrucciones del presidente del comité.

Elaborar la propuesta de orden del dia de las sesiones.
Solicitar y revisar, previo al inicio de las sesiones, las acreditaciones de los miembros ¢
3 invitados y verificar el cuérum.
H avunTAMIEN T Determinar, con el presidente del comité, los asuntos del orden del dia a tratar en las sesiones.  »
SECRF TARIA MUNNBR, Coordinar la integracion de la carpeta de los asuntos a tratar para su consulta por los

,,O,(;‘gi“'jg’g . convocados, de acuerdo con los tiempos seiialados.
o VAL Asesorar a los miembros para coadyuvar al mejor cumplimiento de los objetivos y metas
institucionales.
- IX. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos para que se realicen en tiempo y forma por
los responsables.
EY) X. Dar a conocer a los integrantes del comité, el informe anual sobre el estado que guarda el
é Sistema de Control Interno Institucional.
XI Elaborar las actas de las sesiones, enviarlas para revision de los integrantes, recabar las firmas  «gésin, -,
— y llevar su control y resguardo, y PR
e XII.  Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras disposiciones legales y “'\;;;' f@”
s reglamentarias aplicables. H. AYUNTAMIENTO
v PRESIDENC!A MUNICIPAL
2024-2027
9.3.Los vocales BOKOBA_ {UCATAN
Participar con voz y voto en las sesiones del comité. i ﬁ
Proponer asuntos y acuerdos a tratar en las sesiones del comité, con, al menos, siete dias de '
anticipacion.
Proponer, en el ambito de su competencia, los acuerdos para la atencion de los asuntos de las \

sesiones, asi como de las problematicas que se presenten en ¢l cumplimiento de los objetivos
y metas de la institucion.
S'”D'c’zzl’z’:fzr;;‘w AL Aprobar acuerdos para fortalecer ¢l desempeiio de la institucion.
ROKOBA. YUCATAK. Impulsar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento en tiempo y forma de los acuerdos
o recomendaciones aprobados.
Proponer la participacion de invitados externos.
Proponer areas de oportunidad para mejorar ¢l funcionamiento del comité.
Analizar la carpeta de la sesion y emitir comentarios respecto a esta, y
Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras disposiciones legales y
reglamentarias aplicables.

CAPITULO V
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PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE

10. Principios de actuacion de los integrantes del comité

Para la actuacion de los integrantes del Comité se considerara lo siguiente:

_ Principios de actuacién. En su actuacion los integrantes del Comité se considerara los

v

principios de buena fe, objetividad e imparcialidad.

'Confidencialidad. Los integrantes del Comité suscribiran un acuerdo de confidencialidad

‘}‘ ( P - -
5 RYNT AMlEﬁp(pre los asuntos que sean de su conocimiento.

A 3 i IPAL r . r
SECH T;‘;L‘f;:;’m@ Yas excusas. Procedera excusarse en los casos en los que se tengan interés personal o de
soKOBA. YuCATarentesco con las o los servidores piblicos involucrados en presuntos incumplimientos al

Codigo de Etica y Conducta; asimismo, si tuvieren amistad estrecha o enemistad manifiesta
con alguna de las partes.

Deliberacion y voto. Las deliberaciones, y el sentido del voto de los integrantes del Comitg,
seran emitidas con plena libertad y no estaran limitadas o condicionadas por subordinacion

W
T 1 T na. A
é o dependencia jerarquica alguna
>\ 3
o CAPITULO VI s
) : ) H. AYUNTAMIEN"
= OPERACION DEL COMITE e

BOKOBA. YUCATAR

11. Sesiones del Comité

-

¥
‘r‘." Las sesiones del Comité podran ser:

H. AYUNTAMIENTO . s r . Qard : ] o it o S
SINDICATURA MUNICIPAL De instalacién: Sera convocada por el Presidente con cinco dias habiles de anticipacion;

QN2 Ordinarias: El Comité celebrard sesiones ordinarias de manera semestral. Las
% convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacion minima de

cinco dias habiles a la fecha de la sesion ordinaria que corresponda.

Extraordinarias: El Comité podra celebrar sesiones extraordinarias cuando se estime
5 pertinente. Las convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacion
] minima de dos dias habiles a la fecha de la sesion extraordinaria correspondiente.

—

i Para que las sesiones puedan llevarse a cabo y sean validas, deberan cumplir con las
\/ siguientes condiciones:

o I Asistir como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;

II. Contar con la presencia del presidente o su representante;
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III. Presentar los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;

IV. Elaborar y firmar el acta correspondiente;

CAPITULO VII
DIVULGACION Y TRANSPARENCIA

Este manual de Control Interno se publicara en la pagina de internet del municipio Bokoba (pagina
del municipio) el Comité establecera otros mecanismos de difusion del mismo y debera adoptar las
medidas necesarias para difundir y comunicar las acciones que promuevan su apego.

La informacion que obre en los expedientes del Comité, sera tratada en términos de la normatividad
aplicable a este municipio en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES FINALES
Primero. El presente Manual entrara en vigor a partir de la fecha de su autorizacion y debera ser ...,
publicado en la pagina de internet del municipio como parte de su marco normativo. <. 5%
X J

Segundo. En lo no previsto por el presente Manual se faculta al Presidente del Comit¢ para ejecuta"r» 5 #'i

Joue
las acciones necesarias para cumplir con los objetivos del mismo A"UNTA MIEN
PRESIDENCIA MuN; Cio

2024-2027
BOKOBA YUCATA
TRANSITORIOS Ve T

oo, Con fundamento en el articulo 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado deX{
S SEAC: Yucatan, se expide el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Contro
\% 4k ¥ Interno del municipio de Bokoba, Yucatan administracion 2024 - 2027.

w AYL:NAM'EN.,%SI lo acordo y firma el dia 28 de febrero de 2025,1a C. YANELY GABRIELA ORTEGA
sinoicaTurA MuNCEANCHE, Presidente Municipal de 1c1p10 de Bokoba, Yucatan.

2024-2027 :) Y
}#
m,_s. : A,

AOKOBA, YUCATAN
H. AYUNTAMIENTO

PRES!DENCIA MUNICIPAL
2024-2027

H /\YUNTAM!ENIO
BOKOBA YUCATAN A SECRETARIA MUNICIP
% Con /,'. b\)cj \{ D\VQ 7{)741 2027 i
' g NELDY MINERVA XKOBA YUCATAN
KANTUN

PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO MUNIC
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INTRODUCCION Y MARCO JURIDICO

El municipio de Bokoba, Yucatan, es el orden de gobierno que constituye la base de la
division territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado. Como orden de
gobierno local, ejerce las funciones que le son propias, presta los servicios publicos de su
competencia y organiza a los distintos nucleos poblacionales que, por razones historicas o
por ministerio de ley, fueron conformandose en su jurisdiccion territorial para la gestion de
sus intereses.

14

A L0S Municipios del Estado de Yucatan, gozaran de autonomia plena para gobernar y
& Jdministrar los asuntos propios, en los términos de la Constitucion Politica de los Estados
’;_r”..\,“ Unidos Mexicanos y la particular del Estado, con base en lo dispuesto en el articulo 113,
Sfc,:a ?:&;Aglsmmciso "E" de la Constitucién Politica de los Estados Unidos mexicanos, por lo que €ste

202,,_202“7"‘C489tablece sus propias disposiciones y lineamientos normativos para cumplir con las funciones

BOKoBA. yucarpque le han sido encomendadas.

Para el adecuado cumplimiento de los fines del municipio es necesario un alto nivel de ;.=

compromiso institucional y ético de las y los servidores pliblicos, la conformacion de una; 7% -n;&;';,

cultura de integridad, un adecuado clima laboral; y el pleno respeto de la dignidad de las*ix';.'g!,%%;ﬁ
Vi

Ee personas como centro de la actuacion institucional. H. AYUNTAMIENTGC
é En este sentido, la implementacion de un Comité de Adquisiciones en cl municipio 6" 00
constituye en un mecanismo idoneo para impulsar estas acciones; asimismo, para promoverkoBA YUCATAR
>~ programas de capacitacion y sensibilizacion en materia a todo lo que se refiere a las  yfr
—Tg Adquisiciones.
= | En este documento se establece las disposiciones que permitiran conocer a los integrantes

del Comité de Adquisiciones, su funcionamiento y operacion, en aras de contribuir al logro \V%
de los objetivos institucionales de la del Municipio de Bokoba, Yucatan. L

¥ A)FEDERAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

sInDicATURA Municipa, ® L€y de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

- ggﬁ‘lfggm Rgglgmento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico.

Ley de Coordinacion Fiscal

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley del Impuesto sobre la Renta

Ley del Impuesto al Valor Agregado

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el gjercicio fiscal en curso.

B) ESTATAL
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e Constitucion Politica del Estado de Yucatan

e Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con
Bienes muebles.

e Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.

e Reglamento de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de
Yucatan

gl CAPITULO 1
o Ul DISPOSICIONES GENERALES
"1‘

H Ayy
NTAMIENT(
SECRETARA MUNICIpp,

2024.2027 OS]
BOKOBA aray 1. Propésito del Manual

El presente Manual tiene como propoésito definir las bases para la integracion ¥
funcionamiento del comité de Adquisiciones, a fin de que dicho érgano colegiado opere en ¥
forma adecuada, oportuna y eficaz. ’;J@C o

v vl\f'
En este Manual, los servidores publicos encontraran la informacion necesaria sobreHlavumAw NTO
1ntegrac1on y funcmnamlento del Comlte las funciones iy atnbucnones de sus mlembrog”éﬂD“NCM (')w

adquirientes deben aplicar en la adjudicacion de pedidos y contratos.

2. Ambito de aplicacién.

El presente manual es de aplicacion general para las y los servidores publicos que integran
el municipio de Bokoba, Yucatan.

La aplicacion del presente manual es sin perjuicio de las demas disposiciones legales y
i, normativas aplicables que las y los servidores publicos del municipio de Bokoba, Yucatan,
; estan obligados a cumplir.

H. AYUNTAMIENTO

SINDICATURAMUNICIPAL 3 Definiciones.
2024-2027

BOKOBA. YUCATAB a1 |05 efectos del presente Manual se entendera por:

C

Adquisicién: Al acto de obtener algiin producto o servicio mediante una transaccion. Esto
. exige que el demandante realice una orden de compra y que €l sea aceptado por el ofertante.

Municipio: A el municipio de Bokoba, Yucatan.

Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios
relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Bokoba.

<
w2
e
oo
&
s

(
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3 wn Bk

Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con

Bienes Muebles.

Sugerencias, quejas y denuncias: La narrativa que se formula para reconocer o proponer
acciones que contribuyan al cumplimiento ético del personal; o, sobre algin hecho o
conducta atribuida a una o un servidor publico, y que resulta presuntamente contraria al

Codigo de Etica y Conducta del Municipio de Bokoba, Yucatan.
Servidora y servidor piiblico: Persona que desempefia un empleo, cargo o comision de
cualquier naturaleza en el municipio, de Bokoba, Yucatan.

i CAPITULO I1
H AYUNTAMIENTO e ’
O OBJETIVOS E INTEGRACION DEL COMITE
BOKOBA, YUCATAN
4. De los objetivos del Comité. pPas
El Comité es un 6rgano colegiado del Municipio de Bokoba, Yucatan, tiene como objetiva: 7y
I Vigilar el cumplimiento de la Ley y las demas disposiciones aplicables; i A‘x;ﬁ%ﬁ:‘smo
PRESIDENCIA MUNICIPAL
2024-2027

II. En la primera sesion ordinaria del ejercicio:
BOKOBA, YUCATAN

a) Revisar y proponer la calendarizacion;
Revisar y proponer el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y |
prestacion de Servicios;

¢) Tener conocimiento y revisar los montos maximos de adjudicacion directa y
mediante invitacién a cuando menos tres proveedores de las adquisiciones.

S d) Formular las observaciones y recomendaciones convenientes,
i"« : w III. Aprobar y sancionar la solicitud del Municipio para que se le exceptie de licitar
ey publicamente.

2. (Wxe
w“?‘ - - - .7
H.AYUNTAMIENTOTV . Analizar trimestralmente el informe de los procedimientos de adjudicacion y resultados
Smmc;g;if;g';mc'PM generales de las adquisiciones arrendamientos y prestacion de servicios y en su c€aso,
BOKOBA. YucATAN  recomendar las medidas necesarias para evitar el probable incumplimiento de alguna

2 disposicion juridica o administrativa.

5. De la integracion del Comité.

El Comité estara conformado por:

a) Presidencia. Tesorero, quien participa con voz y voto.

R&mim 0!«;\4
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b) Secretario ejecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular de la Secretaria
Ejecutiva, debiendo tener nivel minimo de Direccion de Area, quien participara

unicamente con voz.
¢) Vocales. Durante la operacion del Comité la designacion de los vocales sera la que
resulte de la designacion que realice el Presidente, a partir de las propuestas que

realicen las Unidades Responsables.

, 6. Invitados permanentes

Ve,
<
" i
‘\?“(
ol El presidente debera invitar a participar en las sesiones de los comités, al titular del organo

H AYUNTAMIENT
SECRETARIA uum@; control interno. Asi mismo podra invitar a los demas servidores publicos que considere
20242027
BONOBA, VucAT A necesarios para el desarrollo de la sesion.

7. De las suplencias.

El Presidente del Comité podran designar a su suplente, debiendo tener estos el nivel 4
inmediato inferior jerarquico. Los vocales, no tendran suplentes. El suplente del tltular_

de la Secretaria Ejecutiva sera designado por el Presidente del Comité. N
H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENC!A MUNICIPAL
- 2024-2027
CAPITULO III BOKOBA. YUCATAN

DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

<

8. De las atribuciones del Comité.

\?‘
§ Lo
SIS Part1c1par en la elaboracion, revision y actualizacion de Adqulswlones asi como promover

IENTO
B AL AR SU implementacion, difusion y apego;

f‘ \!n
o NICIPAL
e v Aprobar los mecanismos para la evaluacion anual del cumplimiento en el proceso de las

r\OKOBKﬂ ATA
ke *"~ Adquisiciones, y revisar sus resultados;

i, Impulsar politicas al interior del municipio una cultura orientada a la prevenci(')n en las
%, Adquisiciones, a efecto de evitar la recurrencia en las observaciones de oOrganos
E P A S

fiscalizadores, atendiendo la causa de raiz de las debilidades de Control Interno de mayor

importancia.

-~
})

S 5 3 y S
! V. Promover el cumplimiento de programas que se implementen en el municipio.

—

=) VI. Establecer los mecanismos de recepcion para la atencion de sugerencias, quejas y denuncias

sobre asuntos de Adquisiciones.

PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.



Municipio de Bokoba, Yucatan.
R.F.C. MBYS8501014E8
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

» it pde Tedes
GOII(.NO MUNICIPAL

2024 - 2027

VII. Emitir pronunciamientos generales o especificos a las Unidades Responsables del
municipio para fortalecer el apego a las Adquisiciones.

VIIL. Dar vista al Organo Interno de Control de las conductas de las y los servidores publicos que
puedan constituir responsabilidad administrativa;

IX. Notificar al Organo de Control interno en los casos en que se adviertan conductas
presuntamente constitutivas de delitos;

X. Agregar valor a la gestion municipal con aprobacion de acuerdos al interior del comité que
se traduzcan en compromisos de solucion a los asuntos que se presenten.

i Las demas que resulten necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

H AYUNTAMIENTO

SECRE TARIA MUNICIPA! CAPITULO IV
20242027
i CA”"DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES
i DEL COMITE AU g
N 9. Facultades y obligaciones de los integrantes H. AYUNTAMIENTO
o 7.1. El presidente ?RESIDE)?;Z!!! IAUNICIPAL
> L. Presidir, coordinar y dirigir las sesiones del Comitg; BOK?)LA/j\Sﬁ;TAN
o= II. Proponer al pleno del Comité los procedimientos para la designacion y renovacion dg '

i las o los vocales que lo integran;
A
III. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias, a través de la Secretaria Ej ecutiva
del Comité;

IV. Conducir las sesiones, y en su caso, autorizar la presencia de invitados en las sesiones
para el deshago de los asuntos;

V. Ejercer su derecho a voz y voto para cada asunto a tratar en el Orden del Dia;

H. AYUNTAM'ENTO
~picaTura MUNCPANVT.  En general, ejercitar las acciones necesarias para el mejor desarrollo de las sesiones,

2024-2027
3OKOBA. YUCATAN y

VIL. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

7.2. El Secretario Ejecutivo:
I. Elaborar la convocatoria y orden del dia de cada sesion, de conformidad con lo que

establezca el Presidente del Comité; y someter a la aprobacion del Comité el acta de
la sesion anterior;
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II. Levantar las actas de las sesiones y recabar la firma de los asistentes, que quedaran
bajo su resguardo;

III. Auxiliar al Presidente durante el desarrollo de las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

IV. Llevar el seguimiento de asuntos del Comité e informar del avance o cumplimiento
de estos en las sesiones ordinarias que se realicen;

V. Las demas que el Presidente le sefiale, y

VL. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

e
C’; ;‘;‘UNMM'EM
A
20?;‘13”U’71£3MV0cales.
no«onA vu(;A, 4L Conocer de los asuntos que se sometan al pleno del Comite.

Emitir su opinion y voto sobre los asuntos que se sometan a su consideracion,

Hacer uso responsable de la informacion a la que tengan acceso, observando la debxdagf 5

A ‘i‘.“
reserva y discrecion sobre los casos que sean de su conocimiento dentro del Coml’eg,w !>
e
Firmar las actas de las sesiones que asista; LAY UNTAMIENTO

ENC!A MUNICIPAL
Proponer al Secretario Ejecutivo, antes de cada reunion, los asuntos que cons?ﬂ%%aza 2027

deban someterse a la consideracion del Comité; BoKOBA fUATAN

Los demas que les sean asignado, y
Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras disposiciones :
legales y reglamentarias aplicables. A

4. AYUNTAMIENTO
~*NDICATURA MUNICIPAL
2024-2027 7.4, Asesores:

OKOBA. YUCATAN . ) -
‘ I. Firmar las actas de las sesiones a las que asista,

II.  Vigilar el cumplimiento de la normatividad cuando se trate del Organo de Control
Interno;

III. Recomendar los mecanismos necesarios para llevar los procedimientos de
adquisicion, asi como del cumplimiento de la normatividad aplicable;

IV. Proporcionar asistencia especializada en los asuntos relativos a la materia que
corresponda, en el caso de Asesor Técnico, y
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V. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO V

PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE

Spraid - 5 . s -
;;"‘ ‘ 10. Principios de actuacion de los integrantes del comité
\:‘:« 7 Para la actuacion de los integrantes del Comité se considerara lo siguiente:
iby,-‘

H AYUNTAMIENTPrincipios de actuaciéon. En su actuacion los integrantes del Comité se considerara los
SECRETARIA MUNICIPA .

20242027 _principios de buena fe, objetividad e imparcialidad.
BOKOBA, YUCATA . § e “1c e pe
o Confidencialidad. Los integrantes del Comité suscribiran un acuerdo de confidencialidad

sobre los asuntos que sean de su conocimiento.

s De las excusas. Procedera excusarse en los casos en los que se tengan interés personal o de . -, :‘f‘
% e > - . g . 5 AN 7
parentesco con las o los servidores publicos involucrados en presuntos incumplimientos al; = il &

;g LDy . . . A . " . @ .‘-‘—_(" e W
Codigo de Etica y Conducta; asimismo, si tuvieren amistad estrecha o enemistad manifiesta ﬁg‘;»
con alguna de las partes. H. AYUNTAMIENTO

seran emitidas con plena b x5 sentido del vo PRESIDENC!A MUNICIPAL
: 2 1 libertad y no estaran limitadas o condicionadas por SubOrdinaciéﬂOKOB‘A%ECMAN
o dependencia jera rquica alguna. H

& ,
H. AYUTAM!EN;(;M CAPITULO VI
. NI i i i
S e 202T OPERACION DEL COMITE

BOKOBA. YUCATAN

11. Sesiones del Comité

7 4

Las sesiones del Comité podran ser:

I. De instalacion: Sera convocada por el Presidente con cinco dias habiles de anticipacion;

%m\m(é Cl an
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II. Ordinarias: El Comité celebrara sesiones ordinarias de manera trimestral. Las
convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelaciéon minima de
cinco dias habiles a la fecha de la sesion ordinaria que corresponda.

III. Extraordinarias: El Comité podra celebrar sesiones extraordinarias cuando se estime
pertinente. Las convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacion
minima de dos dias habiles a la fecha de la sesion extraordinaria correspondiente.

Para que las sesiones puedan llevarse a cabo y sean validas, deberan cumplir con las
S g 31gu1entes condiciones:

v L. Asistir como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;
"

I1. Contar con la presencia del presidente o su representante;
H AYUNTAMIENTO

AEGRF e "ML Presentar los asuntos que se sometan a consideracion del Comitg,;

HOKOBA, YUCATAN

IV. Elaborar y firmar el acta correspondiente;

y"'j? En caso de que el Municipio cuente con asignacion de recursos federales, destinados a
Ze ,,A,adqmswlones arrendamientos y servicios, deberan aplicar la legislacion la materia.

Q) ) l.m,: “,
X ¥
= CAPITULO VII : f’ag;é‘g},

= E ';--’ % :_.,"ﬁ

- DIVULGACION Y TRANSPARENCIA A Jﬁémzm
e o

i Este manual de Adquisiciones se publicara en la pagina de internet del municipio Bokoba (pagina 12924 MU"WP'PAL

—92 del municipio) el Comité establecera otros mecanismos de difusion del mismo y debera adoptar l&OKOBA YUCATAN

medidas necesarias para difundir y comunicar las acciones que promuevan su apego.

La informacion que obre en los expedientes del Comité, sera tratada en términos de la normatividad 7
aplicable a este municipio en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

.Ig. 1

ol CAPITULO VIII

H. AYUNTAMIENTO A e o
SINDICATURA MUNICIPAL

2024-2027 ,!’ rimero. El presente Manual entrara en vigor a partir de la fecha de su autorizacion y debera ser

YUCAT
BOKOB‘A publicado en la pagina de internet del municipio como parte de su marco normativo.

‘4 b’ Segundo En lo no previsto por el presente Manual se faculta al Presidente del Comité para ejecutar
ko las acciones necesarias para cumplir con los objetivos del mismo

TRANSITORIOS

ﬂ%u} b o C[& ™
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Con fundamento en el articulo 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado d
Yucatan, se expide el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones
del municipio de Bokoba, Yucatan administracion 2024 - 2027.

Asi lo acordo y firma el dia 28 de febrero de 2025,1a C. YANELY GABRIELA ORTEGA
CANCHE, Presidente Municipal del municipio de Bokoba, Yucatan.

> 4@
H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENC!A MUNICIPAL UQ[CJ v {\\Ae eI
72021
3 20242007
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO MUNIC

H. A&UNTAM!ENIO
PRESIDENCIA MUNICIPAL
2024-2027
BOKOBA. YUCATAN
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MANUAL DE INTEGRACION
. YFUNCIONAMIENTODEL

\.,-'. M
o ( ’3\0 I 4
H AYUNTAMIENTO I E
SECRETARIA MUNICIPAL ml I D
2024-2027
BOKOBA, YUCATAN

%  ADMINISTRACION DE
2 RIESGOS

2 2024-2027

H. AVUNTAMIENTG
PRESIDENC!A MUNICIPAL
2024-2027
BOKOBA. YUCATAN

S,
L OO
H. AYUNTAMIENTO \
SINDICATURA MUNICIPAL |
2024-2027
ROKOBA, YUCATAN
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INTRODUCCION Y MARCO JURIDICO

El municipio de Bokoba, Yucatan, es el orden de gobierno que constituye la base de la

division territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado. Como orden de

gobierno local, ejerce las funciones que le son propias, presta los servicios publicos de su

competencia y organiza a los distintos nucleos poblacionales que, por razones historicas o

por ministerio de ley, fueron conformandose en su jurisdiccion territorial para la gestion de
Loy, SUS intereses.

ggggg"h"xgm dos Mexicanos y la partlcular del Estado, con base en lo dispuesto en el articulo 113,
St
20242027 INCiSO "E" de la Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, por lo que éste
BOKOBA, YUCATAN
. €stablece sus propias disposiciones y lineamientos normativos para cumplir con las funciones

que le han sido encomendadas.

Para el adecuado cumplimiento de los fines del municipio es necesario un alto nivel de

compromiso institucional y ético de las y los servidores publicos, la conformacion de una

cultura de integridad, un adecuado clima laboral; y el pleno respeto de la dignidad de las ...

personas como centro de la actuacion institucional. :@
%,

P
WK
En este sentido, la implementacion de un Comité de Administracién de Riesgos en el 4 %ﬁ’;"’
municipio se constituye en un mecanismo idéneo para impulsar estas acciones; as1m1snﬂE)§“\; FUNTAMIENTO
NC!a
para promover programas de capacitacion y sensibilizacion en materia a todo lo que se refiere 2024. (;wuw IRk

al Control Interno. BOKOBA TUCATAN

> :’0
H. AYUNTAMIE RCO JURiDICO

SINDICATURA MUNI
2024-2027 o N ) _
BOKOBA. YUCATAN e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.
e Lineamientos del Control Interno del municipio de Bokoba, Yucatan.
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CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

1. Propésito del Manual

El presente Manual tiene como proposito definir las bases para la integracion y
funcionamiento del Comité de Administracion de Riesgos, a fin de que dicho 6rgano
colegiado opere en forma adecuada, oportuna y eficaz.

En este Manual, los servidores publicos encontraran la informacion necesaria sobre la
,-integracion y funcionamiento del Comité, las funciones y atribuciones de sus miembros en
Jas sesiones, la terminologia a utilizar y los procedimientos y tramites que las areas
%" adquirientes deben aplicar en la adjudicacion de pedidos y contratos.

H AYUNTAMIENTO
"t CRFTARIA MUNICIPAL
2024-2027 , . o
#okoBA, yucatan 2.  Ambito de aplicacion.

e El presente manual es de aplicacion general para las y los servidores publicos que integran ,
el municipio de Bokoba, Yucatan. g

b

La aplicacion del presente manual es sin perjuicio de las demas disposiciones legales yfgf’c?”
normativas aplicables que las y los servidores publicos del municipio de Bokoba, Yucatan, *=5se

estan obligados a cumplir. o és’g;’:‘gﬁmﬁggﬂ

2024-2027
BOKOBA. YUCATAN
3. Definiciones. ACEN

Para los efectos del presente Manual se entendera por:

Administracion de Riesgos: Enfoque sistematico realizado por una dependencia o entidad

H. AYUNTAMlENT& ol cttvos e mn mamers TR
SINDICATURA MUNICIPAL

e akvaluacién de Riesgos: Es el proceso de identificacion, medicion y analisis de los riesgos
relevantes que pudieran afectar el logro de las metas y objetivos de una dependencia o

entidad, estableciendo las bases para determinar como deben ser administrados.

/ Municipio: A el municipio de Bokoba, Yucatan.

¢
(; Comité: Al Comité de Control de Administracion de Riesgos organo integrado al interior
< del municipio, para coadyuvar en la emision, actualizaciéon y cumplimiento de los aspectos
relacionados con la Administracion de Riesgos.
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Riesgos: Es la probabilidad de que ocurra uno o mas eventos no deseados que pudieran
obstaculizar o impedir el logro de las metas y objetivos institucionales, generalmente estan
conformados por causas, efectos o factores dependientes o independientes entre si, y con base
en éstos, se podra valorar la relevancia o grado de atencion de estos.

Servidora y servidor publico: Persona que desempefia un empleo, cargo o comision de
cualquier naturaleza en el municipio, de Bokoba, Yucatan.

Py CAPITULO 1T
s o N OBJETIVOS E INTEGRACION DEL COMITE

SECRETARIA MUNICIPA!
2024-2027
BOKOBA, YUCATAN
4. De los objetivos del comité

El comité de Administracion de Riesgos del Municipio de Bokoba, es el organo colegiado de
rasesoria y consulta, que tienen por objeto supervisar, identificar, evaluar, y mitigar los riesgos

¥ a los que el Municipio se encuentre expuesto.
2
<
. 5. Integracion del comité g gg
IR 4 3
F— el 85 7
0 El comité estara integrado por: PR ke
s . : : - e
a) Presidencia. Tesorero, quien participa con voz y voto. H.Avy
s PRESIDENCIA tyicipp,

b) Secretario ejecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular de la Secretanta.;g,;
Ejecutiva, debiendo tener nivel minimo de Direcciéon de Area, quien partitiff#i4 rucara
{inicamente con voz. Y%

c) Vocales. Durante la operacion del Comité la designacion de los vocales sera la g

resulte de la designacion que realice el Presidente, a partir de las propuestas que '
realicen las Unidades Responsables.

75
B, DL
H. AYUNTAMIENTO
SINDICATURA MUNICIPAL

2024-2027
BOKOBA. YUCATAN

6. Invitados permanentes

" El presidente debera invitar a participar en las sesiones de los comités, al titular del organo
N de control interno. Asi mismo podra invitar a los demas servidores publicos que considere
necesarios para el desarrollo de la sesion.
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7. De las suplencias.

El Presidente del Comité podran designar a su suplente, debiendo tener estos el nivel
inmediato inferior jerarquico. Los vocales, no tendran suplentes. El suplente del titular de la

Secretaria Ejecutiva sera designado por el Presidente del Comité.

H AYUNTAMIENTO

St CRETARIA MUNICIPAY
2024-2027

BOKOBA, YUCAT

AV
bl el

W) L

CAPITULO 11
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

8. Atribuciones del comité

"l comité, para el cumplimiento de su objeto, tendra las siguientes atribuciones:

Desarrollar y aprobar politicas y procedimientos para la identificacion, evaluacion,

2o A mitigacion, y monitoreo de riesgos.
Y II.  Supervisar el proceso de identificacion y evaluacion de los riesgos criticos que
s s podrian afectar al Municipio.
III.  Aprobar y supervisar laimplementacion de controles internos para mitigar los riesgos
> identificados.
)
—_ IV.  Supervisar la efectividad de las estrategias de mitigacion y ajustar las politicas cuando f
i sea necesario.
V.  Aprobar el calendario de sesiones ordinarias. e
H.AY UNTAM:ENTQ
VL

H. AYUNTAM!ENTO

SINDICATURA MUNICRAT.

2024-2027

BOKOBA. YUCATA'\ IX

Promover los requerimientos de la normativa en materia de administracion de riesEOSENC myyicipy,
2024-2027

asi como contribuir a su entendimiento. BOKOBA, vucATAN

Vigilar que los procesos necesarios para la Administracion de Riesgos, sean ﬁ?’
documentados, implementados y mantenidos.

Aprobar acuerdos para fortalecer el desempeo de la institucion.

Dar seguimiento a los acuerdos o recomendaciones aprobados e impulsar su
cumplimento en tiempo y forma.

é CAPITULO IV
5 DE FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
e
&
?\“ L 4
S=<_ PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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9. Facultades y obligaciones de los integrantes

9.1.El presidente del comité
[.  Presidir las sesiones del comité.
II.  Convocar, por conducto del secretario ejecutivo, a las sesiones del comite.
III.  Revisar la propuesta del orden del dia de las sesiones y someterla a la aprobacion del
comité.
IV.  Poner a consideracion de los integrantes del comité, las propuestas de acuerdos para
su aprobacion.
Girar instrucciones para promover que los acuerdos se cumplan en tiempo y forma.
Proponer el calendario de sesiones ordinarias en la tultima sesion ordinaria del
egjercicio inmediato anterior.
Autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias.
Autorizar la participacion de invitados en las sesiones del comité.
St cnﬂ;:;r 2:;17 Presentar los acuerdos relevantes que el comité determine y darles seguimiento hasta
BOKOBA, YUCATAN su conclusion.
X.  Ejercer el voto de calidad en caso de empate.
XI.  Autorizar la documentacion del comité, y
I. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras disposiciones

o
= legales y reglamentarias aplicables.
-
—
s 9.2.El secretario ejecutivo del comité
— I Asistir a las sesiones del comite. : o AU ERTO
—~ II. Apoyar al presidente del comité, en sus funciones. PRESIDENC!A HUNICIPAL
2 III.  Convocar a las sesiones por instrucciones del presidente del comité. 2024-2027

. . BOKOBA YUCATAN
V. Elaborar la propuesta de orden del dia de las sesiones. Ty
Solicitar y revisar, previo al inicio de las sesiones, las acreditaciones de los miembigs~)

e invitados y verificar el cu6rum. ey
Determinar, con el presidente del comité, los asuntos del orden del dia a tratar en Tas
sesiones.
H.AYUNTAMIENTGIL.  Coordinar la integracion de la carpeta de los asuntos a tratar para su consulta por los
S'ND'C;T‘,‘;'E‘:?Z‘{,“‘C"’“ convocados, de acuerdo con los tiempos sefialados.
sokosa yucaTWIIL.  Asesorar a los miembros para coadyuvar al mejor cumplimiento de los objetivos y

metas institucionales
IX.  Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos para que se realicen en tiempo y
e £ forma por los responsables.
XIII.  Elaborar las actas de las sesiones, env1arlas para revision de los integrantes, recabar

s las firmas y llevar su control y resguardo, y
'S XIV. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras disposiciones
E legales y reglamentarias aplicables.
D
- 9.3.Los vocales
£
S
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I.  Participar con voz y voto en las sesiones del comitg.
II.  Proponer asuntos y acuerdos a tratar en las sesiones del comité, con, al menos, siete

dias de anticipacion.

III.  Proponer, en el ambito de su competencia, los acuerdos para la atencion de los asuntos
de las sesiones, asi como de las problematicas que se presenten en el cumplimiento
de los objetivos y metas de la institucion.
Aprobar acuerdos para fortalecer el desempefio de la institucion.
Impulsar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento en tiempo y forma de los
acuerdos o recomendaciones aprobados.
Proponer la participacion de invitados externos.
Proponer areas de oportunidad para mejorar el funcionamiento del comité.

.. 9 Analizar la carpeta de la sesion y emitir .comentan'os respecto a esta,y N
crrTariAMUNKIMI.  Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras disposiciones

mk;gﬁ'z‘:fg“ AN legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO V
PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

¥
—_—
<
> 10. Principios de actuacion de los integrantes del comité
O ., - . . . - i e
— Para la actuacion de los integrantes del Comité se considerara lo siguiente: H. A\(UNTAM!ENTO
) RESIDENC!A MUNICIPAL
o Principios de actuacién. En su actuacion los integrantes del Comité se considerara 108742027

principios de buena fe, objetividad e imparcialidad. BOKDBA, YUCATAN

Confidencialidad. Los integrantes del Comité suscribiran un acuerdo de conﬁdencxalldad i‘*’
~_~,._ sobre los asuntos que sean de su conocimiento.

g - A “.i - bl T . - - -
=>7¢"" parentesco con las o los servidores publicos involucrados en presuntos incumplimientos al
H.AYUNTAMIENTO, . © 0 . P —— i stad h stad Flest
snoicarura munideedigo de Etica y Conducta; asimismo, si tuvieren amistad estrecha o enemistad manifiesta

20242027 con alguna de las partes.
BOKOBA. YUCATAN

Deliberacién y voto. Las deliberaciones, y el sentido del voto de los integrantes del Comité,
seran emitidas con plena libertad y no estaran limitadas o condicionadas por subordinacion
,_’/az{).'» o dependencia jerarquica alguna.

CAPITULO VI
OPERACION DEL COMITE

11. Sesiones del Comité

%om?«b Chan
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Las sesiones del Comité podran ser:

I. Deinstalacion: Sera convocada por el Presidente con cinco dias habiles de anticipacion;

II. Ordinarias: El Comité celebrara sesiones ordinarias de manera semestral. Las
convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacion minima de
cinco dias habiles a la fecha de la sesion ordinaria que corresponda.

s 111 Extraordinarias: E1 Comité podra celebrar sesiones extraordinarias cuando se estime
pertinente. Las convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacion
o LY minima de dos dias habiles a la fecha de la sesion extraordinaria correspondiente.

M AVUNTAMENTParg que las sesiones puedan llevarse a cabo y sean validas, deberan cumplir con las
't CRETARIA MUNICIPAL

2024-2027 SlgUICI'lteS COI'ldlClOl’leS
BOKOBA, YUCAIAN

I. Asistir como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;

'l'm II. Contar con la presencia del presidente o su representante;

III.  Presentar los asuntos que se sometan a consideracion del Comité,;

IV. Elaborar y firmar el acta correspondiente;

v

k=%

=
\? CAPITULO VII

= DIVULGACION Y TRANSPARENCIA
=

Este manual de Administracion de Riesgos se publicara en la pagina de internet del mumc1p10 ff %

71
Bokoba (pagina del municipio) el Comité establecera otros mecanismos de difusion del% '»%} ;
S mismo y debera adoptar las medidas necesarias para difundir y comunicar las acciones Q%eAYuNTAMlENTO
PN PRESIDENC!A MUNICIPAL
\". promuevan su apego. D

. ., ¢ g, ’ 5= A, (UCATAN
La informacion que obre en los expedientes del Comité, sera tratada en términos de Fé)KOB o

H. AYUNTAMIENTOnormatividad aplicable a este municipio en materia de Transparencia y Acceso a la
SINDICATURA MUNICI

PAL
2024-2027 fnformacmn Publica.
BOKOBA. YUCATAN

ﬁ, CAPITULO VIII

DISPOSICIONES FINALES

Primero. El presente Manual entrara en vigor a partir de la fecha de su autorizacion y debera

4 ser publicado en la pagina de internet del municipio como parte de su marco normativo.

« - - r
< Segundo. En lo no previsto por el presente Manual se faculta al Presidente del Comité para
N ejecutar las acciones necesarias para cumplir con los objetivos del mismo

Q

> TRANSITORIOS

S

=
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Con fundamento en el articulo 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de
Yucatan, se expide el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Administracion de Riesgos del municipio de Bokoba, Yucatan administracion 2024 - 2027.
Asi lo acordo y firma el dia 28 de febrero de 2025, 1a C. YANELY GABRIELA ORTEGA
CANCHE, Presidente Municipal del municipio de Bokoba, Yucatan.

H. AYUNTAMIENTO D@J (i\l Mo H AYUNTAMENTO
YANELY GABRIELA ORFEG 1P NELDY MINERVA AKE 024707
CANCHE BOKOBA, YUCATAN KANTUN BOKOBA, YUCATAN

PRESIDENTE MUNICIPAL A%%)

H. A"UNTAMIENTO

SINDICAZTOL;EAZgIZl.;NICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL
: 2024-2027

OKOBA. YUCATAN 3
B uc BOKOBA, YUCATAN

H. AYUNTAMIENTO

PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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H. AYUNTAMIENTO
SINDICATURA MUNICIPAL
2024-2027

~ - MANUAL DE INTEGRACION
& YFU NICIONAMlENTO DEL
COMITE DE ADQUISICIONES

2024 - 2027 ‘

‘QQ( -.,p

B
H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA MUNICIPAL
H AVUNYAMlEN‘U ‘
g CRETARIA MU;“C\?I\
2024202
HOKOBA YUCA‘ AN

2024-2027
BOKOBA, YUCATAN
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: Introduccion y Marco Juridico
H. AYUNTAMIENTO
SINDICATURA MUNICIP@apitulo |. - Di ici
$034.3007 Gapitulo I. - Disposiciones Generales

BOKOBA. YUCATAN g P o 5
" ‘Capitulo II. - Objetivos e Integracion del Comité
i Capitulo lll. - De las Atribuciones del Comité

Capitulo IV De las Facultades y Obligaciones de los Integrantes del Comité

Capitulo V. - Principios de Actuacion de los Integrantes del Comite ;
Capitulo VI. - Operacion del Comité
Capitulo VII. - Divulgacion y Transparencia

Capitulo VII. - Disposiciones Finales

Transitorios
Firmas
- M
1 AYUNTAMIENTO 2024_2021;N/c1p4 L

“t CRFTARIA MUNICIPAI BOkog,
2024-2027 .
OKOBA, YUCATAN
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INTRODUCCION Y MARCO JURIDICO

El municipio de Bokoba, Yucatan, es el orden de gobierno que constituye la base de la
division territorial y de la organizacion politicay administrativa del Estado. Como orden
de gobierno local, ejerce las funciones que le son propias, presta los servicios publicos
de su competencia y organiza a los distintos nucleos poblacionales que, por razones
histéricas o por ministerio de ley, fueron conformandose en su jurisdiccion territorial
para la gestion de sus intereses.

X A " Los Municipios del Estado de Yucatan, gozaran de autonomia plena para gobernar y
H AVUNTAM.ENTO administrar los asuntos propios, en los términos de la Constitucion Politica de los
SINDICATURA MUNICIPAE stados Unidos Mexicanos y la particular del Estado, con base en lo dispuesto en el
2024- 2027 nen
BOKOBA, YUCATAN articulo 113, inciso "E" de la Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, por
3 lo que éste establece sus propias disposiciones y lineamientos normativos para
cumplir con las funciones que le han sido encomendadas.

Para el adecuado cumplimiento de los fines del municipio es necesario un alto nivel de
compromiso institucional y ético de las y los servidores publicos, la conformacion de
s una cultura de integridad, un adecuado clima laboral; y el pleno respeto de la dignidad
S de las personas como centro de la actuacion institucional.

=
L En este sentido, la implementacién de un Comité de Adquisiciones en el municipio se {
- constituye en un mecanismo idéneo para impulsar estas acciones; asimismo, para
> promover programas de capacitacion y sensibilizacion en materia a todo lo que se
g refiere a las Adquisiciones.
S
<

En este documento se establece las disposiciones que permitiran conocer a los
: integrantes del Comité de Adquisiciones, su funcionamiento y operacion, en aras de"“"‘-
=\ contribuir al logro de los objetivos institucionales de la del Municipio de /4
Yucatan. ﬁ;,, 2%
H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA MUNICIPAL.

MARCO JURIDICO 2024-2027

BOKOBA, YUCATAN
W AVUNTAMIENIO A) FEDERAL

. RFTﬁSLAzmMC'PN Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

HOKOBA.YUCATAN o | ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico.

Ley de Coordinacion Fiscal

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley del Impuesto sobre la Renta

Ley del Impuesto al Valor Agregado

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal en curso.

olfs

}JC\AY m‘\e

7
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B) ESTATAL

e Constitucion Politica del Estado de Yucatan

e Leyde Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados
con Bienes muebles.
Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.
Reglamento de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado
de Yucatan

H. AYUNTAMIENTO
SINDICATURA MUNICIPAL

BOK?}%ZA‘.?{)IELTAN CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES

1. Propésito del Manual

El presente Manual tiene como propésito definir las bases para la integracion y
funcionamiento del comité de Adquisiciones, a fin de que dicho érgano colegiado
opere en forma adecuada, oportunay eficaz.

En este Manual, los servidores publicos encontraran la informacién necesaria sobre la
integracion y funcionamiento del Comité, las funciones y atribuciones de sus

. = . . ars & . s B ool

miembros en las sesiones, la terminologia a utilizar y los procedimientos y tramites qU€- gy
s

las areas adquirientes deben aplicar en la adjudicacion de pedidos y contratos. i Cg 1 o
Y AN ) ‘;5.”
) H. AYUNTAMIENTV
2. Ambito de aplicacion. PRESIDENCIA MUNICI®: |
2024-2027
I»  El presente manual es de aplicacion general para las y los servidores publicos G€84 YCAW'
2 @f integran el municipio de Bokoba, Yucatan. .lﬁ%
" AYU"”MA‘M,EN,O La aplicacion del presente manual es sin perjuicio de las demas disposiciones legalesZ 2 #

< CRFTARIA MUNICIPY normativas aplicables que las y los servidores publicos del municipio de Bokoba,

2024-2027 p . . .
H()K(’,g,\' vucaranYucatan, estan obligados a cumplir.

3. Definiciones.

Para los efectos del presente Manual se entendera por:

Y]
<L Adaquisicién: Al acto de obtener algun producto o servicio mediante una transaccion.
> Esto exige que el demandante realice una orden de compray que él sea aceptado por
- el ofertante.
]
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Municipio: A el municipio de Bokoba, Yucatan.

Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios
relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Bokoba.

Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados
con Bienes Muebles.

Sugerencias, quejas y denuncias: La narrativa que se formula para reconocer o
proponer acciones que contribuyan al cumplimiento ético del personal; o, sobre algun
hecho o conducta atribuida a una o un servidor publico, y que resulta presuntamente

H. AYL,NTAM|ENTO contraria al Codigo de Etica y Conducta del Municipio de Bokoba, Yucatan.
SINDICATURA MUNICIPAL L
20242027  Servidora y servidor publico: Persona que desempefa un empleo, cargo o comision

ATAN
sokoss A de cualquier naturaleza en el municipio, de Bokoba, Yucatan.

CAPITULOII
OBJETIVOS E INTEGRACION DEL COMITE

4. De los objetivos del Comité. H, APUNTRSERGS

El Comité es un érgano colegiado del Municipio de Bokoba, Yucatan, tiené” Cygyghauvc
objetivos: BOKXOBA, YUCAT

I.  Vigilar el cumplimiento de la Ley y las demas disposiciones aplicables;

Il. Enlaprimera sesion ordinaria del ejercicio:
a) Revisary proponer la calendarizacion;

b) Revisar y proponer el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
prestacion de Servicios;

e ta d
N1O o e o B u . . . .
" ;'R?‘,'k’:,': ,'::,E;]‘c(lpm c) Tener conocimientoy revisar los montos maximos de adjudicacion directay

2024-2021 mediante invitacion a cuando menos tres proveedores de las adquisiciones.
BOKOBA, YUCATAN

d) Formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

Ill. Aprobar y sancionar la solicitud del Municipio para que se le exceptue de licitar
publicamente.

IV. Analizar trimestralmente el informe de los procedimientos de adjudicacion y
resultados generales de las adquisiciones arrendamientos y prestacion de
servicios y en su caso, recomendar las medidas necesarias para evitar el
probable incumplimiento de alguna disposicion juridica o administrativa.

PAI AFQTA MIINTATDAL CALLE 91 C/NI nnvnnf\ Vi If‘ATI’\l\I ~D O7Acc



Municipio de Bokoba, Yucatan.
R.F.C. MBY8501014ES8
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

nonl!luo lnm!(lvAl.

2024 - 2027

5. Delaintegracion del Comite.

El Comité estara conformado por:

a) Presidencia. Tesorero, quien participa con voz y voto.

b) Secretario ejecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular de la

Secretaria Ejecutiva, debiendo tener nivel minimo de Direccion de Area, quien
participara unicamente con voz.

H. AYUNTAM'ENTO

sipicaTura MuniciPAL €) - Vocales. Durante la operacion del Comité la designacion de los vocales sera la
2024-2027

SOKOBA. YUCATAN que resulte de la designacion que realice el Presidente, a partir de las
v propuestas que realicen las Unidades Responsables.

H AVUNTAMIENIO

SECRE TARIA MUNICIPAL
2024-2027

3OKOBA. YUCATAN

D

« x?ﬁ"(j’ N &
e 6. Invitados permanentes
¢ El presidente debera invitar a participar en las sesiones de los comités, al titular del
& érgano de control interno. Asi mismo podra invitar alos demas servidores publicos que
< considere necesarios para el desarrollo de la sesion.
ol
< 7. De las suplencias.
g El Presidente del Comité podran designar a su suplente, debiendo tener estos el
& nivel inmediato inferior jerarquico. Los vocales, no tendran suplentes. El suplente- )
S del titular de la Secretaria Ejecutiva sera designado por el Presidente del Comité. ¢ K
H. AY u:\mu:smo
- PRESICENRIA 4
CAPITULO I 20242997 AL
. BOKkoBA ryeatan
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE 863

8. De las atribuciones del Comité.

Elaborar y aprobar, en la primera sesion ordinaria de cada ano, el programa anual de
ki trabajo del Comité, y darle seguimiento para su debido cumplimiento;

Il. Participar en la elaboracion, revision y actualizacion de Adquisiciones, asi como

promover su implementacion, difusion y apego;

. Aprobar los mecanismos para la evaluacion anual del cumplimiento en el proceso de
las Adquisiciones, y revisar sus resultados;

3
L

e i
Q

s |
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Impulsar politicas al interior del municipio una cultura orientada a la prevencion en las
Adquisiciones, a efecto de evitar la recurrencia en las observaciones de 6rganos

fiscalizadores, atendiendo la causa de raiz de las debilidades de Control Interno de
mayor importancia.

Promover el cumplimiento de programas que se implementen en el municipio.

Establecer los mecanismos de recepcion para la atencién de sugerencias, quejas y
denuncias sobre asuntos de Adquisiciones.

a4 £
o Avunmmémb Emitir pronunciamientos generales o especificos a las Unidades Responsables del

SINDICATURA MuNicipaiMUNICipio para fortalecer el apego a las Adquisiciones.
2024-2027

aokosa. yuMtHy Dar vistaal Organo Interno de Control de las conductas de lasy los servidores publicos
N que puedan constituir responsabilidad administrativa;

Notificar al Organo de Control interno en los casos en que se adviertan conductas
presuntamente constitutivas de delitos;

{ X. Agregar valor a la gestion municipal con aprobacion de acuerdos al interior del comité

<3 que se traduzcan en compromisos de solucion a los asuntos que se presenten.
{)’ XI. Las demas que resulten necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

2

>
g CAPITULO IV

:\\é DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DE;L
COMITE '

H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA MUNICIPA,
il ¢ 2024-2027
9. Facultadesy obligaciones de los integrantes

ta BOKOBA, YCATAN
=¥\ 7.1. El presidente
G . Presidir, coordinar y dirigir las sesiones del Comité;

]
L A

7o d ) 5

H AYUNTAMIENTO = » . s
<t CRETARIAMUNICIPA || Proponer al pleno del Comité los procedimientos para la designacion
2024-2027

BOKOBA. YUCATAN renovacion de las o los vocales que lo integran;

lIl. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias, a través de la Secretaria
Ejecutiva del Comiteé;

IV. Conducir las sesiones, y en su caso, autorizar la presencia de invitados en las
sesiones para el deshago de los asuntos;

V. Ejercer suderecho avozy voto para cada asunto a tratar en el Orden del Dia;

DAL ACTA MIINTATDAL CALLE D1 C/N Df\l/f\Dl’\ Vi IFATARN D O7AEC
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VI. En general, ejercitar las acciones necesarias para el mejor desarrollo de las
sesiones, y

VIl. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

i 7 2. El Secretario Ejecutivo:

H AYUNTAMIENTO ‘ ” ;
SINDICATURA BUMICIPAL I. Elaborar la convocatoria y orden del dia de cada sesion, de conformidad con lo

2024-2027 que establezca el Presidente del Comité; y someter a la aprobacion del Comité
L el acta de la sesion anterior;

Il. Levantar las actas de las sesiones y recabar la firma de los asistentes, que
quedaran bajo su resguardo;

¢ [ll. Auxiliar al Presidente durante el desarrollo de las sesiones ordinarias y
S extraordinarias;
2 IV. Llevar el seguimiento de asuntos del Comité e informar del avance o
N cumplimiento de estos en las sesiones ordinarias que se realicen;
9 V. Lasdema’sque el Presidenteleseﬁale,y
-
- VI.
é disposiciones legales y reglamentarias aplicables.
& !
e
H. AYUNTAMIENTO
PRES'DENC!A MUNICIPA
7.3. Vocales: 20242027

Conocer de los asuntos que se sometan al pleno del Comite. BOKOBA YuCATAN

Emitir su opinidn y voto sobre los asuntos que se sometan a su consideracion fi A

IS
Hacer uso responsable de la informacion a la que tengan acceso, observandot&*7%+
debida reserva y discrecion sobre los casos que sean de su conocimiento
dentro del Comité;

Firmar las actas de las sesiones que asista;

Proponer al Secretario Ejecutivo, antes de cada reunion, los asuntos que
considera deban someterse a la consideracion del Comite;

Los demas que les sean asignado, y
Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

5 7
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MANUAL DE INTEGRACION
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INTERNO

2024-2027
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vg. ks
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H AYUNTAMIENTU
SFCRE TARIA MUNICIPAT
2024-2027
BOKOBA, YUCATAN

s
H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA UNICIPAL
2024-:.027
BOKOBA (bC;TAl

e }Cl\/ AK(
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INTRODUCCION Y MARCO JURIDICO

El municipio de Bokoba, Yucatan, es el orden de gobierno que constituye la base de la
division territorial y de la organizacion politicay administrativa del Estado. Como orden
de gobierno local, ejerce las funciones que le son propias, presta los servicios publicos
; de su competencia y organiza a los distintos nucleos poblacionales que, por razones
H. AYUNTAMIENTOhIStOl’IcaS o por ministerio de ley, fueron conformandose en su jurisdiccion territorial

SINDICATURA MUNICIP
2026000 Para la gestion de sus intereses.

BOKOBA, YUCATAN = = . ; |
c Los Municipios del Estado de Yucatan, gozaran de autonomia plena para gobernary

administrar los asuntos propios, en los términos de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y la particular del Estado, con base en lo dispuesto en el
articulo 113, inciso "E" de la Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, por

= lo que éste establece sus propias disposiciones y lineamientos normativos para
i cumplir con las funciones que le han sido encomendadas.
5
N Para el adecuado cumplimiento de los fines del municipio es necesario un alto nivel de
Q compromiso institucional y ético de las y los servidores publicos, la conformacion de
j" una cultura de integridad, un adecuado clima laboral; y el pleno respeto de la dignidad
2 de las personas como centro de la actuacion institucional.
(‘%;‘ En este sentido, laimplementacion de un Comité de Control Interno Institucional en el
' municipio se constituye en un mecanismo idéneo para impulsar estas acciones;
ww=ny,  @simismo, para promover programas de capacitacion y sensibilizacion en materia a

todo lo que se refiere al Control Interno.

o Wt En este documento se establece las disposiciones que permitiran conocer a los

H AYUNYAxm‘J‘:mtegrantes del Control Interno, su funcionamiento y operacion, en aras de contrlbUIr ,
SECRETARIA 2 ;

0a2027 @l logro de los objetivos institucionales de la del Municipio de Bokoba, Yucatan.
ROKOBA, YUCATAN :
MARCO JURIDICO
oy s
e o . : H. AYUNTAMIENTO
g AR . Constltucu?n Politica de Ios.E.st.ados Unidos Mex1canos: M st it
4 e Leyde Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan. 2024-2027
“ - o s s . BOKOBA, YUCATA !
L e Lineamientos del Control Interno del municipio de Bokoba, Yucatan. . ’
>
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CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

sinpicaTuRAMUNICIPAL 1. Propésito del Manual

2024-2027
BOKOBA. YUCATAN

«

:’Wam(vo A~

g g
H AYUNTAMIENTO

El presente Manual tiene como propdsito definir las bases para la integracion y
funcionamiento del comité de Control Interno Institucional, a fin de que dicho érgano
colegiado opere en forma adecuada, oportunay eficaz.

En este Manual, los servidores publicos encontraran la informacién necesaria sobre la
integracion y funcionamiento del Comité, las funciones y atribuciones de sus
miembros en las sesiones, la terminologia a utilizar y los procedimientos y tramites que
las areas deben aplicar en implementacion del control interno.

2. Ambito de aplicacion.

El presente manual es de aplicacion general para las y los servidores publicos que
integran el municipio de Bokoba, Yucatan.

La aplicacion del presente manual es sin perjuicio de las demas disposiciones legales
y normativas aplicables que las y los servidores publicos del municipio de Bokobau
Yucatan, estan obligados a cumplir. :

3. Definiciones H. AYUNTAMIENTC
’ 1 PRESIDENCIA MUNICIPAL

s cretariamunicien: Para los efectos del presente Manual se entendera por: enemana

2024-2027
BOKOBA, YUCATAN

Wi

BOKOBA, YUCATAN
Control Interno: Al proceso a cargo de las y los servidores publlcos del Mun|C|p| .,..-

3 ”
Responsable se realizan con eficacia, eficiencia y economia y los activos
institucionales estan debidamente resguardados; asi como que la informacion que se

genere sea confiable, de calidad, veraz y oportuna; y se cumpla con las disposiciones
normativas aplicables

Municipio: A el municipio de Bokoba, Yucatan.

Comité: Al Comité de Control Interno érgano integrado al interior del municipio, para
coadyuvar en la implementacion del Control Interno Municipal.

7 7
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Servidora y servidor publico: Persona que desempena un empleo, cargo o comision
de cualquier naturaleza en el municipio, de Bokoba, Yucatan.

CAPITULOII
OBJETIVOS E INTEGRACION DEL COMITE

H. AYUNTAMIENTO
SINDICATURA MUNICIPAL

BOK(Z,%??SZC&TAN El comité de control interno del Municipio de Bokoba, es el érgano colegiado de asesoria y

. consulta, que tienen por objeto impulsar el establecimiento y actualizacion del Sistema de
Control Interno Institucional, asi como el andlisis y seguimiento para la deteccion y
administracion de riesgos.

4. De los objetivos del comité

5. Integracion del comité de control interno ;
El comité estara integrado por:
a) Presidencia. Tesorero, quien participa con voz y voto.

b) Secretario ejecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular de la Secretaria
Ejecutiva, debiendo tener nivel minimo de Direccion de Area, quien participara
unicamente con voz.

c) Vocales. Durante la operacion del Comité la designacion de los vocales sera la que
resulte de la designacion que realice el Presidente, a partir de las propuestas que
realicen las Unidades Responsables.

- '..

H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA MUNICIPAL
El presidente debera invitar a participar en las sesiones de los comités, al titular del 6rgano d Kf)‘:f: fﬁﬁm
o control interno. Asi mismo podra invitar a los demas servidores publicos que considere -

H AYUNTAMIEENTC necesarios para el desarrollo de la sesion.
f CRETARIA MUNICE
2024-2027
BOKOB/\.YUCAT/\"'

=

6. Invitados permanentes

7. De las suplencias.

ol El Presidente del Comité podran designar a su suplente, debiendo tener estos el nivel
ool inmediato inferior jerarquico. Los vocales, no tendran suplentes. El suplente del titular de la
Secretaria Ejecutiva sera designado por el Presidente del Comité.

DAI ACTA MIINITATDAL CALLE 91 ©/N RAKVARA VIICATAN D Q74AGA
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9. Facultades y obligaciones de los integrantes
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CAPITULO 1l
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

8. Atribuciones del comité de control interno

El comité, para el cumplimiento de su objeto, tendra las siguientes atribuciones:
I

Contribuir al cumplimiento oportuno de los objetivos y metas institucionales con
enfoque en los resultados para mejorar el Sistema de Control Interno Institucional.

Llevar a cabo el diagnostico de la situacion actual del control interno.
Aprobar el calendario de sesiones ordinarias.

Promover los requerimientos de la normativa en materia de control interno, asi como
contribuir a su entendimiento.

Vigilar que los procesos necesarios para el Sistema de Control Interno Institucional,
sean documentados, implementados y mantenidos.

Aprobar acuerdos para fortalecer el desempeno de la institucion.

Emitir recomendaciones derivadas de los informes de resultados de las evaluaciones
internas, practicadas a las unidades administrativas de la institucion.

Dar seguimiento a los acuerdos o recomendaciones aprobados e impulsar su .
cumplimento en tiempo y forma.

CAPITULO IV

DE FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMIT : X 4

H. AYUNTAMIENTO

PRESIDENCIA MUNICIPAL
2024-2027

BOKOBA, YUCATAN

Presidir las sesiones del comité.

Convocar, por conducto del secretario ejecutivo, a las sesiones del comité.
Revisar la propuesta del orden del dia de las sesiones y someterla a la aprobacion del
comité.

Poner a consideracion de los integrantes del comité, las propuestas de acuerdos para
su aprobacion.

Girar instrucciones para promover que los acuerdos se cumplan en tiempo y forma.
Proponer el calendario de sesiones ordinarias en la tltima sesion ordinaria del ejercicio
inmediato anterior.

DAI ACTA MIINTATDAL ~ALIE 791 C©/N RAKVARA VIICATAN D Q7A&A
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VIl.  Autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias.
VIIl.  Autorizar la participacion de invitados en las sesiones del comité.

IX.  Presentarlos acuerdos relevantes que el comité determine y darles sequimiento hasta
su conclusion.
X.  Ejercer el voto de calidad en caso de empate.
Xl.  Autorizar ladocumentacion del comité.
Xll.  Elaborar el informe anual sobre el estado que guarda el Sistema de Control
Interno Institucional, y
Xlll. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras

H. AYUNTAMIENTO disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

SINDICATURA MUNICIPAL
2024-2027
BOKOBA. YUCATAN

9.2.El secretario ejecutivo del comité
I Asistir a las sesiones del comité.
Il Apoyar al presidente del comité, en sus funciones.
M. Convocar a las sesiones por instrucciones del presidente del comité.

S IV. Elaborar la propuesta de orden del dia de las sesiones.
é v Solicitary revisar, previo al inicio de las sesiones, las acreditaciones de los miembros
< e invitados y verificar el cuérum.
& VL. Detgrminar, con el presidente del comité, los asuntos del orden del dia a tratar en las
N sesiones. —
T VII. Coordinar la integracion de la carpeta de los asuntos a tratar para su consulta por los
s convocados, de acuerdo con los tiempos sefalados.
N VIII. Asesorar a los miembros para coadyuvar al mejor cumplimiento de los objetivos y
< metas institucionales. \
IX. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos para que se realicen en tiempo y
forma por los responsables.
X. Dar a conocer a los integrantes del comité, el informe anual sobre el estado que guarda
i el Sistema de Control Interno Institucional.
i Avummntmo XI. Elaborar las actas de las sesiones, enviarlas para revision de los integrantes, rec "ta
51 CRE TARIA MUNICIPAL las firmas y llevar su control y resguardo, y 9, f
H()Kégﬁ‘:i‘:fg aran Xl Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras dnsposm ONESx e
3 legales y reglamentarias aplicables. H. AYUNTAMIENTQ
PRESIDENCH MUMICERRL
2024-2027
i 9.3.Los vocales BOKOBA, YUCATAN
P I Participar con vozy voto en las sesiones del comité. A
= Il. Proponer asuntos y acuerdos a tratar en las sesiones del comité, con, al menos, si
< dias de anticipacion. -
> Il Proponer, en elambito de sucompetencia, los acuerdos paralaatencion de losasuntos
—O de las sesiones, asi como de las problematicas que se presenten en el cumplimiento de
Sy los objetivos y metas de la institucion.
-2 V. Aprobar acuerdos para fortalecer el desempeno de la institucion.

DAI ACTO MIINTCTPAI CAILLE 21 Q/N RAKNRA VIICATAN D Q74AA
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V. Impulsar, en el @mbito de su competencia, el cumplimiento en tiempo y forma de los
acuerdos o recomendaciones aprobados.
VI. Proponer la participacién de invitados externos.
VII. Proponer areas de oportunidad para mejorar el funcionamiento del comité.
VIIL. Analizar la carpeta de la sesion y emitir comentarios respecto a esta, y
IX. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO V
_JLANTAMENTO  PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

2024-2027
BOKOBA, YUCATAN

10. Principios de actuacion de los integrantes del comité
Para la actuacion de los integrantes del Comité se considerara lo siguiente:

Principios de actuacion. En su actuacion los integrantes del Comité se consideraréa los
principios de buena fe, objetividad e imparcialidad.

Confidencialidad. Los integrantes del Comité suscribirdn un acuerdo de
confidencialidad sobre los asuntos que sean de su conocimiento.

De las excusas. Procederad excusarse en los casos en los que se tengan interés
personal o de parentesco con las o los servidores publicos involucrados en presuntos
incumplimientos al Cédigo de Etica y Conducta; asimismo, si tuvieren amistad
estrecha o enemistad manifiesta con alguna de las partes.

Deliberacion y voto. Las deliberaciones, y el sentido del voto de los integrantes del

* Comité, serdn emitidas con plena libertad y no estaran limitadas o condicionadas por
# subordinacion o dependencia jerarquica alguna.

W AYUNTAMIENIO s 7

¢ RETARIA MUNICIPAL ) 3% . u%@\,;
2024-2027 R
e ke CAI?”ULO ¥ : H. AYWWM@
OPERACION DEL COMITE PRESIDENCHA MUMEIRAL
2024-2027
n“, BoxoaA, YUCATAR

1. Sesiones del Comité

Las sesiones del Comité podran ser:

I.  De instalacion: Sera convocada por el Presidente con cinco dias habiles de
anticipacion;

/Uclé\/ AKe
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Il.  Ordinarias: El Comité celebrara sesiones ordinarias de manera semestral. Las
convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacién minima
de cinco dias habiles a la fecha de la sesion ordinaria que corresponda.

Extraordinarias: EI Comité podra celebrar sesiones extraordinarias cuando se
A estime pertinente. Las convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con

H. AYUNTAMIENTO una antelacion minima de dos dias habiles a la fecha de la sesion extraordinaria
SINDICATURA MUNICIPAL correspondiente.

2024-2027
BOKOBA. YUCATAN

Para que las sesiones puedan llevarse a cabo y sean validas, deberan cumplir con las
siguientes condiciones:

I.  Asistir como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;
ll.  Contar con la presencia del presidente o su representante;
Ill.  Presentar los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;

IV. Elaborary firmar el acta correspondiente;

CAPITULO VII
DIVULGACION Y TRANSPARENCIA

Este manual de Control Interno se publicara en la pagina de internet del municipio Bokoba
(pagina del municipio)el Comité establecera otros mecanismos de difusion del mismoy debera

adoptar las medidas necesarias para difundir y comunicar las acciones que promuevan su
apego.

¢ CRFTARIA MUNICIP An
2024-2027
1OKOBA. YUCATAN Informacion Publica.

(K -
H. AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA MUNICIPAL

ol 2024-2027
CAPITULO VIII 20KOBA YUCATAN
_Q_J DISPOSICIONES FINALES R }.f
. \ 4
<L Primero. El presente Manual entrara en vigor a partir de la fecha de su autorizacion y debe¥a8* ¢ -
- ser publicado en la pagina de internet del municipio como parte de su marco normativo.
)
—_— Segundo. En lo no previsto por el presente Manual se faculta al Presidente del Comité para
o g p s
oes. ejecutar las acciones necesarias para cumplir con los objetivos del mismo

TRANSITORIOS
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Con fundamento en el articulo 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado
de Yucatan, se expide el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
% Control Interno del municipio de Bokoba, Yucatan administracion 2024 - 2027.
si lo acordo y firma el dia 28 de febrero de 2025, la C. YANELY GABRIELA ORTEGA
CANCHE, Presidente Municipalﬁdgl [.nynicipio de Bokoba, Yucatan.

- ”
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INTRODUCCION Y MARCO JURIDICO

El municipio de Bokoba, Yucatan, es el orden de gobierno que constituye la base de la
division territorial y de la organizacion politicay administrativa del Estado. Como orden
\_ de gobierno local, ejerce las funciones que le son propias, presta los servicios publicos
= de su competencia y organiza a los distintos nlcleos poblacionales que, por razones
“ historicas o por ministerio de ley, fueron conformandose en su jurisdiccion territorial

H. AYUNTAMIENTO
SINDICATURA MuniciR@ra la gestion de sus intereses.

2024-2027
BOKOBA, YUCATANLos Municipios del Estado de Yucatan, gozaran de autonomia plena para gobernar y

administrar los asuntos propios, en los términos de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y la particular del Estado, con base en lo dispuesto en el
articulo 113, inciso "E" de la Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, por
lo que éste establece sus propias disposiciones y lineamientos normativos para

-
o 2
P
“gn

i cumplir con las funciones que le han sido encomendadas.

\f Para el adecuado cumplimiento de los fines del municipio es necesario un alto nivel de

o compromiso institucional y ético de las y los servidores publicos, la conformacion de .
Q una cultura de integridad, un adecuado clima laboral; y el pleno respeto de la dignidad

e de las personas como centro de la actuacion institucional.
=< En este sentido, la implementacion de un Comité de Administracion de Riesgos en el

[ municipio se constituye en un mecanismo idéneo para impulsar estas acciones;
asimismo, para promover programas de capacitacion y sensibilizacion en materia a
todo lo que se refiere al Control Interno.

En este documento se establece las disposiciones que permitiran conocer a Ioso“
integrantes del Comité de Administracion de Riesgos, su funcionamiento y operacion;: ’-.,

f

i /\YUNT/\M!ENI() ’, 2
« ¢ RETaRi MUNICIPED @ras de contribuir al logro de los objetivos institucionales de la del Municipio de<:.&zs

20242027 Bokoba, Yucatan. P“ AYUNTAMIENTO
1 OKOBA, YUCATAN RESIDENCIA MUNICIPAL
! 2027

2024-
MARCO JURIDICO BOKOBA YuCATAN
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. i : _
e |eyde Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan. ?__{
e Lineamientos del Control Interno del municipio de Bokoba, Yucatan.
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CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

1. Propésito del Manual

’«\- El presente Manual tiene como propdsito definir las bases para la integracion y

" AYmmml:_m(uncnonamlento del Comité de Administracion de Riesgos, a fin de que dicho érgano

soicaTura munici@0legiado opere en forma adecuada, oportunay eficaz.
2024-2027

soxosA. YUCATAE N este Manual, los servidores publicos encontraran la informacion necesaria sobre la
§5.  integracion y funcionamiento del Comité, las funciones y atribuciones de sus
;3 miembros en las sesiones, la terminologia a utilizary los procedimientos y tramites que
obz |as areas adquirientes deben aplicar en la adjudicacion de pedidos y contratos.

s
3 2. Ambito de aplicacion.

é El presente manual es de aplicacion general para las y los servidores publicos que >
B integran el municipio de Bokoba, Yucatan.

. La aplicacion del presente manual es sin perjuicio de las demas disposiciones legales
¢ y normativas aplicables que las y los servidores publicos del municipio de Bokoba,
Yucatan, estan obligados a cumplir.

3. Definiciones.

& . Paralos efectos del presente Manual se entendera por:

Q

. Aw'N;lEN“Admlmstraclon de Riesgos: Enfoque sistematico realizado por una dependencia o .
secRETARIA MUNICientidad para evaluar y dar sequimiento al comportamiento de los riesgos a que esta % g

242027
W;gA yucara@Xpuesta en el desarrollo de sus actividades y analizar los distintos factores que iy

(=% '75
pueden provocarlos, con la finalidad de definir las estrategias que permitan ’--‘- '

%eaac
H. AY
controlarlos y contribuir al logro de las metas y objetivos de una manera razonable. pRES,Dé’N“CTmENNJO
ICIPAL

2024-2027
Evaluacion de Riesgos: Es el proceso de identificacion, medicion y analisis de les«ogs YUCATAN
riesgos relevantes que pudieran afectar el logro de las metas y objetivos de una 1
dependencia o entidad, estableciendo las bases para determinar como deben ser_ i/

administrados.

T

Municipio: A el municipio de Bokoba, Yucatan.

e ldy NKe

i 7



Municipio de Bokoba, Yucatan.
R.F.C. MBYS8501014ES8
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

> po S chebé pate Todes
GOBIERNO MUNICIPAL

2024 - 2027

Comité: Al Comité de Control de Administracion de Riesgos érgano integrado al

interior del municipio, para coadyuvar en la emision, actualizacién y cumplimiento de
los aspectos relacionados con la Administracion de Riesgos.

Riesgos: Es la probabilidad de que ocurra uno o méas eventos no deseados que
pudieran obstaculizar o impedir el logro de las metas y objetivos institucionales,
generalmente estan conformados por causas, efectos o factores dependientes o

independientes entre si, y con base en éstos, se podra valorar la relevancia o grado de

H. AYUNTAMIENTO
SINDICATURA MUNICIPAS atencion de estos.

2024-2027
BOKOBA. YUCATAN Servidora y servidor publico: Persona que desempeiia un empleo, cargo o comision

de cualquier naturaleza en el municipio, de Bokoba, Yucatan.

CAPITULO Il »
é OBJETIVOS E INTEGRACION DEL COMITE
= 4. De los objetivos del comité
= El comité de Administraciéon de Riesgos del Municipio de Bokoba, es el 6rgano
.~ colegiado de asesoriay consulta, que tienen por objeto supervisar, identificar, evaluar,
é y mitigar los riesgos a los que el Municipio se encuentre expuesto.
5. Integracion del comité
ssee Elcomité estara integrado por: :
A5G ) ) ) o H. AYUNTAMIENTO
LEe o H a) Presidencia. Tesorero, quien participa con voz y voto. pnfsmz%r;cm MUNICIPAL
R 4-2027
oy mﬁmsmo b) Secretario ejecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular dewia vucarin
SECRETARIA Mu7mcwm Secretaria Ejecutiva, debiendo tener nivel minimo de Direccion de Area, quieny 2%
2024-702

BOKOBA. YUCATAN participara Unicamente con voz.

. s - ’ - . s ’ ¢ 2
c) Vocales. Durante la operacion del Comité la designacion de los vocales sera la
que resulte de la designacion que realice el Presidente, a partir de las
propuestas que realicen las Unidades Responsables.

PALACIO MUNICIPAL CALLE 21 S/N, BOKOBA, YUCATAN. CP. 97466.
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6. Invitados permanentes

El presidente debera invitar a participar en las sesiones de los comités, al titular del
érgano de control interno. Asi mismo podra invitar a los demas servidores publicos que
. considere necesarios para el desarrollo de la sesion.

s 7. De las suplencias.
H. AYUNTAMIENTO

S'ND'CAZTOI;':AJZU?NIC'EW Presidente del Comité podran designar a su suplente, debiendo tener estos el nivel
sokosa, yucarannmediato inferior jerarquico. Los vocales, no tendran suplentes. El suplente del titular

de la Secretaria Ejecutiva sera designado por el Presidente del Comité.

{ -
CAPITULOII
4 ;
S DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE
5 -
S
8. Atribuciones del comité
§ El comite, para el cumplimiento de su objeto, tendra las siguientes atribuciones:
2 I.  Desarrollar y aprobar politicas y procedimientos para la identificacion,
é evaluacion, mitigacion, y monitoreo de riesgos.
Il.  Supervisar el proceso de identificacion y evaluacion de los riesgos criticos que
e podrian afectar al Municipio.
;‘\\‘ I't,
:f; ; Ill.  Aprobar y supervisar la implementacion de controles internos para mitigar los
“X\' . .- - - e
X .,{."5%1’»‘@ ¢ riesgos identificados.

oL - - - - .y . . s - 24
H AYUNU\M‘S:;“‘C?PAJV. Supervisar la efectividad de las estrategias de mitigacion y ajustar las politicas
A M

cuando sea necesario.

Aprobar el calendario de sesiones ordinarias.

. . . - o % & i H‘AYE;N?; Fiz.
Promover los requerimientos de la normativa en materia de administracion mwvr::ft'f
s p - _ g o v dNITIR)
riesgos, asi como contribuir a su entendimiento. . 2024500y
o OKOBA vi:4745
Y VIl.  Vigilar que los procesos necesarios para la Administracion de Riesgos, sean i
g: documentados, implementados y mantenidos. ‘
VIIl.  Aprobar acuerdos para fortalecer el desempenio de la institucion.
-
) IX.  Dar sequimiento a los acuerdos o recomendaciones aprobados e impulsar su
) cumplimento en tiempo y forma.

NAI AFQTA MIINTATRAL AALIE 71 C/RI DAIVADA VI I~ATAR D N\N7ACC
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CAPITULOIV
DE FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

e . Facultades y obligaciones de los i ntes
L AYUNT AT 9 cultades y obligaciones de los integra

S'ND“C;’&:A z;ﬂzt;mm&ﬂ. El presidente del comité

sokoBA. yucaray |- Presidir las sesiones del comité.
% Convocar, por conducto del secretario ejecutivo, a las sesiones del comité.

Revisar la propuesta del orden del dia de las sesiones y someterla a la
aprobacion del comité.
Poner a consideracion de los integrantes del comité, las propuestas de
acuerdos para su aprobacion.
Girar instrucciones para promover que los acuerdos se cumplan en tiempo y
forma.
Proponer el calendario de sesiones ordinarias en la ultima sesion ordinaria del
ejercicio inmediato anterior.
Autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias.
Autorizar la participacion de invitados en las sesiones del comité.
Presentar los acuerdos relevantes que el comité determine y darles
seguimiento hasta su conclusion.
Ejercer el voto de calidad en caso de empate.
Autorizar la documentacion del comité, y

Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras “»mw,’
disposiciones legales y reglamentarias aplicables. 2

" AvumAM\EN‘O . " s
- rETARIAMUNCISY2, El secretario ejecutivo del comité H. Avurmmsmo
7 5 ais . ox#
020200 | Asistir a las sesiones del comiteé. PRESIDENCIA MUNICIPAL

130KOBA, YUCA R o : 2024-2027
; i Apoyar al presidente del comité, en sus funciones. BOKOBA, YUCATAN

Convocar a las sesiones por instrucciones del presidente del comité.
Elaborar la propuesta de orden del dia de las sesiones.
V. Solicitar y revisar, previo al inicio de las sesiones, las acreditaciones de los

por los convocados, de acuerdo con los tiempos sefnalados.

'
h'S miembros e invitados y verificar el cuérum. }
s VI. Determinar, con el presidente del comité, los asuntos del orden del dia a tratar ‘
en las sesiones.
-’70_ VII. Coordinar la integracion de la carpeta de los asuntos a tratar para su consulta
—
V)
e

DAL AT RALINTATRAL AL E N4 C /R Df\l/f\DA’ i II‘ATKRI —~ND N7ACC
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VIlI.  Asesorar alos miembros para coadyuvar al mejor cumplimiento de los objetivos
y metas institucionales.

IX. Dar seqguimiento al cumplimiento de los acuerdos para que se realicen en
tiempo y forma por los responsables.
Elaborar las actas de las sesiones, enviarlas para revision de los integrantes,
recabar las firmas y llevar su control y resguardo, y
Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

H. AYLNTAMIENTO
SINDICATURA MUNICIPAL

&oxggi{‘eggrmg‘s‘ Los vocales
R Participar con voz y voto en las sesiones del comité.
Il Proponer asuntosy acuerdos a tratar en las sesiones del comité, con, al menos,
siete dias de anticipacion.
[l Proponer, en el @mbito de su competencia, los acuerdos para la atencion de los
asuntos de las sesiones, asi como de las problematicas que se presenten en el

P
é cumplimiento de los objetivos y metas de la institucion.
£ V. Aprobar acuerdos para fortalecer el desempeno de la institucion.
) V. Impulsar, en el @mbito de su competencia, el cumplimiento en tiempo y forma
de los acuerdos o recomendaciones aprobados. \
o s o s
b VI. Proponer la participacion de invitados externos.
éj VII. Proponer areas de oportunidad para mejorar el funcionamiento del comité.
A XV.  Analizar la carpeta de la sesion y emitir comentarios respecto a esta, y
Sehe XVI. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otrgsw

disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

8
H munmmam @
CAPITULOV Rnscsdeostey :;N‘QMl"
: 5 : 20242
os il TREENI S PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE - osA cM A

GECRY FARIA MUNICH? A
20242027
BOKOBA, YUCATA'

10. Principios de actuacion de los integrantes del comité

Para la actuacion de los integrantes del Comité se considerara lo siguiente:

Principios de actuacion. En su actuacioén los integrantes del Comité se consideraralos
principios de buena fe, objetividad e imparcialidad.

Confidencialidad. Los integrantes del Comité suscribiran un acuerdo de
confidencialidad sobre los asuntos que sean de su conocimiento.

¥
=
P
—
O De las excusas. Procedera excusarse en los casos en los que se tengan interés
v personal o de parentesco con las o los servidores publicos involucrados en presuntos

7 e
MAI AT RALINITATRAL /AL M4 IR NMMAIZADA NLIF/ATTARN > N Arr
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incumplimientos al Cédigo de Etica y Conducta; asimismo, si tuvieren amistad
estrecha o enemistad manifiesta con alguna de las partes.

Deliberacion y voto. Las deliberaciones, y el sentido del voto de los integrantes del
Comité, seran emitidas con plena libertad y no estaran limitadas o condicionadas por
subordinacion o dependencia jerarquica alguna.

H. AYUNTAMIENTO CAPITULO VI

SINDICATURA MUNICIPA - s
2024-2027 e OPERACION DEL COMITE

BOKOBA. YUCATAN

1. Sesiones del Comité
Las sesiones del Comité podran ser:

I.  De instalacion: Sera convocada por el Presidente con cinco dias habiles de
anticipacion;

Il.  Ordinarias: EI Comité celebrara sesiones ordinarias de manera semestral. Las
convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacién minima
de cinco dias habiles a la fecha de la sesion ordinaria que corresponda.

Il. Extraordinarias El Comité podra celebrar sesiones extraordinarias cuando se

una antelacion minima de dos dias habiles a la fecha de la sesion extraordunarla
correspondiente.

. Para que las sesiones puedan llevarse a cabo y sean validas, deberan cumplir con las
« siguientes condiciones:
&

e ENI(I. Asistir como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;
H AYUN NTAMI

St cRnARlA MUN‘Q‘I’“‘ Contar con la presencia del presidente o su representante;

BOKOBA “’CAm Presentar los asuntos que se sometan a consideracion del Comité; S
oy H. AYumAMtaum

"@; IV. Elaborary firmar el acta correspondiente; PRES'%%"&* z&mm
: {
Bokoka BOKGBA, YURATAN,

CAPITULO VII @
DIVULGACION Y TRANSPARENCIA ‘

Este manual de Administracion de Riesgos se publicara en la pagina de internet del
municipio Bokoba (pagina del municipio) el Comité establecera otros mecanismos de

7 7
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difusion del mismo y debera adoptar las medidas necesarias para difundiry comunicar
las acciones que promuevan su apego.

Lainformacion que obre en los expedientes del Comité, sera tratada en términos de la
normatividad aplicable a este municipio en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES FINALES

Primero. El presente Manual entrara en vigor a partir de la fecha de su autorizacion y
deberd ser publicado en la pagina de internet del municipio como parte de su marco
normativo.

Segundo. En lo no previsto por el presente Manual se faculta al Presidente del Comité
para ejecutar las acciones necesarias para cumplir con los objetivos del mismo

TRANSITORIOS

Con fundamento en el articulo 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado
de Yucatan, se expide el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Administracion de Riesgos del municipio de Bokoba, Yucatan administracion 2024 -
2027.

Asi lo acordé y firma el dia 28 de febrero de 2025, la C. YANELY GABRIELA ORTEGA
CANCHE, Presidente Municipal del municipio de Bokoba, Yucatan.

4—9
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7.4. Asesores:
I.  Firmar las actas de las sesiones a las que asista;

Vigilar el cumplimiento de la normatividad cuando se trate del Organo de Control
Interno;

Recomendar los mecanismos necesarios para llevar los procedimientos de
adquisicion, asi como del cumplimiento de la normatividad aplicable;

SINDICATURA MUNICIPAILV
2024-2027 .

Proporcionar asistencia especializada en los asuntos relativos a la materia que
BOKOBA. YUCATAN

corresponda, en el caso de Asesor Técnico, y
V. Las demas que le encomienden el Cabildo, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULOV
< < .
o PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
: H. AYUNTAMIENT -
y ;_ 10. Principios de actuacion de los integrantes del comité °RE S'g%;g; (;nzumc.p,a
7
A Para la actuacion de los integrantes del Comité se considerara lo siguiente: BOKOBA, CATAN
= Principios de actuacion. En su actuacion los integrantes del Comité se considerara lo¢ ﬁﬁ \

) principios de buena fe, objetividad e imparcialidad. 2 oA 2 \,ﬂ
ed b Confidencialidad. Los integrantes del Comité suscribiran un acuerdo de \
" ¥+ confidencialidad sobre los asuntos que sean de su conocimiento.

A

« auntamenioDe [as excusas. Procedera excusarse en los casos en los que se tengan interés

st CRETARIA MUNICIPRersonal o de parentesco con las o los servidores publicos involucrados en presuntos

o e incumplimientos al Cédigo de Etica y Conducta; asimismo, si tuvieren amistad
estrecha o enemistad manifiesta con alguna de las partes.

Deliberacion y voto. Las deliberaciones, y el sentido del voto de los integrantes del
Comité, seran emitidas con plena libertad y no estaran limitadas o condicionadas por
subordinacion o dependencia jerarquica alguna.
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CAPITULO VI
OPERACION DEL COMITE

1. Sesiones del Comité

“7?;:5“10 Las sesiones del Comité podran ser:

H. AYU]

UNICIPAL . iz . : 2 ; g
S!ND\MZT:;‘_\;;I.I ~|. De instalacion: Sera convocada por el Presidente con cinco dias habiles de

anticipacion;

Il. Ordinarias: ElI Comité celebrara sesiones ordinarias de manera trimestral. Las
convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con una antelacién minima
de cinco dias habiles a la fecha de la sesién ordinaria que corresponda.

IIl. Extraordinarias: ElI Comité podra celebrar sesiones extraordinarias cuando se
estime pertinente. Las convocatorias se enviaran por la Secretaria Ejecutiva, con
una antelacion minima de dos dias habiles a la fecha de la sesion extraordinaria
correspondiente.

Para que las sesiones puedan llevarse a cabo y sean validas, deberan cumplir con las
siguientes condiciones:

. Asistir como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto; .G}

2 %
; . A
Il. Contar con la presencia del presidente o su representante; RS
s If - H. AYUNTAMIENTO
Ill. Presentar los asuntos que se sometan a consideracion del Comité; PRESIDENCIA MUNICIPAL
2024-2027
IV. Elaborary firmar el acta correspondiente; SOKOBA, YUCATAN

MUmAM‘ENmEn caso de que el Municipio cuente con asignacion de recursos federales, destinadosfgz?
H A

« cri TARIA MUNICIdquisiciones, arrendamientos y servicios, deberan aplicar la legislacion la materiz
2024-2027 |
ROKOBA. YUCATAN

CAPITULO VII
DIVULGACION Y TRANSPARENCIA

Este manual de Adquisiciones se publicara en la pagina de internet del municipio Bokoba
(pagina del municipio) el Comité establecera otros mecanismos de difusion del mismo y debera
adoptar las medidas necesarias para difundir y comunicar las acciones que promuevan su

DV
p
e
=
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La informacion que obre en los expedientes del Comité, sera tratada en términos de la
normatividad aplicable a este municipio en materia de Transparenciay Acceso a la Informacion
Publica.

CAPITULO VIlI
DISPOSICIONES FINALES

Primero. El presente Manual entrara en vigor a partir de la fecha de su autorizacion y debera
ser publicado en la pagina de internet del municipio como parte de su marco normativo.

Segundo. En lo no previsto por el presente Manual se faculta al Presidente del Comité para
ejecutar las acciones necesarias para cumplir con los objetivos del mismo

TRANSITORIOS

Con fundamento en el articulo 211 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado
de Yucatan, se expide el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones del municipio de Bokoba, Yucatan administracion 2024 - 2027.

Asi lo acordd y firma el dia 28 de febrero de 2025, la C. YANELY GABRIELA ORTEGA
CANCHE, Presidente Municipal del municipio de Bokoba, Yucatan.

oab
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